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O formulario eletronico de candidatura dispde de um mecanismo
automéatico de verificagdo de versdes. Para funcionar corretamente, o
equipamento onde o formulério esta instalado necessita de ter acesso a
Internet.

Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta janela no
arranque do formulario”, clique em “Verificar” e a seguir feche a
janela da verificagéo.

Caso queira fazer nova verificacdo, clique no icone correspondente ou
utilize no Menu Principal a op¢ao “Verificar versao”.

Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu
sistema) digite o endereco do proxy e a porta respetiva antes de fazer a
verificacdo. Se ndo, deixe os referidos campos em branco.
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UTILIZACAO DO FORMULARIO

INSTRUCOES PARA UMA CORRETA UTILIZACAO DO FORMULARIO

Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes na pagina Incentivos
as Empresas do Portal COMPETE - Programa Operacional Factores de Competitividade
( http://www.pofc.gren.pt ) e nos sitios dos respetivos Programas Operacionais
Regionais do QREN.

A instalacdo dos formuléarios pode ser efetuada em qualquer computador que possua 0
sistema operativo Windows ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o
formuléario, devera instalar a versdao 1.6 do motor Java (também disponivel para
download) adequado a versdo do sistema operativo que utiliza, seguindo as indicacdes

descritas para a instalacéo.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na
opcao "Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado
(zip), abri-lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extenséo jar,
(este ficheiro é o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o
cursor do rato em cima do ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque o mesmo
ndo localizou onde o Java esté instalado. Deve localizar a pasta onde fez a instalagéo,

abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.d32" podendo posteriormente ser importado

noutro computador que tenha o formulario instalado.

Antes de enviar a sua candidatura, verifique se esta a utilizar a Gltima versdo do

formulario.
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Atualizagao do formulario

O formulario eletronico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de

verificac@o de versdes.

Para funcionar corretamente, o equipamento onde o formulario esta instalado
necessita de ter acesso a Internet. Para desligar o mecanismo desmarque a caixa
“Mostrar esta janela no arranque do formuléario”, clique em “Verificar” e a seguir
feche a janela da verificagdo. Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone
correspondente ou utilize no Menu Principal a op¢do “Verificar versdao”. Se acede a
Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endereco do
proxy e o porto respetivo antes de fazer a verificacdo. Se ndo, deixe os referidos

campos em branco.

A versédo mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados
na versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao
mesmo aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versdo do
formulario apenas tem de procurar o ficheiro gravado na versdo anterior por exemplo

"nomedoficheiro.d32" e abri-lo na versao mais recente.

Validacao e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu
“Acbes”, da opcdo “Validar Formulario” ou em alternativa “clicar” no icone de
validacdo®, podendo esta validacdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de
erro (a vermelho) e alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Ap0s a validacéo final da informacédo, para enviar a candidatura devera selecionar no
menu “Ac¢Bes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de
exportacgao®’.

Apoés selecionar a opcdo de exportacdo, o processo sé sera concluido quando

decorridas as seguintes etapas:

&

icone Validacao

icone Exportagéo
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12 - Validacéo da Informacéo

Caso ndo tenha validado a informacdo introduzida nas diferentes paginas do
formulario ou ndo tenha resolvido os erros ou avisos detetados decorrentes da
validacdo da candidatura, sera apresentado um ecrd com a informagdo a considerar.
Este ecréd so é apresentado caso sejam detetados erros (impeditivos de continuar com
0 processo) ou avisos (ndo impeditivos de continuar com o processo de exportagdo)

decorrentes do anterior preenchimento do formulario de candidatura.

A titulo de exemplo, apresenta-se um ecrd onde se identifica um Aviso relacionado
com a Estrutura de Financiamento. Alerta-se para o fato de que, caso tenham sido
detetados erros no preenchimento da candidatura, o processo de exportagcdo da
candidatura é interrompido nesta fase. Para continuar o processo de exportacdo da
candidatura deverd pressionar o botdo “Seguinte”, caso deseje cancelar devera

pressionar o botdo “Cancelar”.

|
Validagdes - Lista de Erros e Avisos s po lél

o 1S

¢ [-] Pagina 22 - Financiamento
¢ [ | Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

/¥ Financiamento inferior ao Investimento Total (2012)

Fara submissdo da candidatura deve conduir o processo de exportagio.

. Clique em Seguinte para avangar no processo de exportagso.

. Cligue em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacdo.
A candidatura apenas sera aceite apds condusdo do processo de exportacio. A condusdo do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo € da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gestao
envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

@ 0 Erros 1, 1 Aviso Cancelar | | Seguinte

22 - Confirmacgao dos enderecgos eletrénicos

Caso tenha prosseguido com a exportacdo da candidatura, pressionando o botdo

“Seguinte”, ou caso ndo tenham sido identificados quaisquer avisos ou erros, sera
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apresentado um ecrd identificando os enderecos eletronicos para os quais sera
enviada uma mensagem eletrénica, conforme descrito no passo 6, com a confirmacéo
de aceitacdo do ficheiro de candidatura.

Para continuar o processo de exportagdo da candidatura devera pressionar o botdo

“Seguinte”, caso deseje cancelar devera pressionar o botao “Cancelar”.

Validagdes - Enderego(s) de correio eletrénico para confirmagdo de submissdo Iﬁ

Apds a condusdo com Exito do processo de exportagdo sera remetida uma chavefreferénda provisria de
confirmacdo da rececdo da candidatura para o(s) seguinte(s) endereco(s) de correio eletronico:

E-mail de Identificacdo do Promotor:
promotor @mail. pt

E-mail de Contacto do Promotor para efeitos do projeto:
contacto@mail. pt

E-mail do Responsavel Técnico pelo Projeto:
responsavel @mail. pt

Mo ecrd seguinte devera Guardar a versao final do ficheiro, a fim de prossequir para a finalizacdo do processo de
exportacio de candidatura.

Para submissdo da candidatura deve concluir o processo de exportacio.

. Cligue em Seguinte para avancar no processo de exportacdo.

. Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportagdo.
A candidatura apenas serd aceite apds concusdo do processo de exportacdo. A concuso do processo de
exportacdo apds encerramento do concurso ndo é da responsabilidade da(s) Autoridade(s) de Gestdo
envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Cancelar H Sequinte

32 - Guardar o ficheiro de candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Seguinte”, serd apresentado um ecrd com o pedido para guardar a candidatura. Este
passo € necessario e obrigatorio ao processo de exportacéo.

Para guardar o ficheiro devera pressionar o botdo “Guardar”, caso deseje cancelar a

exportacdo da candidatura devera pressionar o botdo “Cancelar”.
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Mome do ficheiro: |candidb.|ra.q 12 |

Tipo do ficheiro: |CandidEUJras[.q12) | - |

Guardar || Cancelar |

42 - Exportar a Candidatura

Caso tenha prosseguido com o processo de exportacdo, pressionando o botéo
“Guardar”, sera apresentado um ecrd que permite exportar a candidatura, sendo
necessario pressionar o botdo “Enviar Candidatura”. Caso deseje cancelar a

exportacdo devera pressionar o botédo “Cancelar”.

-
Exportar Candidatura ﬁ

-y

A submiss8o da candidatura s serd considerada apds rececdo no servidor de rececdo de candidaturas.
Para finalizar o processo, preencha apenas se necessario os campos abaixo indicados e dique em Enviar
Candidatura.

Clique em Cancelar apenas se desejar anular o processo de exportacio.

A candidatura apenas serd aceite apds condusdo do processo de exportacdo. A conclusdo do processo
de exportacdo apds encerramento do concurso ndo & da responsabiidade da(s) Autoridade(s) de
Gestdo envolvida(s), inviabilizando a aceitacdo da candidatura.

Envio da Candidatura pela Internet

m Usar um servidor proxy para a LAN (ndo aplicdvel a
ligacies por modemfADSL ou VPN)

Enderego l:l Porta I:I ‘ Enviar Candidatura ‘

—
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52 - Resultado do processo de Exportacéo

Caso tenha prosseguido com o processo de exportagdo, pressionando o botdo “Enviar
Candidatura”, sera apresentado um ecrd com informacdo relativa ao resultado do
envio da candidatura.

A informacdo sera de confirmacdo da exportacdo de candidatura com sucesso,
identificando uma chave sob 0 formato n°® TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os

dados foram recebidos com sucesso.

Resultadco do Envio de Ficheiro de Candidatura @

0 ficheiro foi exportado com sucesso!
O seu ficheiro de candidatura foi aceite e recebeu a referénda provisdria:
T347550924-00021341
1 Observagies:
Esta referénda confirma a rececdo da sua candidatura ao Aviso 05/51/2012 -
SISTEMA DE INCEMTIVOS A QUALIFICACAO E INTERMACIOMNALIZACAC DE PME,
1] Programa +E+I {Projetos Conjuntos - Internadonalizacdo). - TESTE 111!
Ficheire de candidatura recebido em 2012-09-13 16:42:04,
Sera enviado um e-mail de confirmagio da submissdo da candidatura para os

seguintes enderegos de correio eletrénico: promotor @mail. pt, contacto@mail.pt e
responsavel @mail. pt.

Ou de exportacdo da candidatura com insucesso, conforme imagem:

- ~
Resultade do Envio de Ficheiro de Candidatura Iﬁ

0 ficheiro nao foi exportado!
Observagies:

0O SISTEMA DE INCENTIVOS A INOVAGAO (Inovacdo Produtiva) estd fechado!
Em 2012-03-07 16:48:34 ndo € possivel receber a sua candidatura!
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62 - Mensagem de confirmacédo da rececao da candidatura

No caso de exportagdo de candidatura com sucesso, serd enviada uma mensagem
eletronica para os enderecos identificados no passo 2 confirmando a rececdo da

candidatura.

Sempre que, ao longo do processo, opte por cancelar a exportacdo da candidatura,

recebera a seguinte informacdo de cancelamento:

Submissdo de candidatura cancelada I&

,f Informamos gue o processo de exportacdo da candidatura foi cancelado,
Caso pretenda submeter a candidatura devera iniciar novamente o processo
e seguir todos os passos identificados no guia de formulario de candidatura.

Ok

De referir que o processo de exportacdo de candidatura se encontra descrito nos
ecrds que sdo apresentados durante o processo, sendo necessaria a sua cuidada

leitura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e

exclusivo meio de envio das candidaturas é através da utilizacdo do préprio formulario

de candidatura instalado no computador.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de memdria

do computador. Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicacdes, de forma a libertar espago para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é

efetuada pelo sistema operativo do computador e ndo pelo formulario;

10
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Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botdo de

maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecrg;
O passo anterior permite uma menor utilizacdo da barra de scroll horizontal;

Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.

11
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O periodo previsional pés-projeto de preenchimento obrigatério no
formulario esta indexado ao periodo de execucgéo do projeto. Assim,
sugerimos que, previamente ao preenchimento dos dados péds-

projeto (Atividade Economica por Mercado, Balangos, Demonstragdes

de Resultados, Postos de Trabalho, etc.), insira a calendarizacdo do

investimento constante da pagina 13 - Dados do Projeto.

12
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PARAMETRIZACAO

PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Parametrizacéo

e Projeto de Regime Especial

Matéria ndo aplicavel no atual Aviso para Apresentacdo de Candidaturas.

e Dotacdo Orcamental

Matéria ndo aplicavel no atual Aviso para Apresentagdo de Candidaturas.

e Fundamentacdo do enquadramento no Aviso de Abertura

A entidade promotora deve fundamentar o enquadramento da candidatura no
Aviso para Apresentacdo de Candidaturas, justificando nomeadamente a sua

insercdo nos objetivos, prioridades e tipologia de projeto.

13
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DECLARACOES

PAGINA 2 - DECLARACOES

Declaracdes de Compromisso

1. Geral

Os promotores devem assinalar a op¢édo de acordo ou desacordo, quanto a utilizacéo
dos dados da candidatura para finalidades integradas no &ambito do QREN,
selecionando Sim ou N&o, assinalando também, a veracidade das informacdes
referidas, quer no formuléario, quer ao nivel dos pressupostos utilizados na definicao

do projeto.

2. Condicdes Gerais de Elegibilidade do Promotor e do Projeto

Os promotores devem indicar que tomaram conhecimento das condigbes gerais de
elegibilidade do promotor e do projeto constantes do Enquadramento Nacional (Art.%s

11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 65/2009, de 20 de Marco®, retificado pela Declaracéo

de Retificacdo n.° 33/2009, de 19 de Maio), bem como assinalar que declara cumprir

ou encontrar-se em situacdo de cumprir as referidas condig6es.

Note-se que, no caso das condi¢Bes de elegibilidade do promotor, o seu cumprimento

tem de ser observado por todos os promotores do consorcio.

% para ter acesso ao documento clique no texto ou escreva o enderego seguinte no seu motor de
pesquisa: http://www.pofc.gren.pt/ResourcesUser/Legislacao/Decreto Lei 65 2009.pdf

14
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3. Condicdes Especificas de Elegibilidade do Promotor e do Projeto

Os promotores devem indicar que tomaram conhecimento das condicdes especificas
de elegibilidade do promotor e do projeto constantes do Regulamento do Sistema de

Incentivos a Investigacdo e Desenvolvimento Tecnolégico (Portaria n.° 1102/2010, de

25 de Outubro), e do correspondente Aviso para Apresentacdo de Candidaturas

assinalando, também, que declaram cumprir ou encontrar-se em situagcdo de cumprir
nos prazos estabelecidos, as referidas condicdes, assim como comprovar esse
cumprimento. No caso das condicdes de elegibilidade do promotor, o seu

cumprimento tem de ser observado por todos os promotores do consércio.

4. Obrigac¢@es das Entidades Beneficiarias

Os promotores devem assinalar a respetiva opcdo, caso se encontrem ou ndo obrigado
ao cumprimento dos normativos legais em matéria de contratacdo publica para a

execucao dos projetos.

Os promotores devem assinalar que tomaram conhecimento, declarando encontrar-se
em condic¢des de cumprir com as obrigacGes das entidades beneficiarias nos termos do
Art.° 13.° do Enquadramento Nacional, da Portaria que regulamenta o Sistema de
Incentivos e do correspondente Aviso para Apresentacdo de Candidaturas, com
destaque para o cumprimento, quando aplicavel, dos normativos em matéria de

contratacdo publica no ambito da execucédo do projeto.

Observacoes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considerem pertinentes relativamente

ao teor das suas declaragdes, assinaladas nos n.%° 1 a 4 anteriores.

15
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CARACTERIZACAO DO PROMOTOR LIDER

PAGINA 3 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Caracterizacdo do Promotor (Os dados solicitados nesta secgdo referem-se ao

promotor lider do consércio)

Identificacdo do Promotor

e N.° de Identificac@o Fiscal e Nome ou Designagdo Social - Identificacdo completa

e obrigatoria, de acordo com o Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Coletivas.

e (Codigo Postal - O Cédigo Postal deve ser corretamente indicado e, em caso de
davida, podem ser consultados os servicos dos CTT ou o respetivo sitio na Internet
- www.ctt.pt . O Cédigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos de um
sub-cédigo de 3 digitos, seguido da Designacéo Postal. Exemplo: 1208-148 LISBOA.

e URL - “(Uniform Resource Locator)” Endereco eletronico na Internet.

e Tipologia de Beneficiario - Pretende-se que seja selecionada a caracterizacao
juridica que corresponda a da entidade promotora do investimento, na data da
candidatura. Sempre que, na listagem de caracterizacbes pré-definidas e
admissiveis, ndo constar a caracterizacdo do Promotor, podera ser escolhida a

opc¢édo "Outra entidade de caracter empresarial™.
e  Fins Lucrativos - Assinalar conforme aplicavel.

e Data de Constituicdo/Data de Inicio da Atividade - Indicar as datas no formato

aaaa-mm-dd.

- Data de Constituicdo - Data que consta no registo da Conservatéria do

Registo Comercial. Indicar a data no formato aaaa-mm-dd.

- Data de Inicio de Atividade - Data que consta no modelo entregue nos
servicos da Direcdo Geral de Impostos. Indicar a data no formato aaaa-mm-
dd.

e Matriculada sob o N.° /Conservatéria do Registo Comercial - Estes campos nao

16


http://www.ctt.pt/

UNIAO EUROPEIA ( W

Fundo Europeu
de Desenvolvimento Regional

sdo de preenchimento obrigatério, tratando-se de Empresario em Nome

Individual.

Capital Social - Mencionar o valor do Capital Social atual do Promotor, constante
do contrato de sociedade/pacto social ou da sua ultima alteracdo. Este campo

nao sera de preenchimento obrigatério, tratando-se de Empresario Individual.

Identificacdo dos codigos de validacdo da IES — Uma vez que se tratam de dados
objeto de avaliacdo em sede de candidatura/contratacdo, esta informacéo
destina-se a tornar o processo de avaliacdo da candidatura mais célere, evitando,
assim, um possivel pedido de esclarecimentos adicionais por parte do Organismo

Intermédio (Ol). Salienta-se que o preenchimento destes dados nédo é obrigatorio.

Contactos do Promotor para efeitos do projeto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social. Caso responda afirmativamente,

preencher obrigatoriamente os respetivos campos.

Atividade(s) Economica(s) do Promotor

Devem ser indicadas as CAE - Classificagdo Portuguesa das Atividades Econémicas
do Promotor, por ordem decrescente de importancia no volume de negoécios
(soma das Vendas de Produtos e Mercadorias com a Prestacdo de Servigos), do ano
pré-projeto e no ano poés-projeto. O ano pré-projeto no aviso em causa
corresponde ao exercicio economico de 2011 e 0 ano poés-projeto ao primeiro

exercicio econémico completo apés a conclusdo do investimento.

No campo CAE, surgira uma lista de n.° constituidos por cinco digitos
correspondente ao Codigo da Atividade Econémica, de acordo com a CAE - Rev. 3

(Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de Novembro). Deverdo ser escolhidos os n.%s

aplicaveis ao Promotor, representativos da atividade econémica principal e das

secundarias que, no seu conjunto, representem 100% do volume de negdcios.

A Designacdo correspondente aos n.°s da CAE anteriormente inseridos sera

automaticamente preenchida.

Localizac@o dos Estabelecimentos do Promotor

Pretende-se com este quadro conhecer a Desighacéo e a localizacédo (Freguesia,

Concelho, Zona NUTS Il e Pais) dos estabelecimentos/empreendimentos atuais
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do Promotor. Deverd  ser preenchida uma linha por cada
estabelecimento/empreendimento, mesmo quando localizados em igual

Concelho;

e No caso de um estabelecimento/empreendimento se encontrar localizado no
estrangeiro, devera indicar o respetivo Pais sendo automaticamente ativada a

opcao Estrangeiro nas colunas Concelho e Freguesia.

e A coluna NUTS Il é automaticamente preenchida ou fica ndo ativa, em funcéo da

informacé&o introduzida nas colunas anteriores.

PAGINA 4 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR - CONT.

Participantes no Capital do Promotor

Pretende-se com este quadro, a indicagdo dos socios da Entidade Promotora constituida

(participantes - pessoas singulares ou coletivas).

Na coluna Tipo, deve ser selecionado o tipo de participante, utilizando para o efeito o

estabelecido na Recomendacao n.° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissao.

Na coluna Pais, deve indicar-se o pais de localizacéo da sede social da entidade, ou o pais

de residéncia habitual do socio da empresa promotora.

O Numero de Identificacdo Fiscal (NIF/NIPC) ou seja, o Numero de Identificacédo Fiscal
de Pessoa Coletiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira nao devera ser

preenchido este campo).

Na coluna Designacao, deve ser identificado quem detiver participacdo no Capital Social

do Promotor, no final do ano pré-projeto, que, no caso do presente Aviso, é 2011.

Se, entretanto, ocorreram modificacdes entre aquela data e a da candidatura, o facto
deve ser mencionado, bem como indicada a data da sua ocorréncia e caracterizada a

nova estrutura societaria, no ponto Estratégia do Promotor (pagina 5).

No caso de “Criacdo de Empresa”, devera ser identificado quem detiver participacdo no

Capital Social do Promotor, a data da sua constituicao.

Na coluna Participacéo %, deve indicar-se a percentagem do Capital Social do Promotor,
atribuivel a cada um dos sOcios e constante dos registos oficiais do promotor,
mencionados no Codigo das Sociedades Comerciais, aplicavel a cada um dos tipos de

sociedades. A soma das percentagens de participacdo deve ser igual a 100.
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Escal@o Dimensional da Empresa

Para efeito de comprovacdo do estatuto de PME, as empresas promotoras tém de

obter ou renovar a correspondente Certificacdo Eletrénica, prevista no Decreto-Lei
n.° 372/2007, de 6 de Novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 143/2009, de 16 de

Junho, através do sitio de Internet do IAPMEI (http://www.iapmei.pt/iapmei-art-

03.php?id=2415), registando-se e submetendo o formulario eletronico especifico ali

disponibilizado®.

Deve ser assinalada pela entidade promotora, a Dimensdo da empresa, de acordo com o

estabelecido na Recomendacéo n.° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissao.

Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Qualificacédo

As entidades promotoras devem indicar na estrutura os niveis de qualificagdo, o n.° de
trabalhadores, homens e mulheres que, de acordo com a informacao reportada ao ultimo

més de 2010, se encontravam em cada uma das situacdes.

Para orientacédo de preenchimento pode ser consultada a seguinte tabela:

Quadro de Pessoal de acordo com a estrutura constante do Anexo Il do Quadro

Nacional de QualificacBes publicado pela Portaria n.° 782/2009, de 23 de Julho.

Nivel | 2° ciclo do ensino béasico

Nivel 2 3° ciclo do ensino béasico obtido no ensino regular ou por percursos
de dupla certificacdo

Nivel 3 Ensino secundéario vocacionado para o prosseguimento de estudos

de nivel superior

* A decisdo sobre o pedido de Certificagcdo Eletronica de PME ou a sua renovacdo € disponibilizada aos
interessados, via eletronica, através do sitio do IAPMEI, apds a conclusdo do preenchimento integral do
respetivo formulario eletrénico.

Alerta-se que a Certificagdo de PME, uma vez obtida, é passivel de caducar findo o seu prazo de
validade, caso ndo tenha sido objeto de renovacdo, pelo que devera confirmar regularmente se a
mesma se mantém valida.
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Ensino secundario obtido por percursos de dupla certificacdo ou

Nivel 4 ensino secundario vocacionado para prosseguimento de estudos de
nivel superior acrescido de estagio profissional - minimo de 6
meses

Nivel 5 Qualificacdo de nivel pdés-secundario ndo superior com créditos
para o prosseguimento de estudos de nivel superior

Nivel 6 Licenciatura

Nivel 7 Mestrado

Nivel 8 Doutoramento

PAGINA 5 - ESTRATEGIA DO PROMOTOR

Estratégia do Promotor, nas suas Dimensdes Econdémica e Cientifica/Tecnoldgica

Caracterizar a estratégia econémica da empresa que suporta e justifica o projeto de
I&DT.

Caracterizar a estratégia cientifica/ tecnolégica, referenciando eventuais alteracfes
organizativas para reforcar a capacidade interna de 1&D, como a criacdo de unidades
organizadas de I&D, e indicando eventuais iniciativas que decorrerdo do projeto e que
possam contribuir para as ligacGes das empresas promotoras com as entidades do Sistema
Cientifico e Tecnoldgico (SCT), nomeadamente a integracdo em Redes de 1&D, a
celebracdo de acordos de cooperacdo, a participacdo no capital de entidades do SCT, a
contratacdo, em situacdo de pds-projeto, de bolseiros de investigacdo afetos ao projeto

pelas promotoras pertencentes ao SCT.

Na situacdo de empresa ndo auténoma, deve, também, constar neste quadro a referéncia

a sua estrutura de participacdes e a relacdo das empresas do grupo e associadas.

PAGINA 6 - ATIVIDADE ECONOMICA POR MERCADO

Atividade econdmica por mercado

Pretende-se obter informacédo sobre a atividade histérica (ano pré-projeto - 2011) e
previsional (ano pos-projeto) da entidade promotora, distribuida por mercados de origem

e destino dos produtos, mercadorias ou servicos.
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Salienta-se que as mesmas devem encontrar-se relevadas na contabilidade da empresa e

suportada nos dados incluidos na IES.

e Na coluna Tipo deve ser selecionada a tipologia da transacao.

e Na coluna do Bem/Servico deve ser selecionado o tipo de bem ou servico
transacionado ou a transacionar. Na lista apresentada surgem em primeiro lugar, as
categorias de Servicos (hierarquizados segundo o quadro abaixo) e em seguida, as
tipologias de bens, sendo que, para estes foi utilizado o nivel 2 de desagregacao (2
primeiros digitos) da Nomenclatura Combinada (2010), de uso obrigatério para a
classificacdo de mercadorias na Unido Europeia e também disponivel no site do

Instituto Nacional de Estatistica (www.ine.pt).

Classificacao de Servicos

Transportes
Transportes maritimos
Transportes aéreos
Transportes rodoviarios
QOutros transportes
Transportes
Fretes de mercadorias
Passagens
Outros servigos

Viagens e turismo

Servicos de comunicagao

Servicos de construgao

Seguros

Servicos financeiros

Servicos de informacéo e informatica

Outros servigos fornecidos por empresas
Servigos de intermediagao comercial
Servigos de aluguer sem tripulacéo
Servigos agricolas, mineiros e industriais
Servigos de investigagdo e desenvolvimento
Servigos juridicos, contab. e consult. em gestéo e de relagdes publicas
Servigos de arquitetura, de engenharia e de consultadoria técnica
Servigos de publicidade, estudos de mercado e de opinido publica
Servigos entre empresas afiliadas

QOutros servigos

Direitos de utilizacéo

Servicos de natureza pessoal, cultural e recreativa

Operacdes governamentais

Fonte: Banco de Portugal, Balanca de Pagamentos (Servicos)
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e Na coluna Mercado (Pais) deve selecionar-se a reparticdo geografica das transacoes,

para cada produto, mercadoria ou servico referenciado.

PAGINA 7 - IMPACTO DO PROJETO NO VOLUME DE NEGOCIOS DA EMPRESA

Impacto do projeto no volume de negécios da empresa

Explicitar o impacto/efeito previsivel do projeto na atividade econémica da empresa.
Para o efeito, indicar o volume de negdcios (vendas de produtos e mercadorias e
prestacdo de servicos) e as exportacdes resultantes do projeto, bem como o volume de

negdécio internacional do promotor.

PAGINA 8 - DEMONSTRACOES DE RESULTADOS

Demonstracdes de Resultados Histéricas e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com a demonstragdo de resultados histdrica, em SNC
(Sistema de Normalizacdo Contabilistica) relativa ao ano de 2011, assim como com 0s
dados relativos aos anos de implementacdo do projeto e ao primeiro exercicio apés a sua

conclusao.

Caso o Promotor nao possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se duma criacdo de empresa, ndo serd necessario efetuar o

preenchimento do quadro relativamente aos anos historicos.

Porém, em todas as situacdes, € obrigatdria a apresentacdo dos dados previsionais.

PAGINA 9 - BALANCOS

Balancos Histdricos e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com o balango histérico, em SNC (Sistema de Normalizagao
Contabilistica) relativo ao ano de 2011, assim como com os dados relativos aos anos de

implementacéo do projeto e ao primeiro exercicio apds a sua concluséo.

Caso o Promotor ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se duma criacdo de empresa, ndo sera necessario efetuar o

preenchimento do quadro relativamente aos anos historicos.
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Porém, em todas as situacbes, € obrigatdria a apresentacao dos dados previsionais.

PAGINA 10 - POSTOS DE TRABALHO DO PROMOTOR

Deve indicar o nUmero de postos de trabalho existentes no ano pré-projeto (2011), bem
como os postos de trabalho relativos ao ano pés-projeto, distribuidos por area funcional da
entidade promotora e ordenados por Niveis de Qualificagcdo, de acordo com o Quadro
Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Qualificacdo anteriormente

apresentado neste formulario.

Caso tenha sido, em anos anteriores, Empresario em Nome Individual deve indicar também

0s postos de trabalho relativo ao ano historico.
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CURRICULUM DE INOVACAO DA EMPRESA

PAGINA 11 - CURRICULUM DE INOVACAO DA EMPRESA

Pretende-se uma apresentacéo sintética do curriculum de inovacédo do promotor lider.

Estruturas e Atividades de 1&DT
Indicar a existéncia, ou ndo, de estruturas permanentes dedicadas a atividades de I&DT,
designadamente departamentos ou nlcleos de I&DT, bem como laboratérios de 1&DT

préprios.

Langou Novos Produtos nos Ultimos Trés Anos?
Se assinalar “Sim”, devera preencher a tabela abaixo.
Identificar os produtos e servigcos considerados inovadores face ao portfélio da empresa,
criados e langados no mercado nos Gltimos trés anos, caracterizando-os quanto aos
seguintes aspetos:

e Designacéo do Produto ou do servico inovador;

e Origem do Desenvolvimento;

e Ano de Langcamento no mercado;

e % das Vendas no Volume de Vendas da Empresa, indicando o peso dos proveitos

gerados pelo produto/servico descrito no volume de negécios do promotor.

Houve Outras Inovacées nos Ultimos Trés Anos?

Se assinalar “Sim”, devera preencher a tabela abaixo.

Identificar outras inovacdes com significativo impacte na situacdo competitiva da
empresa, independentemente de se refletirem, ou ndo, diretamente no seu volume de

negocios, introduzidas nos Gltimos trés anos.

Fez Registo de Propriedade Intelectual?
Se assinalar “Sim”, devera preencher a tabela abaixo.

Identificar os direitos de propriedade intelectual detidos pelo promotor.
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RESTANTES CO-PROMOTORES E PARCEIROS

PAGINA 12 - ENTIDADES PARTICIPANTES NO PROJETO DE CO-PROMOCAQ

Identificar todos os intervenientes no projeto, quer sejam beneficiarios (co-promotores,
excepto o lider) quer nédo sejam beneficiarios (parceiros).

E a partir da insercéo destes dados que o formulério gerara as paginas de caracterizacdo dos
co-promotores do projeto.

Sendo estes dados determinantes para a parametrizacdo das paginas seguintes, sugere-se 0

seu preenchimento antes do resto do formulario.

Co-promotores

Indicar os restantes intervenientes beneficiarios no projeto.

Na coluna Entidade do SCT indicar para cada co-promotor se € uma entidade do SCT nos
termos definidos na alinea e) do Artigo 5.° do Regulamento do Sistema de Incentivos a
I&DT (Organismo de investigacdo e desenvolvimento, sem fins lucrativos, inserido no
sector Estado, Ensino Superior e InstituicBes Privadas).

Na coluna Publico/Privado indicar se se trata de uma entidade de direito publico ou
privado.

Em funcdo das opcdes selecionadas nas colunas Entidade do SCT e Publico/Privado, o
formulario gerara as paginas de caracterizacdo dos co-promotores ajustadas a essa

realidade pelo que se alerta para a importancia do seu correto preenchimento.

Parceiros
Se o consércio integrar outras entidades cuja complementaridade de competéncias o
enriqueca, mas que ndo sdo elegiveis para efeitos de incentivo (exemplo: entidades

estrangeiras), identifique-as neste quadro.

Identificacdo dos Parceiros (nacionais e estrangeiros)
Caso no quadro anterior tenham sido indicados parceiros, este quadro tem de ser

obrigatoriamente preenchido.
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Justificacdo da Intervencédo dos Parceiros no Projeto
Descrever os aspetos mais relevantes da intervencdo das entidades parceiras no projeto,
especificando nomeadamente a base de relacionamento existente, bem como as

vantagens da parceria.

PAGINA 12.X - ENTIDADES PARTICIPANTES NO PROJETO DE CO-PROMOCAQ

Antes de preencher esta seccdo ja deve ter preenchido a seccdo Lista de Co-promocédo
(pagina 12).

Esta seccéo visa caracterizar os varios co-promotores nos termos em que foi anteriormente
identificado o promotor lider, sempre que os dados solicitados se Ihe apliquem.

A ordenacdo dos co-promotores € sequencial, de acordo com a numeragdo atribuida na
coluna N.° da secgdo Lista de Co-promocdo. Assim, deve seguir sempre a ordem e a
numeracao identificada na coluna N.° da seccéo Lista de Co-promocédo: A primeira entidade
listada passa a ser o co-promotor “1”, a segunda o co-promotor “2” e assim sucessivamente.
Mantendo esta légica, em cada uma destas paginas (ldentificacdo, ...), a informacéo
constante na pagina x.1 deve corresponder sempre ao co-promotor “1”, na x.2 ao co-
promotor “2” e assim sucessivamente.

No seu preenchimento deve ter sempre em atengcdo qual a pagina em que se encontra
posicionado, sendo que o formulario gera tantas paginas como o nimero de co-promotores
indicado na “Lista de co-promoc¢&o”. Por exemplo, para se posicionar e inserir a informacéo

do co-promotor “2” deve utilizar o botdo correspondente “2-" e assim por diante.

Formulario QREN - Pagina 12.1 - Co-Promocdo - Caracterizagao do Co-promotor

Ficheiro Accdes Pagina Ajuda

M4 » || EZ H @ 8 S @

CO-PROMOTORES (Identificacio) -

[i’l—Co-Promo... | 2 - Co-Promo... |

Identificagao do Promotor

M de Identificacdo Fiscal I:l

Mome ou Designacdo Social }Cu:u-Prnmnb:r 1 |

Morada (Sede Sodal) | |

De acordo com as opgOes selecionadas nas colunas Entidade do SCT e Publico/Privado da

seccdo Lista de Co-promocdo, o formulario gera as paginas e campos aplicaveis a cada
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situagdo, devendo estas ser preenchidas de acordo com as orientacdes constantes neste Guia

para 0s campos idénticos existentes para o promotor-lider do consdércio (paginas 3 a 11).

Assim, no caso de entidades privadas do SCT sdo aplicaveis as seguintes secgoes:

Caracterizacdo do Co-promotor

e |dentificacdo do Promotor;

e Contactos do Promotor para efeitos do projeto;
e Atividade(s) Econémica(s) do Promotor;

e Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor;
e Participantes no Capital do Promotor;

e Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Qualificagao;

Descricdo da Entidade Co-promotora

Apresentacdo sumaria da entidade co-promotora, com identificacdo clara dos seus pontos
fortes e fracos. No caso de Institui¢cbes do ensino superior, esta descricdo deve referir-se

ao(s) Departamento(s), Centro(s) ou Instituto(s) de I&DT envolvidos no projeto.

Demonstracoes de Resultados

Demonstracdes de Resultados Historicos e Previsionais, em SNC (Sistema de Normalizacéo

Contabilistica);

Balancos
Balancos Histdricos e Previsionais, em SNC (Sistema de Normalizagdo Contabilistica);

Postos de Trabalho do Co-promotor

Postos de Trabalho do Promotor;

Financiamento
e Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros) - Este quadro deve ser
preenchido depois do investimento do projeto ter sido integralmente descrito e de
acordo com as orientagdes fornecidas a propodsito do quadro Estrutura de
Financiamento do promotor lider (pagina 25). Por motivos que se prendem com a
légica de construcdo do formulario, foi inserido na sequéncia das paginas de
descricdo de cada co-promotor;

e Descrigcdo das Fontes de Financiamento (idem);
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SCT

Identificagdo da Unidade de I&D (Estes campos s6 sdo aplicaveis as entidades do
ensino superior - puablicas e privadas);

Regime de IVA - O promotor deve assinalar o regime de IVA a que esta sujeito. O
Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) é considerado despesa elegivel apenas
quando for efetiva e definitivamente suportado pelo beneficiario, ou seja, sempre

gue ndo possa ser recuperavel.

Curriculum de Valorizacdo da Entidade

O curriculum de valorizacdo da entidade contribui para a avaliacdo da dinamica do

promotor na valorizagdo dos resultados de I&D obtidos (participagdo em projetos de 1&DT

com empresas, registo de propriedade intelectual e licenciamento ou venda de

tecnologia).

Fez registo de propriedade intelectual? (Se assinalar “Sim”, preencher a tabela
abaixo);

Licenciou ou vendeu tecnologia? (Se assinalar “Sim”, descrever sucintamente as
tecnologias em causa e respetivas aplicag6es a situagdes reais);

Outros aspetos relevantes para o curriculum de valorizacdo da equipa de 1&DT -
Referenciar outros aspetos determinantes para o Curriculum de Valorizagdo, que
ndo tenham sido contemplados nos quadros anteriores e que sejam relevantes para

a execucdo do projeto.

No caso de entidades publicas do SCT sdo aplicaveis as seguintes sec¢des que devem ser

preenchidas de acordo com as orientagdes acima:

Caracterizacdo do Co-promotor

Identificagdo do Promotor;

Contactos do Promotor para efeitos do projeto;
Atividade(s) Econémica(s) do Promotor;
Localizacéo dos Estabelecimentos do Promotor;

Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Qualificacdo;

Descricdo da Entidade Co-promotora

Breve Descricdo da Entidade Co-promotora;
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Financiamento
e Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros);

e Descricdo das Fontes de Financiamento;

scT
e |dentificacdo da unidade de 1&D;
e Regime de IVA;

Curriculum de Valorizacdo da Entidade

e Fez registo de propriedade intelectual?

e Licenciou ou vendeu tecnologia?

e Qutros aspetos relevantes para o curriculum de valorizacdo da equipa de I&DT.

No caso de empresas (publicas ou privadas) devem ser preenchidos 0s mesmos campos

que sdo solicitados para caracterizacdo do promotor lider.
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CARACTERIZACAO DO PROJECTO

PAGINA 13 - DADOS DO PROJETO

Descricéo e Tipologia do Projeto

e Acronimo ou pequeno titulo que sera utilizado para identificar o projeto, e ndo
devera ter mais de 30 caracteres. Na sua formulacéo, deverdo ser usados unicamente
nameros ou letras, ndo sendo admissivel outro tipo de simbolos ou caracteres;

e Titulo - Nao deve ter mais do que 250 caracteres, e deve, tanto quanto possivel, ser
percetivel por ndo especialistas na matéria em causa;

e Areas Tecnoldgicas - Selecionar a(s) area(s) tecnoldgica(s) em que o projeto se
insere, sendo que sempre que escolher “Outras” deve indicar quais.

e Sintese do projeto em Portugués e Inglés - Breve descricdo do projeto, com
indicacdo dos seus principais aspetos caracterizadores, nomeadamente a composicao
do consércio promotor, principais objetivos e forma como se pretendem atingir,

resultados esperados e recursos afetos (até ao limite de 2000 caracteres);

Responsavel pelo Projeto

Nos termos da alinea a) do n.°1 do Artigo 9.° do Regulamento do Sl I&DT o responsavel
técnico pelo projeto é um representante da entidade lider do projeto.

Indicar o nome do responsavel técnico do projeto, bem como a respetiva funcéo,

ndmero de telefone moével e e-mail para contacto.
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Calendarizacéo e Investimento

Introduzir a data de inicio e a data de concluséo do projeto no formato aaaa-mm-dd.

O n.° de meses é de preenchimento automatico.

De acordo com a alinea j) do n.° 1 do Artigo 10.° do Regulamento do Sistema de
Incentivos a I1&DT, a duracdo maxima de execucdo dos projetos em co-promogédo € de 3
anos. Sempre que o projeto tenha uma duracdo superior, apresentar a devida justificacdo
na seccdo destinada a Descricdo do Projeto com ldentificacdo dos Objetivos e Metas
(pagina 14).

Os campos Investimento Elegivel, Investimento Total, Despesas com Pessoal e Quadro
de Investimentos sédo preenchidos automaticamente a partir dos quadros Pessoal Técnico
do Promotor a Afetar ao Projeto - Calculos (pagina 18), Pessoal Técnico das Entidades
Externas a Afetar ao Projeto - Calculos (pagina 21) e do Quadro de Investimentos

(pagina 23).

Atividade(s) Economica(s) do Projeto

No campo CAE surgira uma lista de CAE a cinco digitos correspondente ao Cdédigo da
Atividade Economica, de acordo com a Classificacdo Portuguesa das Atividades
Econdmicas em vigor, devendo ser escolhidos os nimeros aplicaveis ao projeto por ordem
decrescente do peso das despesas elegiveis por CAE que, no seu conjunto, representem
100% das despesas do projeto.

No campo Designacdo, sera automaticamente preenchida a respetiva designacédo,
correspondente aos nimeros anteriormente introduzidos.

A(s) Atividade(s) Econdémica(s) do projeto devem-se reportar a(s) atividade(s)
econdmica(s) desenvolvidas pelas empresas presentes nos consorcios promotores, ou que
estas venham a prosseguir na sequéncia da realizacdo do projeto, e que véo

beneficiar/internalizar os resultados do projeto.

PAGINA 14 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO TECNICA

Descricdo do Projeto com Identificacdo dos Objetivos e Metas

Caracterizar o projeto de I&DT, identificando os seus objetivos e as solu¢des encontradas
pelo consorcio para os atingir, explicitando, nomeadamente, os seus aspetos cientifico-
tecnoldgicos, organizacionais e econémico-financeiros e, justificando a sua adequacéo as
opcdes de desenvolvimento dos promotores envolvidos, explicitando, igualmente, os

seguintes aspetos:
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e Atividades a desenvolver e metodologias de planeamento e gestdo das
atividades de 1&D;

e Riscos associados;

e Quando previstos, justificacdo da escala piloto ou do caracter experimental das
instalacdes a construir tendo como referéncia uma escala econdmica de
producdo, ou, no caso de protétipos, comprovacdo da necessidade do n.° de
unidades propostas;

e (Caracterizacdo e justificagdo dos recursos propostos, designadamente das
equipas técnicas do projeto (dos promotores e externas, quando aplicavel);

e No caso de projetos inscritos em Redes e/ou Programas internacionais de 1&D,
identificar os restantes participantes no projeto e, para cada parceiro,
identificar a sua nacionalidade, os objetivos e metas da sua participagéo,
atividades, resultados e recursos materiais, humanos e financeiros a afetar ao
projeto. Referir, igualmente, os outputs do projeto em termos de objetivos e
metas globais;

¢ Quando existam, sinteses e principais conclusGes de estudos de preé-viabilidade
tecnolégica ja realizados, que sustentem as afirmacdes anteriores. Estes
documentos devem ser remetidos ao Organismo Intermédio, de acordo com as
instrucBes indicadas na seccdo Documentacdo a Apresentar do formulario

(pagina 30).

Descreva o Estado da Arte na area fundamental do projeto e explicite como se
posicionam os desenvolvimentos propostos em relacdo ao Estado da Arte

Caracterizar o Estado da Arte na area fundamental de incidéncia do projeto e descrever
como se posicionam os desenvolvimentos propostos na candidatura em relacdo ao Estado
da Arte.

Caracteristicas inovadoras do Produto/Processo/Servigo objeto do Projeto

Quantificar, na medida do possivel, os objetivos do projeto, o que para além de permitir
a avaliacdo da candidatura contribuira para, no final do projeto, avaliar em que medida
0s objetivos do projeto foram atingidos.

Assim, identificar as principais caracteristicas quantificaveis que permitam definir os
objetivos do projeto, indicando na segunda coluna quais as unidades de medida usadas
em cada uma. Na coluna Objetivos do Projeto indicar, para cada caracteristica, 0s
objetivos que pretendem alcancar no fim do projeto. Na coluna Importéncia Relativa (%)
qguantificar a importéncia relativa que o consércio atribui a cada caracteristica (o total

dos ponderadores deve somar 100%).
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Fundamentacdo das Caracteristicas Quantificaveis que tenha apontado no quadro
anterior, nomeadamente referindo-as face ao desempenho de solu¢bes comparaveis
Fundamentar as caracteristicas identificadas no quadro anterior, “tomando

nomeadamente como referéncia o desempenho de solugdes comparaveis.

Sectores de Aplicacdo/ Mercados Alvo da Tecnologia
Selecionar o(s) principal(ais) sector(es) de aplicacdo da tecnologia, sendo que sempre

que escolher “Outros” deve indicar quais.

Descricao e fundamentacéo dos objetivos econdmicos a alcangar no projeto

Identificar de forma fundamentada os objetivos econ6micos que determinaram o
interesse dos membros do consércio promotor pela realizacéo do projeto.

Explicitar, quando existam, sinteses e principais conclusées de estudos de pré-viabilidade
de mercado ja realizados. Estes documentos devem ser remetidos ao Organismo
Intermédio, de acordo com as instru¢cdes indicadas na seccdo Documentacdo a

Apresentar do formuléario (pagina 30).

Estratégia de Valorizagdo Econdmica dos Resultados do Projeto, nomeadamente
identificando os agentes que a protagonizam e mercados-alvo

Apresentar de forma clara a estratégia de valorizagdo econdémica dos resultados do
projeto, identificando o papel de cada um dos promotores e parceiros, e indicando de
entre os primeiros, o(s) promotor(es) que se propde(m) valorizar/ difundir os resultados
do projeto. Referir, igualmente, a estratégia de valorizacdo nos mercados externos,
qguando aplicavel.

Caso existam estudos de mercado ja realizados, que sustentem as afirmacdes anteriores,
estes documentos devem ser remetidos ao Organismo Intermédio, de acordo com as
instrucdes indicadas na seccdo Documentacao a Apresentar (pagina 30).

Indicar, quando previstos, eventuais patentes e outros mecanismos de protecdo da

propriedade intelectual resultantes do projeto.

Contributo de cada promotor e a experiéncia prévia relevante para a sua participacéo
no projeto e perfil dos membros da equipa que vao realizar o trabalho

Descrever o contributo de cada promotor e a experiéncia prévia relevante para a sua
participacdo no projeto, identificando igualmente o perfil dos membros da equipa

envolvidos na realizagdo do projeto.
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Para os elementos criticos para os desenvolvimentos propostos, devera enviar ao
Organismo Intermédio (a Agéncia de Inovacéo) o respetivo curriculum vitae que evidencie
a pertinéncia da sua experiéncia para o projeto, de acordo com as instrucdes indicadas na

secgado Documentacéo a Apresentar (pagina 30).

Descreva como 0s co-promotores coletivamente constituem um consorcio capaz de
atingir os objetivos do projeto

Demonstre a complementaridade entre os diferentes participantes e se for caso disso
explique as razdes que levaram a fazer subcontratacées

Caracterizar a estratégia associada a constituicdo do consorcio, evidenciando as suas
competéncias face aos objetivos do projeto.

Demonstrar a complementaridade de competéncias entre os diversos participantes, a
geracdo de sinergias, a partilha de riscos e incertezas, bem como a inclusdo de pelo
menos uma empresa que integre os resultados da I&DT na sua atividade econdémica e/ou
estrutura produtiva, fundamentando (se for o caso) a necessidade de recorrer a
subcontratacdes.

No caso de projetos ao abrigo da regra do efeito difusdo (projetos gue apresentem como

co-promotores entidades do SCT com investimentos nas Regides de Lisboa e/ou do

Algarve) justificar a opcao associada a composicdo do consorcio promotor.

PAGINA 15 - JUSTIFICACAO DO EFEITO INCENTIVO

Aplicavel apenas a projetos promovidos por empresas Ndao PME, sendo neste caso de
preenchimento obrigatério
Demonstrar o efeito incentivo dos apoios solicitados, quantificando sempre que possivel, ou
seja, comprovar que o financiamento publico do projeto induz, nos termos do art.® 8.° do
Regulamento Geral de Isencdo por Categoria (Regulamento (CE) n.° 800/2008, de 6 de
Agosto), um aumento significativo:

e Da dimensdo do projeto;

e Do seu ambito;

e Do montante total despendido pelo promotor no projeto;

e Do ritmo de realizacdo do projeto; e/ou

e Do montante total afeto a I&DT.
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PAGINA 16 - FUNDAMENTACAO DO EFEITO ESTRUTURANTE

Aplicavel apenas a projetos com incentivo previsto superior a 7,5 milhfes de euros,

sendo neste caso de preenchimento obrigatoério

Demonstrar a relevancia do projeto para a economia nacional e o seu efeito estruturante,

designadamente ao nivel dos seguintes fatores:

Contributo para o aumento do volume de despesas em I&DT do Sector Empresas;
Contributo para o aumento das exportacdes nacionais de bens e servicos com alta
intensidade tecnoldgica;

Contributo para a criacdo de novos postos de trabalho altamente qualificados.

PAGINA 17 - PESSOAL TECNICO DO PROMOTOR A AFETAR AO PROJETO

Pessoal Técnico do Promotor a Afetar ao Projeto

Caracterizar a equipa técnica do promotor afeta ao projeto relativamente a:

N° - N.° sequencial associado a cada perfil curricular;

Nova Contratacao - Para cada perfil curricular assinalar as situacdes correspondentes
a novas contratacbes (ou seja, contratacdes depois da data de apresentacdo da
candidatura);

Perfil - Indicar os perfis curriculares dos técnicos de acordo com as funcdes a
desempenhar no &mbito do projeto;

Vinculo - Selecionar o tipo de vinculo contratual para com a entidade promotora;
Nivel de Qualificacdes - Selecionar o correspondente nivel de qualificacdo a data da
candidatura;

Taxa da Seguranca Social - Para cada perfil curricular, indicar a percentagem de
encargos sociais obrigatorios, designadamente para com a Seguranca Social, a que o
promotor esta obrigado;

Remuneragédo Bruta Mensal Média - Referir a remuneracdo média mensal auferida
por cada perfil curricular (sem inclusédo dos encargos sociais obrigatérios). Entende-se
por remuneragdo média mensal o conjunto de todas as remuneracdes de caracter
certo e permanente sujeitas a tributacéo fiscal e declaradas para efeitos de protecéo
social do trabalhador;

Co-promotor - Identificar o co-promotor responsavel pela afetacdo ao projeto dos
técnicos cujo perfil é descrito na linha em que esta posicionado

Estab. - Selecionar o estabelecimento do promotor onde os técnicos desenvolvem a

sua atividade. Esta indicacdo pressupde o preenchimento prévio do quadro
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Localizacéo dos Estabelecimentos do Promotor (pagina 3);

No caso de perfis ainda a designar ou de novas contratacdes quando, a data da candidatura,
nédo dispuser de elementos relativos aos perfis a contratar, preencher o quadro com dados

previsionais.

PAGINA 18 - PESSOAL TECNICO DO PROMOTOR A AFETAR AO PROJETO - CALCULOS

Este quadro é de preenchimento automatico a partir dos quadros de Pessoal Técnico do
Promotor a Afetar ao Projeto (pagina 17) e Recursos de Cada Atividade do Projeto (pagina

22.4) e efetua o calculo das despesas com pessoal técnico do promotor.

PAGINA 19 - ENTIDADES DE ASSISTENCIA TECNICA, CIENTIFICA E CONSULTORIA

Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria
Identificar, quando aplicavel, as entidades externas, incluindo especialistas contratados a
titulo individual, envolvidos no projeto em atividades de assisténcia técnica e/ou cientifica e

consultoria. Sempre que estejam associadas despesas com honorarios relativos as rubricas

de formulacdo de pedidos de patente e outros mecanismos de defesa da propriedade

industrial e de certificacdo do Sistema de Gestdo da Investigacdo, Desenvolvimento e

Inovacéo, as entidades envolvidas devem também ser aqui descritas.

e N°-N.°sequencial de identificacdo de cada entidade externa;

e Designacdo - Indicar a designacdo social das entidades externas e os especialistas
contratados a titulo individual. No caso de estes ndo serem conhecidos a data da
candidatura, identificar as entidades nesta situacdo de acordo com a seguinte
sequéncia: A designar 1, A designar 2, ..., A designar n, ou, no caso de especialistas a
titulo individual, Especialista 1, Especialista 2, ..., Especialista n;

e Pais - Indicar o pais de localizacédo das entidades externas.

PAGINA 20 - PESSOAL TECNICO DAS ENTIDADES EXTERNAS

Pessoal Técnico das Entidades Externas
Identificar, quando aplicavel, os perfis curriculares dos técnicos pertencentes a entidades

externas de assisténcia técnica, cientifica e consultoria, incluindo especialistas a titulo
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individual e entidades envolvidas na formulacdo de pedidos de patente e outros

mecanismos de defesa da propriedade industrial e na certificacdo do Sistema de Gestao
da Investigacdo, Desenvolvimento e Inovacao, referenciadas no quadro anterior.

Destaca-se que neste quadro apenas devem ser descritas despesas sob a forma de honorarios
imputados ao projeto.

e N°-N.°sequencial de identificacdo de cada perfil curricular;

e Perfil - Indicar os perfis curriculares dos técnicos pertencentes a entidades externas
de assisténcia técnica, cientifica e consultoria;

e Entidade Externa - Selecionar a entidade externa a partir da tabela resultante do
preenchimento do quadro Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e
Consultoria;

e Categoria - Classificar os perfis de acordo com as categorias previstas em Orientacéo
Técnica Especifica;

o Classificacdo da despesa - Selecionar da respetiva tabela a natureza da despesa a

caracterizar, designadamente honorarios com:

- aquisicdo de servicos a terceiros, incluindo assisténcia técnica e cientifica e

consultoria;

- formulacdo de pedidos de patente e outros mecanismos de defesa da propriedade
industrial;

- certificagcdo do Sistema de Gestdo da Investigacdo, Desenvolvimento e Inovacéo.

e Co-Promotor - Identificacdo do co-promotor associado a cada perfil curricular.

e Estab. - Selecionar o estabelecimento do promotor onde os técnicos desenvolvem a
sua atividade. Esta indicacdo pressup8e o preenchimento prévio do quadro
Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor (pagina 3)

e Custo pessoa/més - Entende-se por custo pessoa/més o valor dos honorarios tendo
por referéncia uma afetacdo a 100% durante um més.

Para o preenchimento integral deste quadro é necessario identificar previamente todas as
entidades externas no quadro Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria
(pagina 19).

A contratacdo externa de trabalhos técnicos especializados (por exemplo, andlise da
composicdo de materiais, fresagem, maquinacdo de pecas, pintura, etc.) ndo obriga ao

preenchimento deste quadro.
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PAGINA 21 - PESSOAL TECNICO DAS ENTIDADES EXTERNAS A AFETAR AO PROJETO -
CALCULOS

Este quadro é de preenchimento automatico a partir dos quadros de Pessoal Técnico das
Entidades Externas (pagina 20) e Recursos de Cada Atividade do Projeto (pagina 22.4) e
efetua o calculo das despesas com a contratacdo externa de servicos de assisténcia técnica,

cientifica e consultoria.

PAGINA 22 - LISTA DAS ATIVIDADES DO PROJETO

Descricdo das Atividades do Projeto

Identificar sequencialmente todas as atividades do projeto, ndo incluindo numa mesma

atividade tarefas de investigacdo industrial e de desenvolvimento experimental na

medida em que a sua individualizacdo servira para identificar as despesas susceptiveis de

beneficiar da majoracéo aplicavel a investigacdo industrial.

Note que, de acordo com o art.° 30.° da seccédo 7 do Regulamento (CE) N.° 800/2008 da
Comissao, de 6 de Agosto:

“0O desenvolvimento de protdtipos comercialmente utilizaveis e de projectos-piloto esta
também incluido quando o protdtipo é necessariamente o produto comercial final e
quando a sua producdo € demasiado onerosa para ser utilizado apenas para efeitos de
demonstracdo e de validacdo. No caso de uma utilizacdo comercial subsequente de
projetos de demonstracdo ou de projectos-piloto, quaisquer receitas geradas por esse uso
devem ser deduzidas dos custos elegiveis.

A producédo experimental e o ensaio de produtos, processos e servicos serdo igualmente
elegiveis, desde que estes ndo possam ser utilizados ou transformados para serem
utilizados em aplicagBes industriais ou comerciais.

O desenvolvimento experimental ndo incluird alteracBes de rotina ou periddicas
introduzidas nos produtos, nas linhas de producéo, nos processos de transformacgdo, nos
servigcos existentes e outras operacdes em curso, mesmo que tais alteracfes sejam
susceptiveis de representar melhoramentos.”

Caso a candidatura preveja despesas com técnicos oficiais de contas ou revisores oficiais
de contas, custos indiretos, ou outras despesas de suporte ou transversais as restantes
atividades do projeto, devera ser criada uma atividade associada a uma Unica tarefa
designada como “Gestdo Técnica do Projeto”, com um calendario de realizacéo
enquadrado no periodo de realizacdo do projeto, destinada a acolher em exclusividade
estas despesas.

Para efeitos de determinacdo do incentivo a conceder ao projeto, estas despesas serdo
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classificadas como Investigacdo Industrial ou Desenvolvimento Experimental de forma

proporcional ao seu peso no conjunto das restantes despesas elegiveis.

A coluna N° da Atividade é de preenchimento automatico.

A coluna Classificacdo devera caracterizar a atividade quanto a sua natureza tendo em
conta as defini¢cbes acima.

Na coluna Entidade Responsavel, selecionar o Co-promotor responsavel pela realizacao

de cada atividade.

Quando pretender eliminar uma atividade previamente criada utilize exclusivamente

o0 botdo “Apagar Linha” localizado no canto superior direito do presente quadro. Em

situacdo alguma apague integralmente os caracteres de identificacdo da atividade

através do acionamento das teclas de Backspace ou Space pois ndo estara a elimina-la

mas apenas a torna-la invisivel, o que podera originar bloqueios na validacdo da

coeréncia global dos dados do formulario (opcdo ‘““Validar Formulario” do menu

“Acbes”).

PAGINA 22.1 - DESCRICAO DE CADA ATIVIDADE DO PROJETO

Caracterizar cada atividade do projeto, identificando o conjunto de tarefas associadas e a
respetiva calendarizacéo.
Para o preenchimento integral destes elementos é necesséario identificar previamente todas

as atividades do projeto no quadro Descricéo das Atividades do Projeto (pagina 22).

Caracterizacéo das Atividade

e Designacdo - Preenchimento automatico indexado ao quadro Descricdo das
Atividades do Projeto (pagina 22);

e Datas de Inicio e Conclusédo da Atividade e Duragdo (meses) - Preenchimento

automatico a partir dos elementos inscritos no quadro Lista de Tarefas.

Lista de Tarefas

Caracterizar as tarefas (uma ou varias) associadas a cada atividade, designadamente no
que respeita a:

e N.° de Tarefa - N.° sequencial atribuido automaticamente a cada tarefa inserida

numa mesma atividade;
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e Designacéo da Tarefa - Descricdo da tarefa;

e Data de Inicio e Data de Conclusédo - Datas de inicio e de conclusdo de cada tarefa.

Quando pretender eliminar uma tarefa previamente criada utilize exclusivamente o
botdo “Apagar Linha” localizado no canto superior direito do presente quadro. Em
situacdo alguma apague integralmente os caracteres de identificacdo da tarefa
através do acionamento das teclas de Backspace ou Space pois ndo esta a elimina-la
mas apenas a torna-la invisivel, o que podera originar blogueios na validacdo da

coeréncia global dos dados do formulario (opcao Validar Formulario do menu Ac¢des).

Descricéo das Tarefas

Fundamentar as tarefas a desenvolver em cada atividade.

PAGINA 22.2 - AFETACAO DAS TAREFAS A CADA ATIVIDADE DO PROJETO

Afetacdo das Tarefas aos Co-promotores/Parceiros

Selecionar os promotores envolvidos em cada tarefa.

PAGINA 22.3 - RESULTADOS DE CADA ATIVIDADE DO PROJETO

Assinalar, quando aplicavel, os milestones associados as tarefas do projeto.
Para o preenchimento integral destes elementos é necessario identificar previamente todas

as tarefas do projeto no quadro Lista de Tarefas (pagina 22.1).

Caracterizacédo dos Milestones

Os milestones constituem pontos de controlo temporais onde se tomam decisGes que
marcam a passagem entre fases de execucéo do projeto.

Indicar as tarefas onde se verificam os milestones, as respetivas datas de conclusdo, a
sua justificacdo, bem como os meios de verificacéo.

O meio de verificacdo representa um resultado tangivel, que pode corresponder a
apresentacdo de relatorios ou assumir outra forma, como por exemplo a finalizagcdo de
um protétipo. Cada milestone pode apresentar mais do que um meio de verificacdo

durante o periodo de execucdo do projeto.

PAGINA 22.4 - RECURSOS DE CADA ATIVIDADE DO PROJETO
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Pretende-se conhecer, em termos qualitativos e quantitativos, os recursos humanos afetos ao

projeto, designadamente a participacédo de pessoal técnico dos promotores e das entidades
externas nas diversas tarefas.

Para o preenchimento integral destes elementos é necessario identificar previamente todas
as atividades e técnicos envolvidos no projeto nos quadros Pessoal Técnico do Promotor a
Afetar ao Projeto e Técnicos de Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria
e Descricdo das Atividades do Projeto (paginas 17, 20 e 22).

Para se posicionar nas péaginas correspondentes as varias atividades, utilizar os botdes
disponiveis no formulario com a sua identificacdo, seguindo as orientacdes relativas ao
preenchimento das paginas de caracterizacdo das Entidades Participantes no Projeto de Co-
promocao (paginas 12.x).

Nos termos do correspondente Aviso para Apresentacdo de Candidaturas, a afetacdo temporal

ao projeto deve ser expressa com referéncia ao equivalente ao n.° de pessoas imputadas a

tempo integral por més, arredondado a uma casa decimal.

Pessoal Técnico do Promotor

Identificar a equipa técnica do promotor envolvida em cada atividade do projeto, bem

como a respetiva afetacdo temporal.

e Perfil - Selecionar o perfil curricular do técnico a descrever de acordo com a tabela
resultante do preenchimento do quadro Pessoal Técnico do Promotor a Afetar ao
Projeto (pagina 17);

e Co-promotor - Identificar o co-promotor responsavel pela afetacdo de cada perfil
curricular. Destaca-se que os perfis curriculares disponiveis na coluna Perfil
encontram-se afetos a um Unico co-promotor de acordo com a correspondéncia
indicada no quadro Pessoal Técnico do Promotor a Afetar ao Projeto (pagina 17);

e Conteudo Funcional da Participacdo - Descrever sumariamente as atividades a
desenvolver por cada perfil curricular nas respetivas tarefas;

e NuUmero de Pessoas/Més - Indicar o nivel de envolvimento de recursos humanos do
promotor em termos da carga horaria afeta em Equivalente a Tempo Integral (ETI) a
cada atividade. O N.° de Pessoas/Més corresponde ao n.° de meses completos
equivalentes ao n.° de horas a afetar a cada atividade. Por exemplo:

- Uma pessoa a tempo inteiro durante um més equivale a 1 Pessoa/Més;
- Duas pessoas afetas a 50% durante um més equivale também a 1 Pessoa/Més;

- Quatro pessoas afetas a 50% durante 4 meses equivale a 8 Pessoas/Més.

Pessoal Técnico das Entidades Externas

Identificar a equipa técnica das entidades externas interveniente em cada atividade do
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projeto (entidades de assisténcia técnica e cientifica, consultoria e outras despesas com

honorérios), bem como a respetiva afetacéo temporal.

Para se posicionar nas varias atividades a descrever, seguir as orientacdes descritas

acima.

Perfil - Selecionar o perfil curricular do técnico a caracterizar. A lista de perfis
curriculares é criada automaticamente a partir do preenchimento do quadro
Técnicos de Entidades de Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria (pagina 20);
Co-promotor - Identificar o co-promotor responsavel pela afetacdo de cada perfil
curricular. Destaca-se que os perfis curriculares disponiveis na coluna Perfil
encontram-se afetos a um dnico co-promotor de acordo com a correspondéncia
indicada no quadro Pessoal Técnico das Entidades Externas (pagina 20);

Conteudo Funcional da Participacdo - Descrever sumariamente as atividades a
desenvolver por cada perfil curricular nas respetivas tarefas;

Numero de Pessoas/Més - Indicar, por perfil curricular, o nivel de afetacdo as
atividades do projeto em termos do n.° de pessoas/més, ou seja, em Equivalente a
Tempo Integral (ETI), seguindo as orientagdes acima relativas ao pessoal técnico do

promotor.
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CLASSIFICACAQO DOS INVESTIMENTOS

PAGINA 23 - CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projeto, com excecdo das

despesas com pessoal técnico do promotor, com honorarios relativos a assisténcia

técnica, cientifica, consultoria e honorarios com despesas de propriedade industrial e

certificacdo do Sistema de Gestdo de IDI que sdo descritos nos guadros especificos.

O investimento deve ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento
se possa associar:

e um s6 co-promotor;

e um sO calendario de aquisicao;

e uma so conta do SNC (Sistema de Normalizacdo Contabilistica);
e uma s6 atividade do projeto;

e um sO tipo de despesa elegivel e/ou ndo elegivel;

e um s0 estabelecimento;

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efetuado/a efetuar, que

disponha de um documento de suporte (fatura, fatura pré-forma, orcamento, contrato).

No caso de entidades puUblicas, as respetivas rubricas de investimento devem ser
classificadas na coluna SNC como Despesas com Entidades Publicas.

Com excecdo das despesas com ROC/TOC e custos indiretos, cada rubrica deve ser
suportada por apenas um documento de despesa, embora se admita que o mesmo, suporte
mais de uma rubrica. Neste caso, a humeragdo do documento devera abranger todas as
rubricas a que se refere.

Estes documentos de suporte deverdo constar nos Dossiers de Projeto de cada um dos

promotores envolvidos no projeto.

As despesas com ROC/TOC e custos indiretos devem, preferencialmente, ser registadas

de forma agregada, numa base anual, decompostas segundo os seguintes parametros:
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e CO-promotor;

e ano, fazendo respeitar o calendario de aquisicdo ao ultimo més do ano a que
respeitam (por exemplo, 20xx-12) ou, no caso do ultimo ano de execucdo do projeto,

reportadas ao més de conclusdo deste;
e tipo de despesa elegivel e/ou néo elegivel;
e estabelecimento.

Para viabilizar este preenchimento simplificado do Quadro de Investimentos, imputar as
despesas com ROC/TOC e custos indiretos a uma Unica atividade, nos termos propostos nas
observacgdes do quadro da Lista das Atividades do Projeto (Pagina 22). Em sede de andlise
pelo Organismo Intermédio sera considerada a sua afetacéo as atividades do projeto de
acordo com as informacdes prestadas nos restantes quadros caracterizadores do

investimento do projeto.

No que respeita a classificagcdo contabilistica, no caso de despesas com custos indiretos,

admite-se que, em candidatura, estas sejam registadas com referéncia a uma Unica conta
SNC, remetendo-se para a fase de acompanhamento da execucdo do projeto a
comprovacdo do correto registo contabilistico de acordo com as regras do SNC. Em

candidatura, estas despesas ndo carecem de documentos de suporte.

Cada rubrica de despesa relativa a instrumentacéo, equipamento e software caso esteja
afeta a mais do que uma atividade, imputar a totalidade do correspondente Investimento

e montante Elegivel, a atividade do projeto que se inicia mais cedo.

Recomenda-se, ainda, a consulta prévia da Orientacdo Técnica n.° 13.Rev1/2011 - Sistema

de Incentivos a I&DT / Limites a Elegibilidade de Despesas, Condi¢Ges especificas de

aplicacdo das despesas elegiveis e metodologia de célculo das despesas com pessoal
técnico do promotor, disponivel nos sitios de Internet dos Programas Operacionais e no

portal Incentivos QREN.

No preenchimento do Quadro deve atender-se as seguintes particularidades:

e A coluna N.° refere-se ao documento de suporte, tal como se encontra no Dossier de
Projeto - o N.° é sequencial, correspondente ao n.° de inser¢cdo do documento de
suporte da despesa em causa (fatura pré-forma, orcamento, contrato) no Dossier de

Projeto;

e Na coluna Designacdo, o Promotor deve referir a denominagdo dos investimentos de
forma a que os mesmos sejam identificaveis, em particular com as informacdes

prestadas na seccdo Apresentacdo do Plano de Investimentos do Projeto (pagina 24).
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No caso de investimentos em aquisicdo de patentes, matérias-primas e
componentes especializadas, servicos a terceiros, instrumentos e equipamento e
software ndo estandardizados, além da natureza da despesa, deve ser identificado
o respetivo fornecedor, sempre que conhecido a data da candidatura. As despesas
relativas a participacdo em feiras, exposicdes e eventos similares, nomeadamente as
incorridas com viagens e estadas, aluguer, montagem e funcionamento de stands tém
de ser autonomizadas e afetas a rubrica de Promocédo e Divulgacdo: Exposicdes e

Feiras na coluna Classificacdo das Despesas.

As despesas com honordrios inerentes a:

0 aquisicdo de servigos a terceiros, incluindo assisténcia técnica e cientifica e

consultoria;

o formulagdo de pedidos de patente e outros mecanismos de defesa da

propriedade industrial;

o certificacdo do Sistema de Gestdo da Investigacdo, Desenvolvimento e

Inovacéo;

devem ser descritas apenas nos quadros de Pessoal Técnico das Entidades Externas

(pagina 20) e Recursos de cada Atividade do Projeto (pagina 22.4).

Despesas inseridas nestas rubricas e que ndo respeitem a honorédrios (Outras

despesas) devem ser apenas aqui descritas.

Por exemplo, no caso de investimentos em assisténcia técnica que envolvam a
construcdo de um protétipo ou instalacdo piloto, os honorarios dos técnicos e 0s
componentes a afetar devem ser registados separadamente: os primeiros S&o
registados como Aquisicdo de servicos a terceiros: Honorarios e descritos nos
guadros de Técnicos das Entidades Externas (pagina 20) e Recursos de cada
Atividade de 1&DT (péagina 22.4); os outros investimentos sdo inscritos no presente
quadro como Aquisicdo de servicos a terceiros: Outros, mesmo que o documento de

suporte seja 0 mesmo (coluna N.°).

Na coluna Excecdo deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o0 montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
mencionadas como excegdo no ambito das condicdes especificas de elegibilidade do
projeto, como sejam, os adiantamentos para sinalizacdo até ao valor de 50% do custo

de cada aquisicdo e despesas relativas a estudos prévios;

Na coluna Aquisicao (aaaa-mm) deve referir-se a data em que a aquisicdo ira realizar-

se, ou foi realizada;
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Na coluna Unidade deve indicar-se, quando aplicavel, a unidade de medida em que
sdo expressas as quantidades a inscrever na coluna seguinte (por exemplo, Kg, gr,

metro, m?, m?, ...);

Na coluna Quantidade deve referir-se, quando aplicavel, o n.° de unidades de cada

rubrica de investimento;

Na coluna Custo Unitario, quando aplicavel, indicar o custo de aquisicdo de cada
unidade (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o
Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua

deducéo);

Na coluna Investimento pretende-se obter o montante do investimento previsto na
rubrica (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o
Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua

deducéo).

Na coluna Elegivel deve o Promotor, para o montante de investimento previsto em
cada uma das rubricas, referir apenas o valor que considere elegivel, de acordo com as
disposices regulamentares do respetivo sistema de incentivos. O valor a incluir nesta
coluna, que deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna Investimento,
corresponde ao montante da despesa de investimento prevista que se enquadre na
respetiva alinea do artigo do diploma regulamentar do sistema de incentivos, sem
aplicacdo das correcdes referentes aos limites correspondentes. A Despesa Elegivel é

apurada pelo Organismo Intermédio na andlise da candidatura;

Na coluna Classificacdo das Despesas devera ser selecionado na respetiva tabela, qual
o tipo de Despesa Elegivel, classificado como Elegivel ou como N&o Elegivel, de acordo

com o disposto na legislacdo regulamentar.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra

nao elegivel, deverdo ser consideradas duas linhas:
0 uma com o montante elegivel, e
0 outra com o montante ndo elegivel.

Na coluna Atividade deve afetar-se os investimentos as atividades do projeto, de
acordo com a respetiva tabela, construida a partir da lista inserida no quadro

Descricdo das Atividades do Projeto (pagina 22);

Na coluna SNC devera ser selecionada qual a conta do SNC (Sistema de Normalizagao
Contabilistica), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge

no campo correspondente. Tal como referido acima, no caso de promotores publicos,
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as respetivas rubricas de investimento devem ser classificadas como Despesas com

Entidades Publicas;

e Na coluna Co-Promotor deve selecionar o co-promotor responsavel por cada rubrica de

investimento;

e A coluna Estab. (Estabelecimento do Projeto) encontra-se indexada ao quadro
anteriormente preenchido no ambito deste Formulario, designado por Localizagdo dos
Estabelecimentos do Promotor, pelo que apenas deve ser selecionado o

estabelecimento respetivo;

NOTA: O ambito territorial do Aviso n.° 08/SI/2012 abrange todas as regides NUTS Il do

Continente. As candidaturas de projetos liderados por empresas cujos
investimentos estejam localizados na Regido NUT Il de Lisboa ou na Regido NUT II

do Algarve ndo deverdo incluir investimentos localizados noutras NUTS Il

e As colunas Concelho e NUTS Il sdo de preenchimento automatico, encontrando-se
indexadas ao preenchimento da coluna Estab. e a informacédo relativa ao mesmo

introduzida no quadro Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor.

PAGINA 23.1 - INVESTIMENTOS SUJEITOS A AMORTIZACOES

Investimentos sujeitos a amortizacbes

Este quadro tem como objetivo auxiliar no apuramento das despesas com amortizacdes
dos investimentos passiveis de amortizacdo, nos termos do Regulamento do SI I&DT e do

correspondente Aviso.

Até a coluna Elegivel, o seu preenchimento é automatico, sendo os elementos

transportados do Quadro de Investimentos (pagina 23)

e Na coluna da Taxa Anual de Amortizacdo preencher a taxa de amortizacdo anual de

acordo com as regras contabilisticas aplicaveis.

¢ Nas colunas respeitantes ao Periodo de Afetacédo deve preencher as datas de inicio e

de fim da afetacdo de cada equipamento e software, ao projeto.
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PAGINA 24 - PLANO DE INVESTIMENTOS DO PROJETO

Apresentacdo do Plano de Investimentos do Projeto

Apresentar e justificar todos os investimentos a realizar por rubrica, sistematizados no
Quadro de Investimentos (pagina 23), destacando-se o recurso a Investigacdo por
Contrato e a Assisténcia Técnica e Cientifica e Consultoria, devendo para estas despesas
apresentar os curricula das entidades externas envolvidas ou, no caso de entidades a

designar, o seu perfil curricular.

Justificar devidamente a razoabilidade das quantidades propostas relativamente as
exigéncias do projeto, e do n° de unidades prototipo - laboratoriais ou outros, ou da escala

da instalacéo piloto ou experimental, caso estejam previstos no projeto.

Sempre que nos quadros de Pessoal Técnico do Promotor a Afetar ao Projeto (pagina 17)
tenham sido indicadas novas contratacdes ou técnicos ainda a designar, neste campo deve
ser referido o seu perfil curricular. Adotar idéntico procedimento no caso de técnicos a

designar pertencentes a entidades externas.

PAGINA 25 - FINANCIAMENTO - PROMOTOR LIiDER

Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

Pretende-se no quadro de Estrutura de Financiamento do Projeto a indicacdo dos meios de

financiamento do investimento nos anos da sua execuc¢édo a afetar pelo promotor lider.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento

total e anual, associado ao projeto.

O Promotor tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo asseguradas, devendo

0s correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projeto:

Capitais Proprios

e Capital - Indicacdo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ira financiar

o investimento.

e PrestacBes Suplementares de Capital - Indicac@o de qual o aumento de prestacdes

suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.
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Autofinanciamento

Poderd ser utilizado em cada ano de execugdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados
Liquidos Retidos, Depreciagdes, Amortizacdes, Provisdes, Imparidades e Aumentos/

Reducgdes do justo valor obtidos no ano anterior a candidatura).

Outros

Indicacdo do valor do Ativo reafectado a cobertura financeira do presente
investimento, que néo tenha reflexo no autofinanciamento, como, por exemplo, o

excedente de tesouraria.

Capitais Alheios:

e Dividas a Instituices de Crédito - Indicacédo de qual o valor de empréstimos bancarios
gue, eventualmente, ir4 financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera
dispor no Dossier do Projeto, do documento comprovativo da aprovacdo do

financiamento bancério.

e  Empréstimos por Obrigacbes - Indicacdo de qual o valor de empréstimos por
obrigacdes que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura,
devera dispor no Dossier do Projeto, da copia da ata deliberativa da realizagdo do
empréstimo obrigacionista, incluindo as respetivas condi¢cBes, nomeadamente, 0
montante, a taxa de juro, o valor nominal, o pre¢co de emisséo, o valor de reembolso

e 0 método de amortizacdo das obrigagdes.
e Dividas a Socios/Acionistas

- Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irdo financiar o
investimento (dividas a sécios de médio e longo prazo). Os Suprimentos necessarios
a verificacdo da cobertura financeira do projeto por capitais préprios, devem

manter-se na empresa até a conclusdo material e financeira do mesmo.

- Outras Dividas a Socios/Acionistas - Indicacdo de qual o valor de outras eventuais

dividas a sécios/acionistas, que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de Investimento - Indicacdo de qual o valor de fornecedores de
investimento que, eventualmente, ird financiar o investimento. A maturidade do

crédito concedido por Fornecedores de Imobilizado, tera de ser igual ao prazo de
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execucdo do investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do

acordo com o fornecedor de investimento, deverd integrar o Dossier de Projeto.

e Locacdo Financeira - Referéncia ao valor de locacdo financeira que, eventualmente,
ird financiar o investimento. O Promotor compromete-se a concretizar a opcdo de

compra do bem locado, no final do contrato de locacédo financeira.

Incentivos:

O Promotor devera indicar os montantes de incentivo reembolsavel e ndo reembolsavel,
gue previsivelmente lhe venham a ser atribuidos de acordo com as taxas e regras

constantes da legislacéo.

Descricdo das Fontes de Financiamento

Espaco destinado a descricdo de ocorréncias que considere pertinentes relativamente a

fundamentacéo das fontes de financiamento do projeto.

No caso de projetos de elevada intensidade tecnoldgica deve justificar aqui esta
classificacdo e comprovar os requisitos do regulamento relativos a capacidade de

financiamento do projeto através de capitais proprios.
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CRITERIOS DE SELECCAO

PAGINA 26 - CRITERIOS DE SELECAO

Impacto e Mérito do projeto - Fatores a abordar

e Neste campo de texto o promotor deve evidenciar e fundamentar de que forma o seu

projeto se enquadra e é valorizavel nos varios critérios de selecao aplicaveis.

e O grau de detalhe da fundamentacdo a apresentar nesta seccdo deve ter em conta as
informacdes prestadas nas restantes sec¢des do formulario, devendo ser destacados 0s

aspetos ndo desenvolvidos anteriormente.

e A ndo prestacdo, no formulario, de informagao passivel de aplicacdo a analise de um
determinado critério, poderd implicar a ndo valorizacdo do mesmo, em sede de

analise.
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TAXAS DE INCENTIVO

PAGINA 27 - TAXAS DE INCENTIVO

Taxas de Incentivo

Aplicavel as entidades do SCT que se candidatam a uma taxa de incentivo de 75% e

apenas quando a cooperagdo ndo implique auxilios de estado indiretos aos parceiros

empresariais, nos termos do n.° 7 do Artigo 14.° do Regulamento do Sistema de Incentivos

a I&DT, devendo para tal estar preenchida pelo menos uma das seguintes condigfes:

e Os resultados que ndo ddo origem a direitos de propriedade intelectual podem ser
amplamente divulgados e a(s) entidade(s) do SCT é(sdo) titular(es) de todos os
direitos de propriedade intelectual sobre os resultados de I&DT decorrentes da sua
atividade no projeto;

e A(s) entidade(s) do SCT recebe(m) da(s) empresa(s) co-promotora(s) uma
compensacdo equivalente ao preco de mercado pelos direitos de propriedade
intelectual que resultam da sua atividade no projeto e que sdo transferidos para as
empresas. A contribuicdo das empresas co-promotoras para o investimento do

projeto realizado pela(s) entidade(s) do SCT sera deduzida dessa compensacao.

Para o efeito, devera ser assinalada a opc¢do escolhida, sendo que em caso afirmativo a
mesma devera ser detalhadamente fundamentada, vinculando-se o consércio a

observancia das condi¢Bes necessarias a sua aplicacao.

O contrato de consorcio deve verificar, de forma inequivoca, as condi¢Bes necessarias,
constantes do n.° 7 do Artigo 14.° do Regulamento do SI I&DT, no caso da atribuicdo da

taxa de incentivo de 75% as entidades do SCT.

Salienta-se que, nos termos do AAC n.° 01/S1/2012, no caso de projetos financiados ao
abrigo da regra do efeito difusdo, a taxa de incentivo aplicavel aos investimentos das
entidades do SCTN realizados em regibes fora da Convergéncia (Lisboa ou Algarve)
corresponde a média ponderada das taxas de incentivo aplicadas as empresas

promotoras.
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PAGINA 28 - MAJORACOES

Majoracdes
Indicar se se candidata, ou ndo, a atribuicdo das majoragGes previstas na alinea c) do n.°
1 do Artigo 14.° do Regulamento do Sistema de Incentivos a I&DT, apresentando abaixo a

correspondente justificacao.
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PAGINA 29 - INDICADORES

Indicadores Gerais

O promotor deve quantificar/ responder afirmativamente ou negativamente aos
indicadores gerais mencionados, referindo a sua evolucdo da fase pré-projeto para pos-

projeto.

Indicadores de 1&DT

O promotor deve referir o valor total das despesas de I&DT quer em termos histéricos

quer no ano de conclusdo do projeto.

Caso ndo tenha efetuado despesas nesta componente tera de preencher os respetivos

campos com O Zero.

O total de despesas de I&DT a imputar em cada um dos anos devera corresponder a:

a) Despesas correntes com as atividades de 1&D

| - Despesas com pessoal em atividades de 1&D

(Além das remunerag@es iliquidas, incluir os encargos sociais com o pessoal)

Il - Outras despesas correntes

(Pequeno material de laboratdrio, de secretaria e equipamento diverso adquirido para apoio a atividades
de I&D, quota-parte de gastos de &gua e energia, tempo de utilizagcdo e/ou aluguer de computadores,
aquisicao de servigos de natureza técnico-cientifica, deslocagfes e outros custos associados a apoio indireto

das atividades de 1&D, livros, custos com patentes, overheads, etc.)

SubTotal (a)

b) Despesas de capital ou de investimento com as atividades de 1&D

(Aquisicdo de bens de capital ou de investimento. Se os bens foram também utilizados noutras atividades,

considerar apenas o valor relativo a utilizacdo em atividades de 1&D)

| - Terrenos, construcdes e instalactes
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Il - Instrumentos e Equipamento

(Inclui a aquisi¢éo de software e hardware)

SubTotal (b)

Total Despesas 1&D - SubTotal (a) + SubTotal (b)

Fundamentacdo dos indicadores

Pretende-se, neste quadro, a justificacdo dos valores constantes dos dois quadros

anteriores.
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PAGINA 30 - DOCUMENTACAO A APRESENTAR

Os promotores devem declarar que tomaram conhecimento dos documentos a apresentar
na fase de candidatura, os quais se encontram listados abaixo (sempre que aplicaveis), e
gue estdo em condi¢cdes de, apdés submissdo da candidatura, enviar os elementos
assinalados para o endereco eletrénico copromocao@adi.pt, N0 prazo maximo de 24 horas
(ou por correio, em suporte digital, para o endereco abaixo indicado, aqueles que néo

possam ser enviados por essa via, no prazo maximo de 3 dias Uteis).
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