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CHECK-LIST DE VERIFICAÇÃO

AUTORIDADE DE GESTÃO/ ORGANISMO INTERMÉDIO

A PREENCHER PELA AUTORIDADE DE GESTÃO/ORGANISMOS INTERMÉDIOS PARA CADA PROCEDIMENTO DE CONTRATAÇÃO PÚBLICA 

O preenchimento desta check-list de verificação destina-se a validar o cumprimento das regras de contratação pública aplicáveis nas fases de formação e execução dos contratos. 

A Ficha de Verificação enviada pelo beneficiário, com os elementos anexos, permitirá o preenchimento da presente check-list de verificação, podendo a Autoridade de Gestão/Organismo Intermédio solicitar outros elementos suplementares que considerar necessários para a sua avaliação.
I. Elementos do Projeto

	Identificação do Beneficiário
	

	N.º  do Projeto
	


II. Enquadramento do Beneficiário/Contrato no âmbito do regime legal fixado pelo Código dos Contratos Públicos (CCP), na sua atual redação
	Entidade Adjudicante

	Contrato 

(Regime de Extensão)


	Artigo 2.º

N.º 1
	Artigo 2.º

N.º 2
	Atigo 275.º
N.º 1
	Artigo 275.º
N.º 2

	
	
	
	


III. Elementos da Contratação Pública
	Tipo de Procedimento
	Ajuste Direto
	

	
	Concurso Público
	

	
	Concurso Limitado por Prévia Qualificação
	

	
	Procedimento de Negociação
	

	
	Diálogo Concorrencial
	

	Data de início do procedimento (artigo 36.º - decisão de contratar)
	

	Data da decisão de adjudicação (artigo 73.º e 76.º)
	


	Objeto do Contrato
	

	Identificação do Adjudicatário
	

	Valor do Contrato (s/IVA)
	


IV. Check List de verificação
	A. Base Legal do Contrato
	Confirmação

AG/Organismo Intermédio



	
	Sim
	Não

	1.
	O valor do contrato é igual ou superior ao limiar de aplicação da Diretiva 2004/18/CE, de 31 de março de 2004, com as alterações introduzidas?
	
	


	B. Procedimento contratual escolhido e respetiva publicitação

	1.
	Tratando-se de contrato de empreitada de obras públicas:

i) Concurso público;

ii) Concurso limitado por prévia qualificação;

iii) Procedimento por negociação;

iv) Diálogo Concorrencial.

	Conferir se:

· No contrato de empreitada:
· de valor ≥ a 5.186.000€ o anúncio foi publicado no JOUE e no DR;
· de valor  a 5.186.000€ mas  a 150.000€ o anúncio foi publicitado no DR.



	2.
	Tratando-se de contratos de fornecimento de bens ou prestação de serviços:

i) Concurso público;

ii) Concurso limitado por prévia qualificação;

iii) Procedimento por negociação;

iv) Diálogo Concorrencial.
	Conferir se:

No contrato de Bens ou Serviços:

· de valor ≥ a 207.000€ o anúncio foi publicado no JOUE e no DR;
· de valor < a 207.000€ e ≥ a 75.000€, o anúncio foi publicado no DR;

· no caso específico do Estado (alínea a), n.º 1, artigo 2.º):
· de valor ≥ a 134.000€, o anúncio foi publicado no JOUE e no DR;
· de valor < a 134.000€ e ≥ a 75.000€, o anúncio foi publicado no DR.



	C. Tramitação Processual
	SIM /

NÃO
	REGULAR /

IRREGULAR

	1.
	Foram cumpridas todas as fases processuais do procedimento adotado, conforme definidas na regulamentação?
	
	

	2.
	O órgão que autorizou a despesa/procedimento tem competência para o efeito?
	
	

	3.
	Existe fundamentação legal e factual justificativa da escolha do ajuste direto em função de critérios materiais? (é necessário obter evidência dos mesmos)
	
	

	4.
	Sendo ajuste direto ao abrigo da alínea b) do n.º 1 do artigo 27.º foram respeitadas as limitações previstas no n.º 3 do mesmo artigo.º?
	
	

	5.
	Foram respeitados os prazos legais definidos no âmbito do procedimento?
	
	

	6.
	O caderno de encargos ou convite contém uma descrição suficiente sobre o objeto do procedimento?
	
	

	7.
	O caderno de encargos do procedimento de formação de contrato de empreitada respeitou o exposto no artigo 43.º?
	
	

	8.
	O procedimento adotado assegurou o cumprimento do artigo 22.º (regime de divisão em lotes)?
	
	

	9.
	A(s) entidade(s) convidada(s) para apresentar proposta(s) foram a(s) entidade(s) adjudicatária(s) no ano em curso e nos dois anos económicos anteriores na sequência de ajuste direto, nos termos do artigo 113.º?
	
	

	10.
	Os critérios de seleção estão integralmente definidos no caderno de encargos ou convite e respeitam os princípios da não discriminação, nomeadamente em razão da nacionalidade ou com base numa específica marca comercial?
	
	

	11.
	A deliberação do Júri avaliou as propostas dos concorrentes de forma transparente, baseando-se estritamente nos critérios de adjudicação?
	
	

	12.
	Os critérios de avaliação utilizados foram todos e apenas aqueles que constam do anúncio de concurso ou do convite para a apresentação de propostas?
	
	

	13.
	Foi cumprida a audiência nos vários momentos do procedimento adotado?
	
	

	14.
	Os candidatos/concorrentes foram notificados das várias decisões em simultâneo?
	
	

	15.
	O critério no qual se baseou a adjudicação foi o da proposta economicamente mais vantajosa, conforme definido no caderno de encargos?
	
	

	16.
	O critério da proposta economicamente mais vantajosa, implicou a ponderação de variantes, em conformidade com o n.º 5 do artigo 59.º?
	
	

	17.
	O critério no qual se baseou a adjudicação foi a do preço mais baixo, conforme definido em caderno de encargos?
	
	

	18.
	Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preço total superior ao preço base do concurso?
	
	

	19.
	Alguma das propostas apresentadas evidenciava um preço anormalmente baixo?
	
	

	20.
	A entidade adjudicante solicitou ao concorrente que apresentou uma proposta com um preço anormalmente baixo a prestação de esclarecimentos sobre os elementos constitutivos da proposta?
	
	

	21.
	Foi efetuado anúncio da adjudicação nos termos do artigo 78.º?
	
	

	22.
	Foi exigida prestação de caução?
	
	

	23.
	O contrato foi reduzido a escrito?
	
	

	24.
	O contrato foi adequadamente publicitado no Portal dos Contratos Públicos (www.base.gov.pt)?
	
	


	D. Trabalhos/Serviços a Mais e Erros e Omissões
	SIM /

NÃO
	REGULAR /

IRREGULAR

	1.
	Existe evidência de trabalhos/serviços a mais, que não estando previstos no contrato se tenham revelado necessários na sequência de uma circunstância imprevista e que não possam ser técnica ou economicamente separáveis sem inconvenientes graves para o dono da obra/contraente público ou embora, separáveis, estritamente necessários à conclusão da obra/objeto do contrato?
	
	

	2.
	Existindo trabalhos a mais o contrato foi celebrado na sequência de:


	Ajuste direto ao abrigo da alínea a) do art. 19.º (Empreitada) ou da alínea a) do n.º 1 do art. 20.º (Serviços) 
	

	
	
	Ajuste direto ao abrigo do art. 24.º (Empreitada/Serviços) ou do n.º 1 do art. 25.º (Empreitada) ou do n.º 1 do artigo 27.º (Serviços)
	
	

	
	
	Concurso público com anúncio no DR
	
	

	
	
	Concurso público com anúncio no JOUE
	
	

	
	
	Concurso limitado por prévia qualificação com anúncio no DR
	
	

	
	
	Concurso limitado por prévia qualificação com anúncio no JOUE
	
	

	
	
	Diálogo concorrencial
	
	

	
	
	Procedimento de negociação
	
	

	3.
	Existindo trabalhos/serviços a mais celebrados na sequência de ajuste direto, o somatório do preço contratual inicial com o preço atribuído aos trabalhos/serviços a mais (incluindo anteriores trabalhos/serviços a mais) é inferior aos limites estabelecidos na alínea a) do artigo 19.º (Empreitadas) ou na alínea a) do n.º1 do artigo 20.º (Serviços)?
	
	

	4.
	Existindo trabalhos/serviços a mais celebrados na sequência de concurso público ou concurso limitado por prévia qualificação, o somatório do preço contratual inicial com o preço atribuído aos trabalhos/serviços a mais (incluindo anteriores trabalhos/serviços a mais):
	é inferior aos limites estabelecidos na alínea b) do artigo 19.º (Empreitada) ou na alínea b) do n.º 1 do artigo 20.º (Serviços)?


	
	

	
	
	é superior aos limites estabelecidos na alínea b) do artigo 19.º (Empreitada) ou na alínea b) do n.º 1 do artigo 20.º (Serviços) e foi devidamente anunciado no JOUE?
	
	

	5.
	Existindo trabalhos/serviços a mais o valor dos mesmos representa um aumento igual ou inferior a 40% do valor do contrato inicial? 

Trabalhos/serviços a mais

Valor inicial do contrato

€

Valor total dos trabalhos/serviços a mais

€

Valor total dos trabalhos/serviços a menos 

€

Valor percentual dos trabalhos/serviços a mais face ao valor inicial do contrato

%

Valor percentual dos trabalhos/serviços a menos face ao valor inicial do contrato
%


	
	

	
	
	
	

	6.
	Houve lugar à retificação de erros e/ou omissões do projeto em função de reclamações do empreiteiro ou de notificações do dono da obra?
	
	


	E. Execução do Contrato
	SIM /

NÃO
	REGULAR /

IRREGULAR

	1.
	Na proposta que, após negociações, veio a resultar no contrato final, o adjudicatário (ou cocontratante):

i) Divergiu das determinações ou prescrições fundamentais constantes das peças concursais?
	
	

	
	e

ii) A possibilidade de apresentação de propostas com alterações a cláusulas do Caderno de Encargos (ou de condições fixadas noutros documentos do concurso) estava prevista no programa de concurso ou em outras peças concursais?
	
	

	E. Execução do Contrato
	SIM /

NÃO
	REGULAR /

IRREGULAR

	2.
	O período de vigência do contrato cumpre os prazos fixados no regime aplicável?
	
	

	3.
	A execução do contrato foi objeto de alguma prorrogação?
	
	

	4.
	Houve revisão de preços durante a execução do contrato?
	
	

	5.
	A revisão de preços foi feita com base na cláusula contratual sobre revisão de preços (art. 300.º)?
	
	


V. Conclusões e Correções Financeiras
	Descrição da Irregularidade
	Despesa Imputada
	Taxa de Correção
	Montante Não Elegível

	
	
	
	


VI. Observações 

	


	Data
	

	Técnico
	

	Assinatura
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