R ENCIA UNIAO EUROPEIA

ESTRATEGICO * *
NACIOMNAL Fundo Europeu * *
de Desenvolvimento Regional

GUIA DO FORMULARIO

\ SISTEMA DE INCENTIVOS
A INVESTIGACAO E DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO

PROJECTOS DE NUCLEOS DE 1&DT

PO FACTORES DE COMPETITIVIDADE

PO REGIONAL DO NORTE ¢ PO REGIONAL DO CENTRO ©¢ PO REGIONAL DO ALENTEJO
PO REGIONAL DE LISBOA ¢ PO REGIONAL DO ALGARVE



* 4 ( “u QUADRD
KR UNIAO EUROPEIA 3 DE REFERENCIA
* x F ] ESTRATENI
LT, undo Europeu NACIONAL

& de Desenvolvimento Regional FErE

GUIA DE FORMULARIO )
SISTEMA DE INCENTIVOS A INVESTIGACAO E
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO

CRIACAO E REFORCO DE COMPETENCIAS INTERNAS DE 1&DT

NUCLEOS DE I&DT

indice Pag.
PAGINA 1 - PARAMETRIZAGAO. ... cuiuiteita et aet e e et e e e e e e e e e e e eaeenenaeneanenns 4
PAGINA 2 - DECLARAGOES. ... ee i eeiie et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeneeennns 5
PAGINA 3 - CARACTERIZAGAO DO PROMOTOR ....uuiuniinirieineineineeneeneeneenaenaenaenasnaennenns 7
PAGINA 4 - CARACTERIZAGAO DO PROMOTOR = CONT ... cuuiuiinieineeneenaeenaeneeneenaeennns 9
PAGINA 5 - EVOLUGAOQ DA ENTIDADE PROMOTORA .. ..uiuniinieeneeneenaeeneeneenaeenaenneennns 14
PAGINA 6 - PRODUTOS / MERCADORIAS / SERVICOS E MERCADOS........cvvueeuneeenneennnnnns 14
PAGINA 7 - ACTIVIDADE ECONOMICA POR MERCADO........ceuieuneenneinaeeneenaeenaeenaenneennss 15
PAGINA 8 - DEMONSTRAGAQ DE RESULTADOS .....uiuuitninninennennennennanneaneeneenseneeneenens 16
PAGINA 9 - BALANGOS ... .euneeuneetu e e eee e e e eeeae e e e e e e eaneeeaneeen e eanaeenneeenneennneeen 16
PAGINA 10 - POSTOS DE TRABALHO DO PROMOTOR ......cuueineeneenneenaeeneenneeneeneenneennss 16
PAGINA 11 - DADOS DO PROJECTO ... euuueiuneenneeeaeeanaeeaeeeaneeeneeanaeeaneenneeenneennneenn 18
PAGINA 12 - CARACTERIZAGAQO E FUNDAMENTAGAO TECNICA. ....cuuiinieeainiaiaeeaeaeennn. 19
PAGINA 13 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTAGAO TECNICA - CONT. ...vuiinininiienennnnn 20
PAGINA 14 - CARACTERIZAGAO E FUNDAMENTAGAQ TECNICA - CONT. ...ceuiiniiniencenannen. 21
PAGINA 15 - IDENTIFICACAQ DOS PROJECTOS DE I&DT ...uevneiniineenaeeneeeeenaeeneeeneennss 22
PAGINA 16 - DESCRICAO DAS ACTIVIDADES ......cuuiuiteuinenetesenenneanaeneeneeneeneenens 23
PAGINA 17 - CONTRATACAQO DE QUADROS TECNICOS. .. .uueneeneeneenaeeneeneenaeenaeeneennns 23
PAGINA 18 - PLANO PARA A IMPLEMENTAGAO DE UM SISTEMA DE GESTAO DE
INVESTIGAGAO, DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO ... .cuniiineienieeeeeeeeee e e eeaaeeanneenn 24
PAGINA 19 - ENTIDADES DE INVESTIGAGAO POR CONTRATO, ASSISTENCIA TECNICA,
CIENTIFICA E CONSULTORIA ......euneetnee e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaneeeaneennns 25
PAGINA 20 - TECNICOS DAS ENTIDADES EXTERNAS .....uiiuueiunieeneeeneeenneeeneeenneennneens 25
PAGINA 21 - CLASSIFICAGAO DOS INVESTIMENTOS ... cuuiuneenieeneeneeneeeneenneeneenaenneennss 27
PAGINA 22 - FINANCIAMENTO ... .euniiuneeaeeeeeeeeeee e e e e e eeeaeeaneeeaneeenneeenneennneeen 30
PAGINA 23 - CRITERIOS DE SELECCAQ ... .uuiiuniieeie e e e e e e e e e e e e e e eanns 33




UNIAO EUROPEIA W DE REFERENCIA
ESTRATENI
Fundo Eurcpeu E MACIOMAL

de Desenvolvimento Regional FErE

PAGINA 24 - INDICADORES ......ituuiieneinaenaenneenneenaeeneennaenneenns

INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO FORMULARIO




‘ ™ QUADRD
UNIAO EUROPEIA - DE REFERENCIA
F ESTRATENI
undo Europeu NACIONAL
de Desenvolvimento Regional FErE

O formulario electronico de candidatura dispde de um mecanismo
automatico de verificacdo de versfes. Para funcionar correctamente, o
equipamento onde o formulario esta instalado necessita de ter acesso a
Internet.

Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta janela no
arranque do formulario”, cliqgue em “Verificar” e a seguir feche a
janela da verificagéo.

Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone correspondente ou
utilize no Menu Principal a opgéo “Verificar versao”.

Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu
sistema) digite o endereco do proxy e a porta respectiva antes de fazer
a verificagdo. Se nédo, deixe os referidos campos em branco.
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PARAMETRIZACAO

PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Parametrizagcéo

Ano de Referéncia

0 Ano da recepcao da candidatura.

e Projecto de Regime Especial

0 Apenas aplicavel no ambito do Regulamento do Sistema de Incentivos a

Inovagéo.

e Enquadramento em Estratégias de Eficiéncia Colectiva

0 Matéria ndo aplicavel nos actuais Avisos de Abertura de Concurso.

¢ Fundamentacdo do enquadramento no Aviso de Abertura e, quando aplicavel,

na Estratégia de Eficiéncia Colectiva Seleccionada

0 A entidade promotora deve fundamentar o enquadramento da candidatura
no Aviso de Abertura de Concurso correspondente ao diploma regulamentar

do respectivo sistema de incentivos e tipologia de projecto.
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PAGINA 2 - DECLARACOES

Declaracdes de Compromisso

1. Geral

Deve assinalar a opgao de acordo ou desacordo, quanto a utilizacdo dos dados
da candidatura para finalidades integradas no dmbito do QREN, seleccionando
Sim ou N&o, assinalando também, a veracidade das informac®8es referidas, quer
no formulario, quer ao nivel dos pressupostos utilizados na definicdo do

projecto.

2. Condicdes Gerais de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condicdes gerais de elegibilidade do
promotor e do projecto, constantes do Enquadramento Nacional (art.s 11° e 12°
do DL n° 287/2007, de 17 de Agosto -
http://www.incentivos.qren.pt/document/Decreto_Lei 287 _07.pdf), bem
como assinalar, que declara cumprir ou encontrar-se em situacdo de cumprir as

referidas condigdes.

3. Condigbes Especificas de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condicdes especificas de
elegibilidade do promotor e do projecto, constantes do Regulamento do
Sistema de Incentivos a Investigacdo e Desenvolvimento Tecnolégico (Portaria
n.° 1462/2007, de 15 de Novembro - http://www.incentivos.qren.pt/
document/Portarial462_07.pdf), assinalando também, que declara cumprir ou
encontrar-se em situacdo de cumprir nos prazos estabelecidos, as referidas

condig¢Bes, assim como comprovar esse cumprimento.
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4. Obrigacdes das Entidades Beneficiarias

e Deve assinalar o respectivo quadrado, caso se encontre ou ndo obrigado ao
cumprimento dos normativos legais em matéria de contratacédo publica para a

execucgao dos projectos.

e Deve assinalar que tomou conhecimento, declarando encontrar-se em
condicdes de cumprir com as obrigacdes das entidades beneficiarias nos termos
do art. 13° do Enquadramento Nacional (DL n°® 287/2007, de 17 de Agosto) com
a Portaria que regulamenta o Sistema de Incentivos e com o Aviso de Abertura
de concurso, com destaque para as restantes obrigacdes, como sejam, o
cumprimento, quando aplicavel, dos normativos legais em matéria de

contratacdo publica no &mbito da execuc¢do dos projectos.

Observacodes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente

ao teor das suas declarag@es, assinaladas nos n° 1 a 4 anteriores.
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PAGINA 3 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Caracterizacado do Promotor

Identificacdo do Promotor

Ne de Identificacdo Fiscal e Nome ou Designacdo Social - Identificacdo completa e

obrigatoria, de acordo com o Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas.

Cédigo Postal - O Cédigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de
davida, podem ser consultados os servigcos dos CTT ou o respectivo site na
Internet - www.ctt.pt . O Codigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos
de um sub-cédigo de 3 digitos, seguido da Designagdo Postal. Exemplo: 1208-148
LISBOA.

URL - “(Uniform Resource Locator)” Endereco electrénico na Internet.

Tipologia de Beneficiario - Pretende-se que seja seleccionada a caracterizagéo
juridica que corresponda a da entidade promotora do investimento, na data da
candidatura. Sempre que, na listagem de caracterizacdes pré-definidas e
admissiveis, ndo constar a caracterizacdo do Promotor, podera ser escolhida a

opcao "Outra entidade de caracter empresarial”.
Fins Lucrativos - Assinalar conforme aplicavel.

Data de Constituicdo/Data de Inicio da Actividade - Indicar as datas no formato

aaaa-mm-dd .

- Data de Constituicdo - Data que consta no registo da Conservatéria do

Registo Comercial. Indicar a data no formato aaaa-mm-dd.

- Data de Inicio da Actividade - data que consta no modelo entregue nos
servicos da Direccdo Geral de Impostos. Indicar a data no formato aaaa-mm-
dd.

Capital Social - Mencionar o valor do Capital Social actual do Promotor, constante

do contrato de sociedade/pacto social ou da sua ultima alteracdo. Este campo
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ndo sera de preenchimento obrigatdério, tratando-se de Empresario Individual.

Contactos do Promotor para efeitos do projecto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

deve preencher obrigatoriamente os respectivos campos.

Entidade Consultora Responsavel pela Elabora¢cédo da Candidatura

Se a candidatura foi elaborada por uma entidade consultora, os campos de
identificacdo e de contacto respeitantes a essa entidade, devem ser

obrigatoriamente preenchidos.

Actividade(s) Econémica(s) do Promotor

Devem ser indicadas as CAE - Classificagcdo Portuguesa das Actividades Econémicas
do Promotor, por ordem decrescente de importéncia no volume de negécios
(soma das Vendas de Produtos e Mercadorias com a Prestagdo de Servicos), do ano
pré-projecto e no ano pés-projecto. O ano pré-projecto corresponde ao ultimo
exercicio econdémico anterior a data da candidatura e o ano pos-projecto ao

primeiro exercicio econémico completo apds a conclusao do investimento.

No campo CAE, surgirA uma lista de n° constituidos por cinco digitos
correspondente ao Cédigo da Actividade Econémica, de acordo com a CAE - Rev. 3
(Dec-Lei n° 381/2007, de 14 de Novembro). Deverdo ser escolhidos 0s n°s
aplicaveis ao Promotor, representativos da actividade econdmica principal e das

secundarias que, no seu conjunto, representem 100% do volume de negocios.

Sera automaticamente preenchida, a Designacdo correspondente aos n°s da CAE

anteriormente inseridos.

Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor

Pretende-se, com este quadro, conhecer a Designacdo e a localizagdo
(Freguesia, Concelho, Zona NUT Il e Pais) dos
estabelecimentos/empreendimentos actuais do Promotor. Devera ser preenchida
uma linha por cada estabelecimento/empreendimento, mesmo quando

localizados em igual Concelho;

No caso de um estabelecimento/empreendimento se encontrar localizado no
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estrangeiro, devera indicar-se o respectivo Pais.

e A coluna NUT Il é automaticamente preenchida ou fica ndo activa, em funcao da

informacéo introduzida nas colunas anteriores.

PAGINA 4 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR - CONT.

Participantes no Capital do Promotor

Pretende-se com este quadro, a indicacdo dos sOcios da Entidade Promotora constituida

(participantes - pessoas singulares ou colectivas).

e Na coluna Tipo, deve ser seleccionado o tipo de participante, utilizando para o efeito o

estabelecido na Recomendacgao n°® 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comiss&o.

e Na coluna Pais, deve indicar-se o pais de localizacdo da sede social da entidade, ou o pais

de residéncia habitual do sécio da empresa promotora.

e O Numero de Identificacdo Fiscal (NIF/NIPC) ou seja, o Numero de Identificagdo Fiscal
de Pessoa Colectiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira nao devera ser

preenchido este campo).

¢ Na coluna Designacéo, deve ser identificado quem detiver participacdo no Capital Social

do Promotor, no final do ano fiscal anterior a apresentacédo da candidatura.

Se, entretanto, ocorreram modificacBes entre aquela data e a da candidatura, o facto
deve ser mencionado, bem como indicada a data da sua ocorréncia e caracterizada a

nova estrutura societaria, no ponto Evolugdo da Entidade Promotora (pagina 5).

No caso de “Criacdo de Empresa”, devera ser identificado quem detiver participacdo no

Capital Social do Promotor, & data da sua constituicéo.

e Na coluna Participacdo %, deve indicar-se a percentagem do Capital Social do Promotor,
atribuivel a cada um dos sOcios e constante dos registos oficiais do promotor,
mencionados no Codigo das Sociedades Comerciais, aplicavel a cada um dos tipos de

sociedades. A soma das percentagens de participacéo deve ser igual a 100.

e Na coluna Volume de Negdcios, este deve ser entendido, como a soma das vendas de
produtos e mercadorias com as prestacbes de servicos do ano fiscal anterior a
apresentacdo da candidatura, constante dos modelos fiscais oficiais em vigor em cada um

dos paises das respectivas sedes sociais (Portugal e/ou paises estrangeiros).
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Relativamente a coluna Activo (valor do Balango), os montantes mencionados devem
corresponder ao ano fiscal anterior a apresentacdo da candidatura, constante dos

modelos fiscais oficiais em vigor em cada um dos paises das respectivas sedes sociais;

Na coluna UTAs (Unidades de Trabalho-Ano), deve indicar-se o n° de trabalhadores da
entidade promotora (de acordo com o estabelecido no art. 5° do Anexo a Recomendacéo
n° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissdo), inscritos na Seguranca Social, atendendo a

folha de pagamentos do Ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacédo da candidatura;

Na coluna Género, indicar masculino ou feminino que se insiram no tipo | - Participacdo

de Sécio/Accionista (Particular);

Na coluna Idade, indicar a idade dos sécios que se insiram no tipo | - Participacdo de

Sécio/Accionista (Particular).

Sempre que se tratar de uma situacdo do tipo | - Participacdo de Sdcio/Accionista

(Particular), os campos Volume de Negocios, Valor do Activo e UTAs ndo sdo de

preenchimento obrigatorio.

Principais Participa¢gfes do Promotor no Capital de Outras Entidades

Pretende-se que este quadro seja preenchido com a informacéo relativa as participadas
da entidade Promotora, sendo obrigatéria a indicacdo de todas aquelas, em que o
Promotor detém 25% ou mais do capital da entidade participada, no ano anterior ao da

candidatura;

Caso tenham ocorrido alteragdes a situacdo descrita, entre aquela data e a da
candidatura, as mesmas devem ser referidas e caracterizadas na pagina Evolucdo da

Entidade Promotora (pagina 5);

Tratando-se de criacdo de empresa, devem ser apresentados os dados relativos as

participacdes da entidade criada, se existirem;

Se o Promotor do investimento for Empresario em Nome Individual, devem ser também
indicadas as respectivas participacGes, sempre que superiores a 25%, em sociedades

comerciais com fins lucrativos, se existirem;

Devem ser identificadas as entidades em que o Promotor detém participacdo no Capital
Social, no final do ano fiscal anterior a apresentacdo da candidatura. Relativamente a

cada Participada, devera indicar-se:

- O Pais da sede social da empresa participada;

10
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- O Numero de Identificacao Fiscal (NIF/NIPC), ou seja, o Numero de Identificacéo
Fiscal de Pessoa Colectiva (no caso de se tratar de uma entidade estrangeira ndo

devera ser preenchido este campo);
- A Designacéo das empresas Participadas;
- A % da Participacédo do Promotor, no Capital Social da entidade participada;

- O Volume de Negécios, sendo este entendido, como a soma das vendas de
produtos e mercadorias com as prestacdes de servicos, do ano fiscal anterior a
apresentacdo da candidatura, constante dos modelos fiscais oficiais em vigor em

cada um dos paises das respectivas sedes sociais;

- O Total do Activo (valor do Balango), do ano fiscal anterior a apresentacdo da
candidatura, constante dos modelos fiscais oficiais em vigor em cada um dos paises

das respectivas sedes sociais;

- UTA”s - O Namero de Postos de Trabalho, tal como definido anteriormente para as

Participantes no Capital do Promotor.

Afericdo do Escaldo Dimensional da Empresa

Para efeitos de comprovacdo do estatuto PME as empresas deverdo registar-se no site

IAPMEI  (http://www.iapmei.pt/iapmei-art-03.php?id=2415) para obtencdo da

Certificacdo Electrdnica prevista no Decreto-Lei n® 372/2007, de 6 de Novembro.

e Deve ser assinalada pela entidade promotora, a Dimensdo da empresa, de acordo

com o estabelecido na Recomendacéo n.° 2003/361/CE, de 6 de Maio, da Comissao.

e 0O n.°de UTAs - O Numero de Postos de Trabalho, tal como definido anteriormente para

as Participantes no Capital do Promotor.

e 0O Volume de Negdcios do Promotor, entendido, como a soma das vendas de produtos e
mercadorias, com as prestacdes de servigos do ano fiscal anterior a apresentacdo da

candidatura, constante dos modelos fiscais oficiais.

e O valor do Activo (valor do Balango), devendo o0s montantes mencionados,
corresponderem ao ano fiscal anterior a apresentacdo da candidatura, constante dos

modelos fiscais oficiais;

e Assinalar ainda, se os socios anteriormente indicados tém outros so6cios ou

participacdes, ou se as entidades participadas antes referidas, tém outros sécios

11
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ou participacoées.

Parametrizacdo do Projecto

Possui ou pertence a um grupo empresarial com facturacdo anual consolidada superior a €

75.000.000 - Escolher , obrigatoriamente, a opgdo Sim ou N&o.

Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Habilitagtes

Para entidades promotoras com inicio de actividade em anos anteriores ao da
candidatura, indicar na estrutura de niveis de qualificacdo/habilitacdo, o n°. de
trabalhadores, homens e mulheres que, de acordo com a informacao reportada ao ultimo

més do ano anterior ao da candidatura, se encontravam em cada uma das situa¢des. Para

orientacdo de preenchimento pode ser consultada a seguinte tabela:

Quadro de Pessoal - Dossier de EspecificacBes Técnicas, elaborado pelo Gabinete de
Estratégia e Planeamento do Ministério do Trabalho e Seguranca Social). Tabela dos Niveis

de Habilitagbes Escolares - Contratos de trabalho de ambito nacional.
e Nivel | - Habilitagdo escolar inferior ao 1° ciclo do ensino basico
o Nivel Il - Habilitagao escolar com o 1°, 2° ou 3° ciclo do ensino béasico
e Nivel Ill - Habilitagé@o escolar com o ensino secundério

e Nivel IV - Habilitacdo escolar p6s secundéaria ndo superior (confere diploma de
especializacédo tecnoldgica para desempenho de profissdo qualificada de Nivel
V)

e Nivel V - Habilitac&o Superior - Bacharelato
¢ Nivel VI - Habilitagdo Superior - Licenciatura
¢ Nivel VII - Habilitagao Superior - Mestrado

e Nivel VIIl - Habilitac&do Superior - Doutoramento

Dados para Célculo da Autonomia Financeira

A entidade promotora deve assinalar se possui ou ndo, Balanco Intercalar, para
verificacdo da situacdo econdmico-financeira equilibrada, bem como a data desse Balango

Intercalar.

12
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Saliente-se que, para calculo da autonomia financeira, sera utilizado o balanco referente
ao final do exercicio anterior ao da data da candidatura ou um Balan¢o Intercalar
posterior, mas reportado no maximo a data da candidatura, e legalmente certificado por
um ROC.

Nota: A data do Balango Intercalar e o quadro “Valores a considerar para a Autonomia Financeira”
apenas deverdo ser preenchidos se existir um Balanco intercalar certificado por um ROC para

verificagcdo da situagdo econdmico-financeira equilibrada.

Na presenca de balanco intercalar, indique Total do Activo Liquido, Total do Capital
Préprio, Suprimentos e Suprimentos a Consolidar. Note-se que o capital proprio da
entidade promotora pode incluir os suprimentos, desde que estes venham a ser

incorporados em capital proprio até a data de celebracdo do contrato.

13
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EVOLUCAO DA ENTIDADE PROMOTORA

PAGINA 5 - EVOLUCAO DA ENTIDADE PROMOTORA

Evolucéo da Entidade Promotora

e Pretende-se uma descricdo suméria da evolucdo da entidade promotora, com
identificacdo clara dos pontos fortes e fracos em cada area funcional, referenciando as
alteracbes ao Capital Social e sua distribuicAo, as fases criticas e solucbes
implementadas, as alteracGes de tecnologias e principais investimentos realizados,

associados aos seus objectivos estratégicos.

e Na situacdo de empresa ndo autonoma, deve constar neste quadro, a referéncia a sua

estrutura de participactes e a relagdo das empresas do grupo e associadas.

¢ Na situacdo de Empresario em Nome Individual, deverdo ser utilizados os dados histéricos

dessa entidade, sempre que for o caso.

PAGINA 6 - PRODUTOS / MERCADORIAS / SERVICOS E MERCADOS

Produtos / Mercadorias / Servicos e Mercados

Pretende-se uma descricdo e caracterizacdo dos aspectos mais significativos no que
respeita ao relacionamento da empresa, quer a montante (aquisicdo de matérias-primas e
servicos externos), quer a jusante (produtos, mercadorias, servicos e mercados) na sua
cadeia de valor, a identificacdo clara das ameacas e oportunidades, bem como da sua
insercdo a nivel regional e concorrencial, devendo ser caracterizada e fundamentada a

orientacéo futura da actuacdo da empresa.

Pretende-se também, que sejam identificados os diferentes tipos de financiamento
utilizados, e caracterizados os principais clientes, nacionais e estrangeiros, as
colaboracBes externas de caracter permanente, associacfes a que a empresa esta ou

estara ligada, e os seus consultores.

Deve, igualmente:

14
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e No ambito dos Principais Produtos/Mercadorias/Servicos:

- Indicar as caracteristicas e posicionamento (na cadeia de valor e segmentos
alvo) dos actuais e principais produtos /mercadorias/servigos, bem como a
sua representatividade quantificada (em % do volume de negécios da
empresa);

- Referenciar os novos produtos, as suas potencialidades e vantagens
comparativas, bem como o seu posicionamento (na cadeia de valor e
segmentos alvo);

e Identificar as principais “origens do conhecimento”, protocolos de colaboragéo
estabelecidos com institui¢bes de I&D ou outras colaboracdes externas de caracter
permanente na area da inovacao;

e Caracterizar a relevancia do projecto e o seu contributo para o desenvolvimento

socio-econémico da sua Regido de implantagao.

PAGINA 7 - ACTIVIDADE ECONOMICA POR MERCADO

Actividade Econdmica por Mercado

Pretende-se neste quadro, obter informacgédo sobre a actividade historica e previsional da
entidade promotora, distribuida por mercados de origem e destino dos produtos,

mercadorias ou servicos.

e Na coluna Tipo, deve ser seleccionada a tipologia da transacc¢éo.

e Na coluna de Designacdo do Bem/Servico, devem ser identificados com o necessario
detalhe, os produtos, mercadorias ou servicos transaccionados. A verificar-se uma
elevada diversidade de produtos, mercadorias ou servigos distintos na carteira da
empresa, estes poderdo ser agregados em linhas ou familias, devendo assegurar-se
que sejam identificados os mais significativos.

e Na coluna Unidade Fisica, deve ser referida a quantificagdo dos produtos,
mercadorias e servicos, identificando a unidade em que as respectivas quantidades
sdo expressas (ex: metros, metros quadrados, toneladas, etc.).

e Na coluna Mercado (Pais), deve seleccionar-se a reparticdo geografica das
transac¢les, para cada produto, mercadoria ou servico referenciado.

e As transaccOes de bens e/ou servicos resultantes do projecto devem ser identificadas

de forma auténoma da restante actividade da empresa.
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PAGINA 8 - DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

Demonstracfes de Resultados Histoéricos e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com os dados correspondentes aos trés anos (historicos)
anteriores ao ano da candidatura (2008), assim como com os dados relativos aos anos de

implementacé&o do projecto e ao primeiro exercicio apos a sua concluséo.

Caso o Promotor ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se duma criacdo de empresa, ndo serd necessario efectuar o

preenchimento do quadro relativamente a indicadores reportados aos anos histéricos.

Porém, em todas as situacdes, € obrigatoria a apresentagdo dos dados previsionais.

PAGINA 9 - BALANCOS

Balancos Histdricos e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com os dados correspondentes aos trés anos (historicos)
anteriores ao ano da candidatura (2008), assim como com os dados relativos aos anos de

implementacao do projecto e ao primeiro exercicio apds a sua concluséo.

N

Caso o Promotor ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se duma criacdo de empresa, ndo sera necessario efectuar o

preenchimento do quadro relativamente a indicadores reportados aos anos historicos.

Porém, em todas as situac@es, € obrigatdria a apresentacdo dos dados previsionais.

PAGINA 10 - POSTOS DE TRABALHO DO PROMOTOR

Postos de Trabalho do Promotor

Deve indicar o nimero de postos de trabalho, existentes no ano anterior ao da
candidatura, bem como os postos de trabalho relativos ao ano da candidatura (2008), aos
anos de implementagdo do projecto e ao primeiro exercicio apés a sua conclusao,
distribuidos por area funcional da entidade promotora e ordenados por Niveis de
Qualificacado, de acordo com o Quadro anteriormente apresentado neste formulario, com a

designacédo de Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de Qualificacéo.
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Caso tenha sido, em anos anteriores, Empresario em Nome Individual, deve indicar

também os postos de trabalho relativo ao ano histérico.

No caso de ser empresa recém-criada, ndo é aplicavel o preenchimento dos campos

correspondentes aos anos histéricos.
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CARACTERIZACAO DO PROJECTO

PAGINA 11 - DADOS DO PROJECTO

Descricao e Tipologia do Projecto

No campo Acrénimo indicar uma designacao abreviada para o projecto.

No campo Designacdo descrever sucintamente o projecto que pretende realizar.
Exemplo: Criacdo de um Nuicleo de I&DT para desenvolvimento de projectos na area
dos materiais;

Como Principais Estratégias, seleccionar a(s) principal(ais) estratégia(s)
subjacente(s) ao projecto.

No campo Areas Tecnoldgicas, de entre as areas cientificas e tecnoldgicas listadas,
seleccionar a(s) area(s) tecnologica(s) em que o projecto se insere, sendo que sempre

que escolher “Outras” deve indicar quais.

Responsavel pelo Projecto

Indicar o Nome, a Funcdo, o nimero de Telefone mével e o E-mail para contacto.

Insercdo em Redes e Programas Internacionais de 1&D

Indicar se o(s) projecto(s) de I&DT a desenvolver no ambito da candidatura esta(ao)

inserido(s) em Redes e/ou Programas Internacionais de I&D e, caso afirmativo, identificar

0 seu ambito internacional caracterizando-o(s) quanto aos seguintes aspectos:

e Rede/ Programa internacional, destacando-se, a titulo de exemplo, os
seguintes Programas:
- EUREKA;
- IBEROEKA;
e Designacédo do Projecto no ambito da parceria internacional;
e Data de Aprovagdo, quando aplicavel;
e N.° de Contrato ou coédigo do projecto no contexto internacional, quando

aplicavel.

Note-se que os projectos candidatos ao Sistema de Incentivos a I&DT ndo podem

beneficiar de outros apoios publicos, nacionais ou comunitarios.
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Calendarizacéo e Investimento

Introduzir a data de inicio e a data de conclusédo do projecto, no formato aaaa-mm-dd.

O n.° de meses é de preenchimento automatico.

Os campos Investimento Total e Investimento Elegivel sdo preenchidos automaticamente

a partir do Quadro de Investimentos (pagina 21).

Actividade(s) Econémica(s) do Projecto

No campo CAE, surgird uma lista de CAE a cinco digitos correspondente ao Cédigo da
Actividade Econdémica, de acordo com a Classificagdo Portuguesa das Actividades
Econémicas em vigor, devendo ser escolhidos os numeros aplicaveis ao projecto por
ordem decrescente de representatividade da actividade a desenvolver que, no seu
conjunto, representem 100% do investimento do projecto.

No campo Designacdo, sera automaticamente preenchida a respectiva designacéo,

correspondente aos nimeros anteriormente introduzidos.

PAGINA 12 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO TECNICA

Descricdo do Projecto

Descrever o Nucleo de I&DT a criar destacando a sua constituicdo quanto a equipa

técnica, competéncias, recursos materiais e orcamentos, durante a realizacdo do

projecto e no periodo poés-projecto para um horizonte minimo de dois anos,
designadamente:

e Evolucdo do n.° de colaboradores afectos e respectivo perfil curricular (ou, quando
conhecidos a data da candidatura, identificando os colaboradores em causa);

e Principais éareas de competéncia cientifica, técnica, organizacional e outras
igualmente relevantes para o processo de inovagao);

e Principais “origens do conhecimento”, protocolos de colaboracdo estabelecidos com
instituicdes de 1&D ou outras colaboracbes externas de caracter permanente na area
da inovacéo, existentes e a estabelecer;

e Principais recursos materiais a afectar (por exemplo, instalagfes, instrumentos e
equipamento cientifico e técnico);

e Articulacdo e relacdes de complementaridade com outras areas organizacionais da

empresa (gestdo do conhecimento);
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e Orcamento anual destinado a I&DT da empresa na sua globalidade e do Nicleo de

I&DT, em particular;

Identificacdo dos Objectivos e Metas

Caracterizar o Nucleo de 1&DT enquadrando-o na politica de desenvolvimento estratégico

e de inovacdo do promotor, e evidenciar a oportunidade da sua criacdo no contexto da

empresa e do reforco da sua competitividade face a envolvente, designadamente:

e Adequacdo face ao exercicio de andlise estratégica apresentado nas secgdes
Evolucdo da Entidade Promotora e Produtos/ Mercadorias/ Servigos e Mercados
(péaginas 5 e 6) e as principais linhas orientadoras da politica de inovacdo da empresa;

e Objectivos estratégicos e de criacdo de valor inerentes a introducdo de novos ou
melhorados produtos, processos e/ou sistemas, quantificando sempre que possivel o
impacte na estrutura de custos e proveitos da empresa;

e Mercados alvo e objectivos de mercado (aprofundamento de mercados vs entrada em
novos mercados, internacionalizagdo, volume de negdcios (quantidade e valor),
reducdo de custos internos/preco, etc.;

e Principais linhas de investigacdo, problemas a resolver e oportunidades a investigar;

e Contributo para a introduc@o de novos processos tecnoldgicos e grau de ruptura face

as tecnologias actualmente dominadas pela empresa.

PAGINA 13 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO TECNICA - CONT.

Pertinéncia da Realizacéo do Projecto Face aos Objectivos
Descrever outros factores que ndo tenham sido mencionados antes, no sentido de
completar a justificagdo da adequacdo do projecto as opcgdes de desenvolvimento do

promotor.

Caracteristicas inovadoras

Descrever as principais caracteristicas inovadoras a introduzir no(s) projecto(s) a

desenvolver pelo Nucleo de 1&DT:

e Caracter e grau de novidade e originalidade;

e Processo(s) a implementar ou desenho(s) técnico(s) do(s) processo(s) ou do(s)
produto(s) a desenvolver;

e Incorporagéo de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos avangados;

e Patentes e outros mecanismos de proteccdo da propriedade intelectual resultantes

do projecto.
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Desenvolvimentos Técnicos e Tecnoldgicos que o Projecto Vai Gerar

Caracterizar outros impactes directos e indirectos do projecto.

PAGINA 14 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO TECNICA - CONT.

Apresentacao do Plano de Actividades

Apresentar o Plano de Actividades do Nacleo de I&DT para um periodo de trés anos,

estruturado num ou em varios projectos de I&DT, identificando para cada projecto:

Designacéo;

Problema(s)/necessidade(s) a solucionar/satisfazer e principal(ais) contributo(s) do
projecto;

Objectivos e metas intercalares e finais;

Estado da arte actual;

Estudos e outros trabalhos analiticos preparatoérios que ajudem a fundamentar as
opcdes do projecto. Caso incida sobre trabalhos de 1&D resultantes de projectos
anteriormente apoiados por fundos publicos, nacionais ou comunitérios, identificar os
Programas e respectivos n.°s de projecto e contrato, resultados alcancados e
justificacdo da oportunidade do presente projecto;

Actividades a desenvolver;

Riscos associados;

Quando previstos, justificacdo da escala piloto ou do caracter experimental das
instalacdes a construir tendo como referéncia uma escala econémica de producéo,
ou, no caso de protdtipos, comprovacdo da necessidade do n.° de unidades
propostas. ldentificar, igualmente, as respectivas capacidades, funcionalidades e
niveis de desempenho comparando, sempre que possivel, com o estado da arte
actual;

Curricula das entidades externas e dos respectivos técnicos envolvidos no projecto
em actividades de investigacdo por contrato e assisténcia técnica, cientifica e
consultoria;

Caracterizacdo e justificacdo dos recursos propostos, designadamente a equipa
técnica do projecto (do promotor e externa, quando aplicavel), bem como das
restantes despesas identificadas no quadro Classificacdo dos Investimentos - Quadro
de Investimentos do formulario (pagina 21). No que respeita a despesas de

investigagdo por contrato ou honorérios de assisténcia técnica, cientifica e/ou
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consultoria, incluir os curricula dos técnicos envolvidos ou o seu perfil curricular,
quando estes ndo sejam conhecidos a data da candidatura;

e No caso de projectos inscritos em Redes e/ou Programas internacionais de 1&D,
identificar os restantes participantes no projecto e, para cada parceiro, identificar a
sua nacionalidade, os objectivos da sua participacdo, actividades, resultados e
recursos materiais, humanos e financeiros a afectar ao projecto. Identificar,
igualmente, os outputs do projecto em termos de objectivos e metas parcelares e

finais do promotor e dos restantes parceiros.

PAGINA 15 - IDENTIFICACAO DOS PROJECTOS DE I&DT

Identificacdo dos Projectos de 1&DT a desenvolver

Identificar e calendarizar o(s) projecto(s) a desenvolver.

Com o preenchimento deste quadro pretende-se parametrizar o formulario construindo
uma tabela com a lista dos projectos a desenvolver e que servira posteriormente para os
associar as actividades listadas nos quadros seguintes e conhecer o orcamento afecto a

cada um.

Objectivos, Metas e Mecanismos de Valorizagdo dos Resultados Face ao Mercado (por

Projecto)

Em articulacdo com os objectivos e as estratégicas de mercado/comerciais definidos

anteriormente, identificar mecanismos de valorizacdo dos resultados associados a cada

projecto, os quais podem envolver, entre outras iniciativas:

e Accdes de demonstracdo/ disseminagao;

e Accdes de divulgacdo e outras iniciativas de promocéo e difuséo;

e Licenciamento, venda ou transferéncia de tecnologia;

e Estratégia de internacionalizacéo;

e No caso de inovagBes de processo, ac¢Bes de formacdo, consolidacdo da vertente
gualidade da empresa, incluindo a certificacéo, etc.;

e Formas de endogeneizacdo e difusdo na empresa dos novos conhecimentos gerados
pelo Nucleo de I&DT;

e Mecanismos de proteccdo da propriedade intelectual resultante do projecto.
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PAGINA 16 - DESCRICAO DAS ACTIVIDADES

Descrigéo das Actividades

Para cada projecto, identificar sequencialmente todas as suas actividades:

e N° - N.° sequencial de identificacdo de cada actividade. Esta coluna é de
preenchimento automatico;

e N° Proj. - Seleccionar da tabela o projecto a que corresponde a actividade a
caracterizar;

e (Cod. Proj. - Coluna de preenchimento automatico a partir dos dados inseridos na
coluna N° Proj. Corresponde a Designacdo do Projecto inserida no quadro
Identificacdo dos Projectos de 1&DT a Desenvolver (pagina 15);

e Descricdo das Actividades - Descrever as actividades associadas a cada projecto;

e Data de Inicio e Data de Fim - Introduzir as datas de inicio e de conclusdo de cada
actividade, no formato aaaa-mm-dd.

Caso o projecto preveja despesas com técnicos ou revisores oficiais de contas ou custos

indirectos, sugere-se a criacdo de uma actividade associada a um Unico projecto

designada por “Gestdao de Custos Indirectos”, com um calendario de realizacédo
enquadrado no periodo de realizagdo da candidatura, destinada a acolher em
exclusividade estas despesas, facilitando, assim, o preenchimento do Quadro de

Investimentos (pagina 21), uma vez que ndo terd de as distribuir pelas diversas

actividades do projecto.

Caracterizacdo e Fundamentacédo das Actividades

Descrever e fundamentar as actividades associadas a cada projecto.

PAGINA 17 - CONTRATACAO DE QUADROS TECNICOS

Contratacdo de Quadros Técnicos

Caracterizar a equipa técnica do promotor afecta ao Nucleo de I&DT (até um maximo de

trés técnicos) relativamente a:

e N° - N.°sequencial de identificacdo de cada técnico do promotor afecto ao projecto
e que servira para identificar a correspondente despesa. Corresponde, igualmente, a
numeracdo sequencial adoptada para insercdo dos documentos de suporte desta
despesa (factura pro-forma, orcamento, protocolo de colaboragdo, contrato) no

Dossier de Projecto;
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Area Funcional - Seleccionar na tabela, a respectiva area funcional de investigac&o
para afectacdo dos quadros técnicos a contratar para o Nucleo de I&DT;

Area de Formagao - Indicar a(s) principal(ais) area(s) de formaco académica e/ou
profissional que incida(m) em matérias relevantes para a intervencdo do técnico no
projecto de forma que permita identificar o curso superior, cursos profissionalizantes
ou outra formacao de especializacao;

Nivel de Habilitacdes - Seleccionar na tabela, o correspondente nivel de qualificacéo
dos quadros técnicos a contratar;

Data Prev. Contratacdo e Duracdo (meses) - Indicar a data prevista para a
contratacdo, bem como o periodo de afectacdo dos quadros técnicos ao(s)
projecto(s) em causa;

Estab. - Indicacdo do estabelecimento do projecto, a que devem ser afectas as
actividades pelo Nacleo de I&DT;

Remuneracdo (mensal) - Referir a remuneracdo base mensal a auferir por cada
técnico (sem incluséo dos encargos sociais obrigatorios). Entende-se por remuneracéo
base mensal o conjunto de todas as remuneracdes de caracter certo e permanente
sujeitas a tributacdo fiscal e declaradas para efeitos de proteccdo social do

trabalhador.

Fundamentacao

Para cada um dos técnicos a afectar ao Nucleo de I&DT identificados no quadro anterior,

caracterizar:

Perfil curricular;

Conteldo funcional da sua participacdo em cada projecto;

Percentagem de afectacdo anual a cada projecto;

Outras ocorréncias que considere pertinentes relativamente a composi¢do do Nicleo
de 1&DT, designadamente no que concerne ao conjunto de conhecimentos e

competéncias cientificas e técnicas indispensaveis ao sucesso do(s) projecto(s).

PAGINA 18 - PLANO PARA A IMPLEMENTACAO DE UM SISTEMA DE GESTAO DE INVESTIGACAO,

DESENVOLVIMENTO E INOVACAO

Descricdo do Plano para a Implementacdo do Sistema de Investigacao,

Desenvolvimento e Inovagéo

Descrever as iniciativas a empreender no sentido da implementacdo do Sistema de

Investigagdo, Desenvolvimento e Inovagdo, certificado segundo a norma NP 4457:2007,
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referindo, quando aplicavel, o envolvimento do promotor, consultoria externa, formagao

e instrucdo do processo.

PAGINA 19 - ENTIDADES DE INVESTIGACAO POR CONTRATO, ASSISTENCIA TECNICA,

CIENTIFICA E CONSULTORIA

Entidades de Investigacéo por Contrato e Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria

Identificar, quando aplicavel, as entidades externas, incluindo especialistas contratados

a titulo individual, envolvidos no projecto em actividades de investigacdo por contrato,

assisténcia técnica e/ou cientifica e consultoria:

N° - N.° sequencial de identificacdo de cada entidade externa;

NIF - Inscrever o Numero de Identificacdo Fiscal de cada entidade externa. Estes
dados ndo sdo de preenchimento obrigatério no caso de entidades estrangeiras hem
no caso de entidades a designar;

Designacdo - Indicar a designacédo social das entidades externas e os especialistas
contratados a titulo individual. No caso destes ndo serem conhecidos a data da
candidatura, identificar as entidades nesta situacdo de acordo com a seguinte
sequéncia: A designar 1, A designar 2, ..., A designar n, ou, no caso de especialistas a
titulo individual, Especialista 1, Especialista 2, ..., Especialista n;

SCT - Assinalar as entidades externas pertencentes ao Sistema Cientifico e
Tecnoldgico do seu pais de origem;

Pais - Indicar o pais de localizagao das entidades externas.

PAGINA 20 - TECNICOS DAS ENTIDADES EXTERNAS

Técnicos de Entidades de Investigacdo por Contrato, Assisténcia Técnica, Cientifica e

Consultoria

Identificar, quando aplicavel, a equipa técnica afecta ao projecto através de entidades

externas de investigacdo por contrato, assisténcia técnica e cientifica e consultoria,

incluindo os especialistas a titulo individual, referenciadas no quadro anterior:

N° - N.° sequencial de identificagdo de cada técnico;

Cdbdigo da Actividade - Seleccionar na tabela o cédigo da actividade correspondente.
A lista com os codigos das varias actividades é construida a partir do preenchimento
da coluna N.° no quadro Descricao das Actividades (pagina 16);

NIF - Inscrever o Numero de Identificacdo Fiscal de cada técnico, com excepcéo dos
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técnicos de entidades estrangeiras ou a designar;

Técnico Afecto - Indicar o nome do técnico. No caso deste nédo ser conhecido a data
da candidatura, identificar os técnicos nesta situacdo de acordo com a seguinte
sequéncia: Técnico 1, Técnico 2, ..., Técnico n;

Entidade Externa - Seleccionar a entidade externa a que pertence cada técnico;
Categoria - Classificar o técnico de acordo com a Orientacdo Técnica n.° 1/2008 -
Sistema de Incentivos a I&DT / Limites a Elegibilidade de Despesas, disponivel nos
sites dos Programas Operacionais e no site Incentivos.QREN;

Conteddo Funcional da Participacdo do Técnico - Sintetizar a natureza da
participacdo de cada técnico na actividade;

Conta POC - Indicar a classificagdo da despesa de acordo com o POC (Plano Oficial de
Contabilidade);

Custo/hora - Identificar os honorarios em termos de custo/hora da participacdo de
cada técnico no projecto;

N.° Horas - Indicar a carga horaria afecta anualmente a actividade.

Para o preenchimento integral deste quadro € necessario identificar previamente todas

as actividades e entidades externas nos quadros Descri¢do das Actividades e Entidades

de Investigacdo por Contrato e Assisténcia Técnica, Cientifica e Consultoria,

respectivamente (paginas 16 e 19).

A contratacdo externa de trabalhos técnicos especializados (por exemplo, andlise da

composicdo de materiais, fresagem, maquinacdo de pecas, pintura, etc.) ndo obriga ao

preenchimento deste quadro.
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CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

PAGINA 21 - CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se os investimentos previstos no projecto, devendo o
investimento ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa

associar-se:
e um s6 calendario de aquisicao;
e uma so6 conta do POC (Plano Oficial de Contabilidade);
e uma so actividade do projecto;
e um s6 tipo de despesa elegivel e/ou nao elegivel;

e um sO estabelecimento;

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efectuado/a efectuar, que

disponha de um documento de suporte (factura, factura pr6forma, orcamento, contrato).

Com excepcdo das despesas ROCs/TOCs e custos indirectos, cada rubrica deve ser
suportada por apenas um documento, embora se admita que o mesmo suporte mais duma
rubrica. Neste caso, a numeracao do documento devera abranger todas as rubricas a que
se refere.

Estes documentos de suporte deverdo constar no Dossier de Projecto.

As despesas relativas a ROCs/TOCs e custos indirectos devem, preferencialmente, ser
registadas de forma agregada, numa base anual, decompostas segundo os seguintes

paréametros:

e ano, fazendo respeitar o calendario de aquisicdo ao Ultimo més do ano a que
respeitam (por exemplo, 200x-12) ou, no caso do Ultimo ano de execucdo do

projecto, reportadas ao més de conclusdo deste;

e tipo de despesa elegivel e/ou néo elegivel;
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e estabelecimento.

Para viabilizar este preenchimento simplificado do Quadro de Investimentos, imputar as
despesas com ROCs/TOCs e custos indirectos a uma Unica actividade, nos termos propostos
nas observacgdes ao quadro Descrigcdo das Actividades (pagina 16). Em sede de anélise pelo
Organismo Técnico serd considerada a sua afectagdo as actividades do projecto de acordo
com as informag0fes prestadas nos restantes quadros caracterizadores do investimento do

projecto.

No que respeita a classificacdo contabilistica, no caso de despesas com pessoal técnico do

promotor, admite-se que, em candidatura, estas sejam registadas com referéncia a uma
Unica conta de remuneracdes do POC, remetendo-se para a fase de acompanhamento da
execucdo do projecto a sua afectacdo as respectivas contas POC de remuneracdes e de

outros encargos.

Os documentos de suporte das despesas com pessoal técnico do promotor consistem nas
Gltimas declaracdes de remuneracdes apresentadas pelo promotor para efeitos de

protecc¢éo social do trabalhador, nomeadamente, para a Seguranca Social.

No registo dos custos indirectos deve ser observado idéntico procedimento, ou seja, em

candidatura admite-se a sua afectacdo a uma Unica conta POC, sem prejuizo de, aquando
da verificac@o da realizagdo do investimento, ter de ser comprovado o correcto registo
contabilistico de acordo com as regras do POC. Em candidatura, estas despesas nao

carecem de documentos de suporte.

Recomenda-se, ainda, a consulta prévia da Orientagdo Técnica n.° 1/2008 - Sistema de
Incentivos a I&DT / Limites a Elegibilidade de Despesas, disponivel nos sites dos Programas

Operacionais e no site Incentivos.QREN.
Para preenchimento do Quadro, deve atender-se as seguintes particularidades:

e A coluna N.°, refere-se ao documento de suporte, tal como se encontra no Dossier de
Projecto - o N° é sequencial, correspondente ao n°® de insercdo do documento de
suporte da despesa em causa (factura pro-forma, orcamento, contrato) no Dossier de

Projecto;

e Na coluna Designacdo, o Promotor deve referir a denominacdo dos investimentos, de
forma a que os mesmos sejam identificaveis, em particular com as informacdes
prestadas na sec¢do Apresentacdo do Plano de Actividades (pagina 14). No caso de
investimentos em investigacdo contratada e aquisicao de patentes, matérias-primas

e componentes especializadas, servigos a terceiros, instrumentos e equipamento e
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software ndo estandardizados, honorarios, além da natureza da despesa deve ser

identificado o respectivo fornecedor, sempre que conhecido a data da candidatura;

Na coluna Excepcéo deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se o montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
mencionadas como excepgao no ambito das condicdes especificas de elegibilidade do
projecto, como sejam, os adiantamentos para sinalizacdo até ao valor de 50% do custo

de cada aquisicao e despesas relativas a estudos prévios;

Na coluna Aquisicdo (aaaa-mm), deve referir-se a data em que a aquisi¢do ira

realizar-se, ou foi realizada;

Na coluna Unidade deve indicar-se, quando aplicavel, a unidade de medida em que
sdo expressas as quantidades a inscrever na coluna seguinte (por exemplo, Kg, gr,

metro, m?, m*, ...);

Na coluna Quantidade deve referir-se, quando aplicavel, o n.° de unidades de cada

rubrica de investimento;

Na coluna Custo Unitéario, quando aplicavel, indicar o custo de aquisicdo de cada
unidade (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o
Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua

deducéo);

Na coluna Investimento, pretende-se obter o montante do investimento previsto na
rubrica (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o

Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua

deducéo);

Na coluna Elegivel, deve o Promotor, para o montante de investimento previsto em
cada uma das rubricas, referir apenas o valor que considere elegivel, de acordo com as
disposices regulamentares do respectivo sistema de incentivos. O valor a incluir nesta
coluna, que deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna Investimento,
corresponde ao montante da despesa de investimento prevista, que se enquadre na
respectiva alinea do artigo do diploma regulamentar do sistema de incentivos, sem
aplicagdo das correccdes referentes aos limites correspondentes. A Despesa Elegivel é

apurada pelo Organismo Técnico na analise da candidatura;

Na coluna Classificacdo das Despesas, devera ser seleccionado na respectiva tabela,
qual o tipo de Despesa Elegivel, classificado como Elegivel ou como Nao Elegivel, de

acordo com o disposto na legislacdo regulamentar.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra
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ndo elegivel, deverédo ser consideradas duas linhas:
0 uma com o montante elegivel, e
0 outra com o montante néo elegivel.

¢ Na coluna Céd. Actividade de I&DT deve afectar-se os investimentos as actividades de
cada projecto, de acordo com a respectiva tabela, construida a partir da lista inserida

no quadro Descricdo das Actividades (pagina 16);

e Na coluna POC, devera ser seleccionada qual a Conta do POC (Plano Oficial de
Contabilidade), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge

no campo correspondente;

e A coluna % Amortizacdo aplica-se apenas a investimentos em instrumentos e
equipamento cientifico e técnico e software e refere-se a taxa de amortizacdo anual
de acordo com as regras contabilisticas aplicaveis. No caso de equipamentos e
software cuja aplicacdo se esgote com a afectagcdo ao projecto, na seccédo
Apresentacdo do Plano de Actividades deve ser apresentada a correspondente
justificacao;

e A coluna Estab. (Estabelecimento do Projecto) encontra-se indexada ao quadro
anteriormente preenchido no ambito deste Formulario, designado por Localizacdo dos
Estabelecimentos do Promotor, pelo que apenas deve ser seleccionado o

estabelecimento respectivo;

e As colunas Concelho e NUT Il sdo de preenchimento automatico, encontrando-se

indexadas ao preenchimento da coluna Estab. e & informacgdo relativa ao mesmo

introduzida no quadro Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor.

PAGINA 22 - FINANCIAMENTO

Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

Pretende-se no quadro de Estrutura de Financiamento do Projecto a indicagdo dos meios

de financiamento do investimento nos anos da sua execucao.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento

total e anual, associado ao projecto.

O Promotor tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo asseguradas, devendo

0s correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projecto:
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Capitais Proprios

e Capital - Indicacédo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ir4 financiar

o investimento.

e  Prestacdes Suplementares de Capital - Indicacdo de qual o aumento de prestacdes

suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.

Autofinanciamento

Poderd ser utilizado em cada ano de execucdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados
Liquidos retidos na empresa, mais Amortizacdes, mais Provisdes do Exercicio) obtidos

no ano anterior.

Outros

N

Indicacdo do valor do Activo reafectado a cobertura financeira do presente
investimento, que ndo tenha reflexo no autofinanciamento, como, por exemplo, o

excedente de tesouraria.

Capitais Alheios:

e Dividas a Instituicdes de Crédito - Indicacdo de qual o valor de empréstimos bancarios
que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera
dispor no Dossier do Projecto, do documento comprovativo da aprovacdo do

financiamento bancario.

e Empréstimos Obrigacionistas - Indicacdo de qual o valor de empréstimos
obrigacionistas que, eventualmente, ird financiar o investimento. Na fase de
candidatura, devera dispor no Dossier do Projecto, da coOpia da acta deliberativa da
realizacdo do empréstimo obrigacionista, incluindo as respectivas condicdes,
nomeadamente, o montante, a taxa de juro, o valor nominal, o preco de emissdo, o

valor de reembolso e 0 método de amortizacdo das obrigacdes.
e Dividas a Socios/Accionistas

- Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irdo financiar o

investimento (dividas a sécios de médio e longo prazo). Os Suprimentos necessarios
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a verificagdo da cobertura financeira do projecto por capitais préprios, devem

manter-se na empresa até a conclusdo material e financeira do mesmo.

- Outras Dividas a Socios/Accionistas - Indicagdo de qual o valor de outras eventuais

dividas a sécios/accionistas, que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de Imobilizado - Indicacdo de qual o valor de fornecedores de
imobilizado que, eventualmente, ir4 financiar o investimento. A maturidade do
crédito concedido por Fornecedores de Imobilizado, ter4 de ser igual ao prazo de
execucdo do investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do

acordo com o fornecedor de imobilizado, deverd integrar o Dossier de Projecto.

e Locacdo Financeira - Referéncia ao valor de locacéo financeira que, eventualmente,
ird financiar o investimento. O Promotor compromete-se a concretizar a opg¢édo de

compra do bem locado, no final do contrato de locacéo financeira.

e Financiamento das Empresas - Indicacdo do valor correspondente a comparticipacéo

das empresas no financiamento dos projectos.

Incentivos:

O Promotor devera indicar os montantes de incentivo reembolsavel e ndo reembolsavel,
que previsivelmente Ihe venham a ser atribuidos de acordo com as taxas e regras

constantes da legislacéo.

Descricdo das Fontes de Financiamento

Espaco destinado a descri¢do de ocorréncias que considere pertinentes relativamente a

fundamentacdo das fontes de financiamento do projecto.

No caso de projectos de elevada intensidade tecnolégica deve justificar aqui esta
classificacdo e comprovar os requisitos do regulamento relativos a capacidade de

financiamento do projecto através de capitais proprios.
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CRITERIOS DE SELECCAO

PAGINA 23 - CRITERIOS DE SELECCAO

Impacto e Mérito do projecto - Factores a abordar

e Neste campo de texto o promotor deve evidenciar e fundamentar de que forma o seu

projecto se enquadra e € valorizavel nos varios critérios de seleccdo aplicaveis.

e O grau de detalhe da fundamentacéo a apresentar nesta seccéo deve ter em conta as
informacdes prestadas nas restantes sec¢des do formulario, devendo ser destacados os

aspectos ndo desenvolvidos anteriormente.

e A ndo prestagao, no formulario, de informagao passivel de aplicacdo a analise de um
determinado critério, poderda implicar a ndo valorizagdo do mesmo, em sede de

analise.
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PAGINA 24 - INDICADORES

Indicadores Gerais

O promotor deve quantificar/ responder afirmativamente ou negativamente aos
indicadores gerais mencionados, referindo a sua evolucdo da fase pré-projecto para

pbs-projecto.

Indicadores de I&DT

O promotor deve referir o valor total das despesas de I&DT quer em termos histéricos

guer no ano de conclusdo do projecto.
Caso ndo tenha efectuado despesas nesta componente terd de preencher os

respectivos campos com o zero.

O total de despesas de I&DT a imputar em cada um dos anos devera corresponder a:

a) Despesas correntes com as actividades de 1&D

| - Despesas com pessoal em actividades de I&D

(Além das remuneracGes iliquidas, incluir os encargos sociais com o pessoal)

Il - Outras despesas correntes

(Pequeno material de laboratério, de secretaria e equipamento diverso adquirido para apoio a actividades
de I&D, quota-parte de gastos de agua e energia, tempo de utilizagdo e/ou aluguer de computadores,
aquisicdo de servicos de natureza técnico-cientifica, deslocacBes e outros custos associados a apoio
indirecto das actividades de 1&D, livros, custos com patentes, overheads, etc.)

SubTotal (a)

b) Despesas de capital ou de investimento com as actividades de 1&D

(Aquisicao de bens de capital ou de investimento. Se os bens foram também utilizados noutras actividades,

considerar apenas o valor relativo a utilizacdo em actividades de 1&D)

| - Terrenos, construcgdes e instalagtes

Il - Instrumentos e Equipamento

(Inclui a aquisicdo de software e hardware)

SubTotal (b)

Total Despesas 1&D - SubTotal (a) + SubTotal (b) Euros
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Fundamentacéo dos indicadores

Pretende-se, neste quadro, a justificacdo dos valores constantes dos dois quadros

anteriores.
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UTILIZACAO DO FORMULARIO

INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO FORMULARIO

Funcionamento genérico

Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes em

http://www.incentivos.gren.pt ou em http://www.pofc.qren.pt sendo que o0s

mesmos podem ser instalados em qualquer computador que possua o sistema
operativo Windows ou outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o
formulario, devera instalar a versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para
download) adequado a versao do sistema operativo que utiliza, seguindo as indicacdes

descritas para a instalagéo.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na
opcao "Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado
(zip), abri-lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extenséo jar,
(este ficheiro é o formulario) e é esse o ficheiro que deve executar (clicar com o
cursor do rato em cima do ficheiro). Caso o formulario ndo abra, € porque o mesmo
ndo localizou onde o Java esté instalado. Deve localizar a pasta onde fez a instalacéo,

abrir uma linha de comando e digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.q12" podendo posteriormente ser importado

noutro computador que tenha o formulario instalado.

Actualizacéo do formulario

O formuléario electrénico de candidatura dispe de um mecanismo automatico de

verificagdo de versdes.

36


http://www.incentivos.qren.pt/
http://www.pofc.qren.pt/

( " QUADRD

UNIAO EUROPEIA E BE REFERENCIA

F ] ESTRATENI
undo Europeu NACIONAL

de Desenvolvimento Regional FErE

Para funcionar correctamente, o equipamento onde o formulario esta instalado
necessita de ter acesso a Internet. Para desligar o mecanismo desmarque a caixa
“Mostrar esta janela no arranque do formulario”, clique em “Verificar” e a seguir
feche a janela da verificagdo. Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone
correspondente ou utilize no Menu Principal a op¢éo “Verificar versao”. Se acede a
Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu sistema) digite o endereco do
proxy e o porto respectivo antes de fazer a verificacdo. Se ndo, deixe os referidos

campos em branco.

A versao mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados
na versao anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formularios relativos ao
mesmo aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versdo do
formulario apenas tem de procurar o ficheiro gravado na versao anterior por exemplo

"nomedoficheiro.ql2" e abri-lo na versdo mais recente.

Validacéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizagdo, no menu
“Accbes”, da opcdo “Validar Formulario” ou em alternativa “clicar” no icone de
validacdo®, podendo esta validacdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de
erro (a vermelho) e alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento.

Apenas os erros impedem o envio da candidatura.

Apos a validacdo final da informagdo, para enviar a candidatura devera seleccionar no
menu “Accdes” a opcao “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone
de exportacdo®. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario
qualquer outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento

da candidatura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e

exclusivo meio de envio das candidaturas € através da utilizagdo do proprio formulério

de candidatura instalado no computador.

o

icone Validagéo

icone Exportagéo
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No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor ocbtém uma chave
sob 0 formato n°® TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os seus dados foram

recebidos com sucesso.

Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de memdria

do computador. Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicacgbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memoria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e nédo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botédo de
maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecran;

5. 0O passo anterior permite uma menor utilizacdo da barra de scroll horizontal;

Gravar com frequéncia os dados para néo os perder.
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