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O formuléario electronico de candidatura dispde de um mecanismo
automéatico de verificacdo de versfes. Para funcionar correctamente, o
equipamento onde o formulario esta instalado necessita de ter acesso a
Internet.

Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta janela no
arranque do formulario”, clique em “Verificar” e a seguir feche a
janela da verificagéo.

Caso queira fazer nova verificagdo, clique no icone correspondente ou
utilize no Menu Principal a opgéo “Verificar versao”.

Se acede a Internet com proxy (pergunte ao administrador do seu
sistema) digite o endereco do proxy e a porta respectiva antes de fazer
a verificagado. Se nédo, deixe os referidos campos em branco.
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PARAMETRIZACAO

PAGINA 1 - PARAMETRIZACAO

Parametrizagcéo

e Ano de Referéncia

Ano da recepc¢édo da candidatura.

e Projecto de Regime Especial

Apenas aplicavel no ambito do Regulamento do Sistema de Incentivos a Inovacéo.

e Enquadramento em Estratégias de Eficiéncia Colectiva

Matéria ndo aplicavel nos actuais Avisos de Abertura de Concurso.

e Fundamentacdo do enquadramento no Aviso de Abertura e, quando aplicavel,

na Estratégia de Eficiéncia Colectiva Seleccionada

A entidade promotora deve fundamentar o enquadramento da candidatura no
Aviso de Abertura de Concurso correspondente ao diploma regulamentar do

respectivo sistema de incentivos e tipologia de projecto.
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DECLARACOES

PAGINA 2 - DECLARACOES

Declaracdes de Compromisso

1. Geral

Deve assinalar a opcédo de acordo ou desacordo, quanto a utilizacdo dos dados da
candidatura para finalidades integradas no &mbito do QREN, seleccionando Sim ou
N&o, assinalando também, a veracidade das informacdes referidas, quer no

formulario, quer ao nivel dos pressupostos utilizados na definicdo do projecto.

Excluem-se do ambito deste consentimento a Sintese do Projecto efectuada na

pagina 12 do formulario de candidatura que podera ser objecto de divulgacio

alargada fora da rede OREN atendendo a natureza colectiva da presente tipologia

de projecto.

2. Condicdes Gerais de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condicdes gerais de elegibilidade do
promotor e do projecto, constantes do Enquadramento Nacional (Art.°s 11.° e 12.° do
Decreto-Lei n.c 287/2007, de 17 de Agosto -

http://www.incentivos.gren.pt/document/Decreto Lei 287 07.pdf), bem como

assinalar, que declara cumprir ou encontrar-se em situacdo de cumprir as referidas

condicdes.

3. Condigbes Especificas de Elegibilidade do Promotor e do Projecto

Deve indicar que tomou conhecimento das condi¢des especificas de elegibilidade do
promotor e do projecto, constantes do Regulamento do Sistema de Incentivos a
Investigacdo e Desenvolvimento Tecnolédgico (Portaria n.° 1462/2007, de 15 de

Novembro - http://www.incentivos.gren.pt/document/Portarial462 07.pdf,



http://www.incentivos.qren.pt/document/Decreto_Lei_287_07.pdf
http://www.incentivos.qren.pt/document/Portaria1462_07.pdf
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alterada e republicada pela Portaria n.° 711/2008, de 31 de Julho -
http://www.incentivos.gren.pt/document/Portaria 711 08.pdf) e no Aviso para
Apresentacéo de Candidaturas n.c 13/51/2008
(http://www.incentivos.qren.pt/document/20080901 AAC13_SIIDTColectiva.pdf),

assinalando, também, que declara cumprir ou encontrar-se em situacdo de cumprir
nos prazos estabelecidos, as referidas condi¢cbes, assim como comprovar esse

cumprimento.

4. Obrigacdes das Entidades Beneficiarias

Deve assinalar o respectivo quadrado, caso se encontre ou ndo obrigado ao
cumprimento dos normativos legais em matéria de contratacdo publica para a

execucdo dos projectos.

Deve assinalar que tomou conhecimento, declarando encontrar-se em condigfes de
cumprir com as obrigacGes das entidades beneficiarias nos termos do Art.° 13.° do
Enquadramento Nacional (Decreto-Lei n.° 287/2007, de 17 de Agosto), da Portaria
que regulamenta o Sistema de Incentivos e do correspondente Aviso para
Apresentacdo de Candidaturas, com destaque para o cumprimento, quando aplicavel,
dos normativos legais em matéria de contratacdo publica no ambito da execucdo dos
projectos.

Observacdes:

Espaco reservado a texto, para ocorréncias que considere pertinentes relativamente

ao teor das suas declaracdes, assinaladas nos n.% 1 a 4 anteriores.
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CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

PAGINA 3 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR

Caracterizacado do Promotor

Identificacdo do Promotor

Ne de Identificagcdo Fiscal e Nome ou Designacdo Social - Identificacdo completa e

obrigatoria, de acordo com o Cartdo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas.

Cddigo Postal - O Cddigo Postal deve ser correctamente indicado e, em caso de
davida, podem ser consultados os servicos dos CTT ou o respectivo site na
Internet - www.ctt.pt . O Cddigo Postal deve conter 4 digitos iniciais, acrescidos
de um sub-cédigo de 3 digitos, seguido da Designagdo Postal. Exemplo: 1208-148
LISBOA.

URL - “(Uniform Resource Locator)” Endereco electrénico na Internet.

Tipologia de Beneficiario - Pretende-se que seja seleccionada a caracterizacdo
juridica que corresponda a da entidade promotora do investimento, na data da
candidatura. Atendendo & presente tipologia de projecto, a Unica opcao

admissivel é “Associa¢Ges Empresariais”.
Fins Lucrativos - Assinalar conforme aplicavel.

Data de Constituicdo/Data de Inicio da Actividade - Indicar as datas no formato

aaaa-mm-dd .

- Data de Constituicdo - Data que consta no registo da Conservatéria do Registo

Comercial. Indicar a data no formato aaaa-mm-dd.

- Data de Inicio da Actividade - Data que consta no modelo entregue nos servigos

da Direccéo Geral de Impostos. Indicar a data no formato aaaa-mm-dd.

Patrimonio Associativo - Mencionar o valor do Patriménio Associativo actual do
Promotor, constante do contrato de sociedade/pacto social ou da sua Ultima

alteracao.
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Contactos do Promotor para efeitos do projecto

Dados de contacto diferentes dos da Sede Social? Caso responda afirmativamente,

preencher obrigatoriamente os respectivos campos.

Entidade Consultora Responsavel pela Elaboracédo da Candidatura

Se

a candidatura foi elaborada por uma entidade consultora, os campos de

identificacdo e de contacto respeitantes a essa entidade, devem ser obrigatoriamente

preenchidos.

Actividade(s) Econémica(s) do Promotor

Devem ser indicadas as CAE - Classificagcdo Portuguesa das Actividades Econémicas
do Promotor, por ordem decrescente de importéncia no volume de negdécios
(soma das Vendas de Produtos e Mercadorias com a Prestagdo de Servicos), do ano
pré-projecto, o qual corresponde ao Ultimo exercicio econémico anterior a data

da candidatura.

No campo CAE, surgirA uma lista de n.° constituidos por cinco digitos
correspondente ao Cédigo da Actividade Econdémica, de acordo com a CAE - Rev. 3
(Decreto-Lei n.° 381/2007, de 14 de Novembro). Deverédo ser escolhidos os n.°s
aplicaveis ao Promotor, representativos da actividade econdmica principal e das

secundarias que, no seu conjunto, representem 100% do volume de negocios.

Serd automaticamente preenchida, a Designacéo correspondente aos n.°s da CAE

anteriormente inseridos.

Localizacdo dos Estabelecimentos do Promotor

Pretende-se, com este quadro, conhecer a Designacdo e a localizacdo
(Freguesia, Concelho, Zona NUT Il e Pais) dos
estabelecimentos/empreendimentos actuais do Promotor. Devera ser preenchida
uma linha por cada estabelecimento/empreendimento, mesmo quando

localizados em igual Concelho;

No caso de um estabelecimento/empreendimento se encontrar localizado no

estrangeiro, devera indicar-se o respectivo Pais.

A coluna NUT Il é automaticamente preenchida ou fica ndo activa, em funcéo da
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informacao introduzida nas colunas anteriores.

PAGINA 4 - CARACTERIZACAO DO PROMOTOR - CONT.

Distribuicdo dos Postos de Trabalho por Niveis de HabilitacGes

Para entidades promotoras com inicio de actividade em anos anteriores ao da
candidatura, indicar na estrutura de niveis de qualificacdo/habilitacdo, o n.° de
trabalhadores, homens e mulheres que, de acordo com a informacédo reportada ao ultimo
més do ano anterior ao da candidatura, se encontravam em cada uma das situagdes. Para

orientacéo de preenchimento pode ser consultada a seguinte tabela:

Quadro de Pessoal (Dossier de Especificacbes Técnicas, elaborado pelo Gabinete

de Estratégia e Planeamento do Ministério do Trabalho e Seguranga Social). Tabela

dos Niveis de Habilitagdes Escolares - Contratos de trabalho de &mbito nacional.

Nivel | Habilitacéo escolar inferior ao 1° ciclo do ensino basico

Nivel Il Habilitacdo escolar com o 1°, 2° ou 3° ciclo do ensino basico

Nivel 11l Habilitacdo escolar com o ensino secundario

Nivel IV Habilitacdo escolar pds secundaria ndo superior (confere diploma

de especializagdo tecnoldgica para desempenho de profissédo
qualificada de Nivel IV)

Nivel V Habilitacdo Superior - Bacharelato
Nivel VI Habilitacdo Superior - Licenciatura
Nivel VI Habilitacdo Superior - Mestrado
Nivel VIl Habilitacdo Superior - Doutoramento

Dados para Calculo da Autonomia Financeira

A entidade promotora deve assinalar se possui ou ndo, Balanco Intercalar para verificacéo

da situacdo econdmico-financeira equilibrada, bem como a data desse Balanco Intercalar.

Saliente-se que, para calculo da autonomia financeira, sera utilizado o balanco referente
ao final do exercicio anterior ao da data da candidatura ou um Balanco Intercalar
posterior, mas reportado no maximo a data da candidatura, e legalmente certificado por
um ROC.
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Nota: A data do Balango Intercalar e o quadro “Valores a considerar para a Autonomia Financeira”
apenas deverdo ser preenchidos se existir um Balanco intercalar certificado por um ROC para

verificacdo da situagdo econdmico-financeira equilibrada.

Na presenca de balanco intercalar, indique Total do Activo Liquido, Total do Capital
Préprio, Suprimentos e Suprimentos a Consolidar. Note-se que o capital proprio da
entidade promotora pode incluir os suprimentos, desde que estes venham a ser

incorporados em capital proprio até a data de celebracdo do contrato.

Regime de IVA

O promotor deve assinalar o regime de IVA a que esta sujeito. O Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA) € considerado despesa elegivel apenas quando for efectiva e
definitivamente suportado pelo beneficidrio, ou seja, sempre que ndo possa ser

recuperavel.

Proveitos Diferidos

Identificar os projectos encerrados cujo valor dos proveitos diferidos correspondentes

a subsidios ao investimento ndo reembolsaveis deve ser adicionado ao capital préprio

do promotor para efeitos de calculo do indicador de autonomia financeira, nos termos do

n.° 5 do Anexo A do Regulamento do Sistema de Incentivos a I&DT.
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CARACTERIZACAO DA ENTIDADE PROMOTORA

PAGINA 5 - CARACTERIZACAO DA ENTIDADE PROMOTORA

Caracterizagdo da Entidade Promotora

Pretende-se uma descricdo sumaria da entidade promotora, com destaque para 0s

seguintes aspectos:

Historial/evolucéo;

Principais agregados representados: sectores/mercados, seu dimensionamento em termos
de n.° de empresas, volume de negocios anual e n.° de trabalhadores (valores globais e
médios por empresa) e nivel médio de qualificacdes, intensidade tecnolégica, focalizacéo
em clusters relevantes, dimensdo média das empresas representadas, estrutura e
verticalizacdo da indulstria, bem como outros pardmetros relevantes para caracterizar o
contexto da intervencéo da associacao;

Representatividade face aos agregados representados tendo como referéncia o n.° de
associados e os parametros de avaliacdo acima indicados;

Dinamizac&o de anteriores projectos de I&DT e accdes inovadoras e principais resultados
obtidos, identificando também o nivel de intervencdo e envolvimento da associacéo
(técnico e financeiro);

Objectivos e capacidades relacionadas com o projecto: identificar os seus objectivos e as
linhas estratégias que perseguidas, incluindo recursos e capacidades de que dispde e que
constituem um valor acrescentado para o projecto. Em sintese, trata-se de apresentar de

forma sumariada o perfil curricular da associacdo em areas relevantes para o projecto.

PAGINA 6 - DEMONSTRACOES DE RESULTADOS

DemonstracGes de Resultados Historicas e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com os dados correspondentes aos trés anos (historicos)

anteriores ao ano da candidatura (2008), assim como com os dados relativos aos anos de

implementacé&o do projecto e ao primeiro exercicio apos a sua concluséo.

10
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Caso o Promotor ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se de uma entidade recém constituida, ndo serd necessario

efectuar o preenchimento do quadro relativamente aos anos historicos.

Porém, em todas as situacdes, € obrigatdria a apresentagao dos dados previsionais.

PAGINA 7 - BALANCOS

Balancos Histéricos e Previsionais

O quadro deve ser preenchido com os dados correspondentes aos trés anos (histéricos)
anteriores ao ano da candidatura (2008), assim como com os dados relativos aos anos de

implementacéo do projecto e ao primeiro exercicio apés a sua concluséo.

Caso o Promotor ndo possua contabilidade organizada no ano anterior a data da
candidatura, ou tratando-se de uma entidade recém constituida, ndo sera necessario

efectuar o preenchimento do quadro relativamente aos anos historicos.

Porém, em todas as situacdes, € obrigatoria a apresentagdo dos dados previsionais.

11
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CARACTERIZACAO DO PROJECTO

PAGINA 8 - DADOS DO PROJECTO

Identificacdo do Projecto

No campo Acrénimo indicar uma designacao abreviada para o projecto;

No campo N.° da Proposta de Pré-qualificagdo inserir o n.° da correspondente
candidatura apresentada e aprovada na fase de pré-qualificacdo de projectos de
I&DT Colectiva ao abrigo do Aviso para Apresentacdo de Candidaturas n.° 10/S1/2008;
No campo Designacdo descrever sucintamente o projecto que pretende realizar.
Exemplo: Desenvolvimento de um protdtipo de um sistema de bilhética;

No campo Areas Cientificas e Tecnoldgicas seleccionar da lista a(s) principal(ais)
area(s) em que o projecto se insere por ordem decrescente de importancia, até um
méximo de 3 areas, sendo que sempre que escolher “Outras” deve indicar quais;

No campo Sectores de Aplicacdo/ Mercados Alvo da Tecnologia seleccionar o(s)
principal(ais) sector(es) de aplicacdo do projecto, sendo que sempre que escolher

“Outros” deve indicar quais.

Responsavel pelo Projecto

Indicar o Nome, Funcdo, nimero de Telemével e E-mail para contacto.

Insercdo em Redes e Programas Internacionais de 1&D

Indicar se o projecto esta inserido em Redes e/ou Programas Internacionais de I&D e,

caso afirmativo, identificar o seu ambito internacional caracterizando-o quanto aos

seguintes aspectos:

e Rede/ Programa internacional, destacando-se, a titulo de exemplo, o Programa
CORNET (ERA-NET);

e Designacédo do Projecto no ambito da parceria internacional;

e Data de Aprovagao, quando aplicavel;

e N.° de Contrato ou coédigo do projecto no contexto internacional, quando

aplicavel.

Note-se que o0s projectos candidatos ao Sistema de Incentivos a I&DT ndo podem

beneficiar de outros apoios publicos, nacionais ou comunitarios.

12
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Indicar, igualmente, se o projecto respeita a participacdo nacional num projecto/rede

de 1&D colectiva internacional. Caso responda afirmativamente, sera activada a secc¢éo

Projecto Internacional do formuldrio de candidatura onde se pretende uma
contextualizacdo do projecto internacional, nomeadamente objectivos, composi¢do do

consorcio promotor, principais actividades e recursos e investimentos envolvidos.

Calendarizacéo e Investimento

Introduzir a data de inicio e a data de conclusédo do projecto, no formato aaaa-mm-dd.

O n.° de meses é de preenchimento automatico.

Os campos Investimento Total e Investimento Elegivel sdo preenchidos automaticamente

a partir do Quadro de Investimentos (pagina 23).

Actividade(s) Econémica(s) do Projecto

No campo CAE, surgird uma lista de CAE a cinco digitos correspondente ao Cédigo da
Actividade Econdémica, de acordo com a Classificagdo Portuguesa das Actividades
Econémicas em vigor, devendo ser escolhidos os numeros aplicaveis ao projecto por
ordem decrescente de representatividade da actividade a desenvolver que, no seu
conjunto, representem 100% do investimento do projecto.

No campo Designacdo, sera automaticamente preenchida a respectiva designacéo,

correspondente aos nimeros anteriormente introduzidos.

13
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PROJECTO INTERNACIONAL

Esta seccdo do formulario de candidatura é activada apenas quando se tratar de projecto
internacional, ou seja, quando se reportar a participacdo nacional num projecto ou rede de
I&D colectiva internacional, situacéo assinalada no quadro Inser¢cdo em Redes e Programas
Internacionais de 1&D da pagina 8/1 do formulario.

PAGINA 9 - COMPOSICAO DO CONSORCIO

Composicao do Consoércio

Caracterizar as entidades presentes no consorcio promotor do projecto internacional,

salientando os seguintes aspectos:

e Entidade coordenadora/lider do consorcio;

e Dados gerais das entidades envolvidas: designacdo social, tipo de entidade
(associacdo empresarial ou de outra natureza, empresa, instituicdo de I&D,
universidade, centro tecnoldgico, etc.), pais, endereco de Internet (URL), sectores
de actividade e/ou agregados representados e/ou sectores visados na sua
intervencéo/objecto social, n.° e natureza dos associados e respectiva classificacdo
dimensional (quando aplicavel);

e Complementaridade de competéncias e recursos;

¢ Investimento e principais despesas associadas a participacéo no projecto.

PAGINA 10 - DESCRICAQ DO PROJECTO GLOBAL

Descricdo do Projecto Global

Descrever o projecto internacional com destaque para os seguintes aspectos:

e Necessidades, objectivos e metas visados;

e Natureza colectiva e sectores/empresas ou outros agregados beneficiarios;
e Descrigdo técnica e cientifica e estado da arte;

e Competéncias a mobilizar, intervencges e recursos afectos;

e Principais actividades, respectiva calendarizacéo e principais milestones;

e Qutputs em termos de objectivos e metas parcelares e finais;

14
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e Composicdo do Comité de Acompanhamento ou conjunto de organizagdes nado
participantes no consdrcio promotor mas com responsabilidades na identificacdo de
orientacgdes técnicas, acompanhamento, teste e controlo da execucdo do projecto,
quando previstas;

e Outros aspectos considerados pertinentes para percepcao do projecto e do consoércio

na sua globalidade.

PAGINA 11 - DESCRICAO DO PROJECTO GLOBAL (CONT.)

Natureza da intervencéo de cada parceiro no projecto internacional
Descrever a participacdo de cada parceiro do consorcio internacional ao nivel das
principais responsabilidades, actividades, competéncias e recursos afectos, objectivos

visados e nivel de apropriacdo dos resultados do projecto.

Estratégia de Disseminacéo de Resultados
Descrever a estratégia de difusdo e os mecanismos a implementar para divulgar e
disseminar os resultados do projecto pelos potenciais beneficiarios. Caso aplicavel,

identificar o impacto do projecto em espacos geograficos especificos.

Propriedade Intelectual

Identificar os direitos de propriedade intelectual e/ou industrial resultantes do projecto e
a sua apropriacdo pelos membros do consércio ou outras entidades, destacando o nivel de
dependéncia/autonomia da associagdo promotora da candidatura ao QREN e das

respectivas empresas alvo face a estes mecanismos de defesa do conhecimento.
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CARACTERIZACAO DO PROJECTO

PAGINA 12 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO CIENTIFICA E TECNICA

Sintese do Projecto
A informacdo apresentada neste campo poderd ser objecto de divulgacdo alargada
fora da rede QREN.
Apresentar uma breve descricdo do projecto focando, entre outros aspectos relevantes,

0s problemas/ questdes de I&DT a responder, agregados alvo, competéncias a mobilizar,

presenca e representatividade da associacdo promotora e resultados visados.

PAGINA 13 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO CIENTIFICA E TECNICA (CONT.)

Problemas/ Necessidades/ Questdes de I&DT a responder

Identificar a(s) questdo(des) de I&DT, problema(s), necessidade(s) e oportunidade(s), a
responder/ solucionar/ satisfazer e/ou potenciadas pela realizacdo do projecto e
principais contributo do projecto, e o seu caracter colectivo.

A este proposito, recorda-se a definicdo de projecto de I&DT Colectiva definida no
Regulamento do Sistema de Incentivos a I&DT: “... projectos de I&DT promovidos por
associacbes empresariais que resultam da identificacdo de problemas e necessidades de
I&DT partilhados por um conjunto significativo de empresas, designadamente ao nivel de
um determinado sector, cluster, pélo de competitividade e tecnologia ou regido, sendo os
resultados largamente disseminados pelas empresas dos agregados em causa ...” (alinea b)
don.° 1 do Art.° 5.9).

PAGINA 14 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO CIENTIFICA E TECNICA (CONT.)

Identificacdo dos Objectivos e Metas do Projecto
Descrever os objectivos e metas a perseguir quantificando-os sempre que possivel,
devendo obrigatoriamente abordar os seguintes aspectos:

e Objectivos genéricos e metas do projecto;
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e Estudos e outros trabalhos analiticos preparatérios que ajudem a fundamentar as
opcdes do projecto;

e Actividades a desenvolver e metodologias de planeamento e gestdo das actividades
de I&D.

No caso de candidaturas inseridas em projectos de I&D internacionais, identificar a

articulacdo e/ou complementaridade com as intervencdes previstas no projecto

internacional (quando aplicavel), quantificando sempre que possivel.

PAGINA 15 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO CIENTIFICA E TECNICA (CONT.)

Desenvolvimentos Cientificos e/ou Técnolégicos Visados no Projecto Face ao Estado da
Arte

Caracterizar o0 estado da arte actual e o impacte esperado dos desenvolvimentos
cientificos e/ou técnoldgicos decorrentes do projecto, bem como o caracter e grau de
novidade e originalidade e incorporacdo de desenvolvimentos técnicos ou tecnoldgicos

significativos nas praticas habituais do sector e riscos associados.

PAGINA 16 - CARACTERIZACAO E FUNDAMENTACAO CIENTIFICA E TECNICA (CONT.)

Competéncias a Mobilizar

Principais Especificagées Técnicas a Contemplar no(s) Concurso(s) para Seleccao da(s)
Entidade(s) a Contratar Responsavel(ais) pela Componente de I&DT

Elencar os principais requisitos e especificacGes técnicas a contemplar no(s) caderno(s) de
encargos do(s) concurso(s) a promover para selec¢do da(s) entidade(s) a contratar para
realizacdo da componente de I&DT do projecto. De notar que o Regulamento do Sistema
de Incentivos a I&DT estabelece que “.. as actividades de I&DT a desenvolver sao
contratadas a entidades do SCT e ou empresas com a hecessaria capacidade tecnoldgica,
através de concurso ...” (alinea b) do n.° 1 do Art.° 5.9).

Descrever o seu perfil curricular face as area(s) de competéncia(s) requerida(s) no
projecto, recursos a disponibilizar, nivel de intervencédo, objectivos e estratégia de

abordagem do(s) problema(s)/necessidade(s)/questao(bes) de I&D a responder.
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PAGINA 17 - CARACTERIZACAO DAS EMPRESAS ALVO

Identificacdo das Empresas Destinatarias (sector(es) alvo, localizacédo, dimenséo, volume
de negocios, etc.)

Identificar o conjunto de empresas destinatarias (grupo de empresas com determinadas
caracteristicas a qual se dirigem os resultados do projecto), referindo aspectos como por
exemplo, sectores/ sub-sectores alvo, localizacdo das empresas (concentradas num
determinado espaco territorial ou assumindo uma abrangéncia mais vasta), dimenséo das
empresas, nivel de desenvolvimento tecnolégico, mercados e outras caracteristicas
especificas que justificam a sua inser¢éo como grupo alvo de intervencao.

Descrever, igualmente, a relevancia do projecto para estes agregados, designadamente
no que concerne a vantagens econdmicas sustentadas potenciadas pela sua realizacéo:
reducdo de custos, alargamento/ diversificagdo/ aprofundamento de mercados e da
oferta, criacdo/qualificacdo do emprego, flexibilidade produtiva, qualidade, potencial de

inovacédo, estruturacdo da industria, up grade tecnoldgico do sector, etc.
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COMITE DE ACOMPANHAMENTO

PAGINA 18 - CoMPOSICAO DO COMITE DE ACOMPANHAMENTO

Composicdo do Comité de Acompanhamento

Descrever a composi¢do do Comité de Acompanhamento. Recorda-se que, nos termos do

Regulamento do Sistema de Incentivos a I&DT, o Comité de Acompanhamento € um 6rgéo

de representacédo das empresas alvo do projecto e “... € composto no minimo por cinco

entidades que, através de uma intervencéo articulada, colaboram com o promotor na
caracterizacdo do problema, na identificacdo de necessidades, no acompanhamento da

realizacdo do projecto e na validagéo dos resultados ...” (alinea b) do n.° 1 do Art.° 5.9).

Destaca-se que, de acordo com o n.° 2 do Aviso para Apresentacdo de Candidaturas n.°

13/51/2008, “A localizagdo do investimento (do projecto) é determinada pela regido NUT

Il onde se verificam os efeitos, medidos designadamente através da localizacdo das

empresas que compdem o Comité de Acompanhamento. As empresas que integram o

Comité de Acompanhamento tém de ser representativas das caracteristicas chave que

configuram o conjunto das empresas alvo (nomeadamente, dimensédo e localizacéo)”.

e O campo N.° é de preenchimento automatico;

¢ No campo NIF indicar o Nimero de Identificacéo Fiscal da empresa;

e Como Designacdo Social indicar a designacédo social da empresa de acordo com o
Cartédo do Registo Nacional de Pessoas Colectivas;

e No campo Declaracdo de Intencdo de Participacdo no Projecto assinalar a
existéncia, ou ndo, de manifestacdo escrita sobre o interesse e intencdo da empresa
em participar no Comité de Acompanhamento;

e Na coluna Localizacdo seleccionar o concelho onde estdo localizadas as instalacdes
da empresa directamente envolvidas no projecto e na aplicacdo dos seus resultados;

¢ Na coluna Dimenséo assinalar a classificacdo dimensional da empresa, de acordo com
os critérios definidos na Recomendacéo n.° 2003/361/CE, da Comissédo Europeia, de 6

de Maio.
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Breve Apresentacdo das Empresas do Comité de Acompanhamento (Beneficios

esperados decorrentes do projecto)

Caracterizar as empresas constituintes do Comité de Acompanhamento do projecto, com

destaque para o0s seguintes aspectos:

e Actividades econémicas e mercados relevantes;

e Principais indicadores econdmicos reportados ao final do Gltimo ano anterior ao de
apresentacéo da candidatura: Volume de negdcios, activo, n.° de trabalhadores, etc.

e Enderecos electrdnicos na Internet (URL — Uniform Resource Locator);

o Identificacdo com as necessidades e caracteristicas das empresas alvo do projecto;

e Beneficios esperados decorrentes do projecto ao nivel das suas diversas dimensdes

estratégicas: produtiva, tecnolégica, estrutura de custos, de mercado, etc.

Intervencédo no Projecto

Justificar a presenca no Comité de Acompanhamento com destaque para as
responsabilidades e acc¢des a desenvolver, competéncias e recursos a afectar, bem como
metodologia a adoptar na gestdo da sua intervencdo e acompanhamento da realizagéo e
validacdo dos resultados do projecto em situacéo real.

Deve, igualmente, ser evidenciada a realizacdo de reunides periddicas do Comité de
Acompanhamento com as entidades intervenientes na realizacdo do projecto para
articulagdo da sua intervencdo, acompanhamento e validacdo de resultados intercalares e

finais do projecto.
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DISSEMINACAO DOS RESULTADOS

PAGINA 19 - DISSEMINACAO DE RESULTADOS PELAS EMPRESAS ALVO

Estratégias de Valorizagcdo Econdmica e de Disseminacdo e Transferéncia de

Resultados para as Empresas/Sectores Alvo

Consolidacao da Estratégia de Difuséo dos Resultados no Pés-projecto

Direitos de Propriedade Intelectual Decorrentes do Projecto

Autonomia e Acesso das Empresas Alvo aos Resultados da Investigacao

Nos termos da alinea b) do n.° 1 do Art.° 5.° do Regulamento do Sistema de Incentivos a

I&DT, a associacdo empresarial deve assegurar uma adequada divulgacdo e impulsionar a

difusdo dos resultados do projecto pelos sectores/agregados alvo promovendo “uma

ampla disseminacdo dos resultados alcangados, tendo em vista a sua endogeneizacédo e

valorizacdo pelas empresas alvo”.

Descrever os mecanismos de valorizacdo econdmica dos resultados do projecto, com
destaque para os potenciados pela intervencdo das empresas do Comité de
Acompanhamento, e a sua extrapolacdo para as empresas alvo;

Indicar o conjunto de iniciativas e os principais eixos de intervencdo do projecto na
divulgacé@o, promocéo, difuséo e transferéncia dos resultados do projecto para as
empresas/sectores/agregados alvo, bem como a correspondente intervencdo no que
respeita a sua valorizacdo economica;

Identificar a estratégia e intervengGes a empreender no periodo po6s-projecto no
sentido de assegurar a continuidade do esfor¢o de promocao, difusdo e valorizagao
econdmica dos resultados do projecto junto das empresas alvo;

Indicar eventuais patentes e outros mecanismos de proteccdo da propriedade
intelectual resultantes do projecto, identificando os detentores destes direitos, bem

como a autonomia e acesso das empresas alvo aos resultados da investigacao.
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Resultados e Impactos Socio-Econdmicos do Projecto (directos e/ou induzidos)

Resultados relevantes para a Competitividade Nacional/ Regional

Enunciar os beneficios e impactes directos e

induzidos do projecto ainda nao

identificados, designadamente ao nivel da competitividade e estrutura econdémica dos

sectores/ agregados beneficiarios.

22



™) QUADRD
UNIAO EUROPEIA @ DE REFERENCIA
Fundo Eurcpeu E N#.CIOIL\L

de Desenvolvimento Regional FErE

ACTIVIDADES

PAGINA 21 - ACTIVIDADES DO PROJECTO

Identificacdo das Actividades

Identificar sequencialmente todas as actividades do projecto e respectiva
calendarizagdo, ndo incluindo numa mesma actividade tarefas de investigacdo industrial
e de desenvolvimento experimental na medida em que a sua individualizacdo servira para
identificar as despesas susceptiveis de beneficiar da majoracédo aplicavel a investigacao
industrial.

Caso o projecto preveja despesas com técnicos ou revisores oficiais de contas ou custos
indirectos, sugere-se a criacdo de uma actividade associada a uma Unica tarefa de
“Gestdo de Custos Indirectos”, com um calendéario de realizagdo enquadrado no periodo
de realizacdo do projecto, destinada a acolher em exclusividade estas despesas,
facilitando, assim, o preenchimento do Quadro de Investimentos (pagina 23), uma vez
gue ndo tera de as distribuir pelas diversas actividades do projecto.

A coluna N° da Actividade é de preenchimento automatico.

Caracterizacdo das Actividades

Descrever as actividades do projecto, nomeadamente ao nivel do conteldo das
respectivas tarefas, entidades intervenientes, principais ac¢fes a empreender,
milestones associadas e natureza dos principais investimentos a realizar, bem como

outros aspectos relevantes para contextualizacdo do projecto nas suas varias dimensdes.

Fundamentacéo da Necessidade de Afectacdo dos Recursos Humanos Propostos

O preenchimento deste quadro deve ser articulado com os elementos inseridos no quadro
Competéncias a Mobilizar da pagina 16 do formulario de candidatura.

Designadamente, pretende-se uma estimativa da afectacdo de recursos humanos (do
promotor e contratados) as actividades de 1&D do projecto, por grandes agregados
(principais qualificagbes envolvidas, niveis de habilitagdes, etc.), bem como uma
explicitacdo dos dados fornecidos no quadro seguinte (pagina 22) relativo a participagao

de entidades externas (Honorarios - Investigagdo contratada/ Aquisi¢cdo de servicos).
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CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

PAGINA 22 - HONORARIOS

Honorarios - Investigacao contratada / Aquisic@o de servigos

Caracterizar a participacdo de entidades externas a seleccionar através de concurso nos

termos do Regulamento do Sistema de Incentivos a I&DT (alinea b) do n.° 1 do Art.° 5.9):

O campo N.° é de preenchimento automatico;
Na referéncia a Area de Competéncia indicar a(s) principal(ais) area(s) de
conhecimento a presentes no projecto. Por exemplo, um projecto que vise o
desenvolvimento de uma maquina de corte por visdo artificial podera requerer a
colaboracdo de entidades externas especializadas nas areas da robética, mecanica e
desenvolvimento de software;
Na coluna Actividade seleccionar da lista a actividade a caracterizar;
Na coluna Classif. das Despesas indicar a natureza dos honorarios, de acordo com a
classificacdo das despesas estabelecida no Art.° 11.° do Regulamento do Sistema de
Incentivos & I&DT;
No campo N.° de Pessoas/Més estimar o nivel de envolvimento de recursos humanos
em termos da carga horaria afecta em Equivalente a Tempo Integral (ETI), adoptando
como referéncia 154 horas de trabalho por més. O N.° de Pessoas/Més corresponde
ao n.° de meses completos equivalentes ao n.° de horas a afectar ao projecto em
cada actividade. Por exemplo:

- Uma pessoa a tempo inteiro durante um més equivale a 1 Pessoa/Més;

- Duas pessoas afectas a 50% durante um més equivale também a 1 Pessoa/Més;

- Quatro pessoas afectas a 50% durante 4 meses equivale a 8 Pessoas/Més.
Na coluna Custo/Hora Médio estimar um montante indicativo para o custo/hora dos
técnicos afectos;
O campo Investimento Associado € de preenchimento automatico com base nos
dados inseridos nas colunas anteriores. O montante anualizado inerente a
intervencdo de cada entidade externa deverd ser transposto para o Quadro de

Investimentos da pagina 23 do formulario de candidatura.
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PAGINA 23 - CLASSIFICACAO DOS INVESTIMENTOS

Quadro de Investimentos

Neste quadro devem classificar-se 0s investimentos previstos no projecto, devendo o
investimento ser desagregado de tal forma que, a cada montante de investimento possa

associar-se:
e um s6 calendario de aquisi¢ao;
e uma so6 conta do POC (Plano Oficial de Contabilidade);
e uma so actividade do projecto;
e um s0 tipo de despesa elegivel e/ou ndo elegivel;

e um sO estabelecimento;

Considera-se rubrica de investimento, um item do investimento efectuado/a efectuar, que

disponha de um documento de suporte (factura, factura préforma, orcamento, contrato).

Com excepcédo das despesas com ROCs/TOCs e custos indirectos, cada rubrica deve ser
suportada por apenas um documento, embora se admita que o mesmo suporte mais de
uma rubrica. Neste caso, a numeragao do documento devera abranger todas as rubricas a

que se refere.
Estes documentos de suporte deverdo constar no Dossier de Projecto.

As despesas relativas a ROCs/TOCs e custos indirectos devem, preferencialmente, ser
registadas de forma agregada, numa base anual, decompostas segundo o0s seguintes

parémetros:

e ano, fazendo respeitar o calendario de aquisicdo ao Ultimo més do ano a que
respeitam (por exemplo, 200x-12) ou, no caso do ultimo ano de execugdo do

projecto, reportadas ao més de conclusdo deste;
e tipo de despesa elegivel e/ou nédo elegivel;
e estabelecimento.

Para viabilizar este preenchimento simplificado do Quadro de Investimentos, imputar as
despesas com ROCs/TOCs e custos indirectos a uma Unica actividade, nos termos propostos
nas observacdes ao quadro Identificacdo das Actividades (pagina 21). Em sede de analise
pelo Organismo Técnico serd considerada a sua afectacdo as actividades do projecto de

acordo com as informacdes prestadas nos restantes quadros caracterizadores do
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investimento do projecto.

No que respeita a classificacdo contabilistica dos custos indirectos, em candidatura

admite-se que estes sejam registados com referéncia a uma Unica conta do POC,
remetendo-se para a fase de acompanhamento da execucéo do projecto a indicagéo da sua

efectiva contabilizacdo de acordo com o POC.
Em candidatura, estas despesas ndo carecem de documentos de suporte.

Recomenda-se, ainda, a consulta prévia da Orientagdo Técnica n.° 1/2008 - Sistema de
Incentivos a I&DT / Limites a Elegibilidade de Despesas, disponivel nos sites dos Programas
Operacionais e no portal Incentivos QREN
(http://www.incentivos.qren.pt/document/20080219 OT1 1 SIIDT.pdf).

Para preenchimento do Quadro, deve atender-se as seguintes particularidades:

e A coluna N.°, refere-se ao documento de suporte, tal como se encontra no Dossier de
Projecto - o N° é sequencial, correspondente ao n°® de inser¢cdo do documento de
suporte da despesa em causa (factura pro-forma, orcamento, contrato) no Dossier de

Projecto;

¢ Na coluna Designacdo, o Promotor deve referir a denominagdo dos investimentos, de
forma a que os mesmos sejam identificaveis, em particular com as informacdes
prestadas nas seccbes Competéncias a Mobilizar, Caracterizacdo das Actividades,
Fundamentacédo da Necessidade de Recursos Humanos e Honordrios (paginas 16, 21
e 22).

N

As despesas relativas a participacdo em feiras, exposi¢cdes e eventos similares,
designadamente as incorridas com o aluguer, montagem e funcionamento de stands
tém de ser autonomizadas e afectas a rubrica de Promocéo e Divulgacao: Exposicées

e Feiras na coluna Classificagdo das Despesas.
Os honorarios previstos com:
0 investigacdo contratada;

0 aquisicdo de servigos a terceiros, incluindo assisténcia técnica e cientifica e

consultoria;

o formulacdo de pedidos de patente e outros mecanismos de defesa da

propriedade industrial;

também devem ser autonomizados e inscritos nas correspondentes sub-alineas da
coluna Classificacdo das Despesas, assegurando a coeréncia com o quadro

Honorarios da pagina 22 do formulario de candidatura. Os investimentos que né&o

26


http://www.incentivos.qren.pt/document/20080219_OT1_1_SIIDT.pdf

( " QUADRD

UNIAO EUROPEIA E BE REFERENCIA

F ] ESTRATENI
undo Europeu NACIONAL

de Desenvolvimento Regional FErE

correspondam a honorarios sdo classificados nas sub-alineas de Outras despesas. Por
exemplo, no caso de investimentos em assisténcia técnica que envolvam a construgao
prototipos ou instalagdes piloto/experimentais, os honorarios dos técnicos e 0s
componentes a afectar devem ser registados separadamente: 0s primeiros s&o
registados como Aquisicdo de servicos a terceiros: Honorarios enquanto que o0s
outros investimentos s@o inscritos como Aquisicdo de servigos a terceiros: Outros,

mesmo que o documento de suporte seja 0 mesmo (coluna N.°).

¢ Na coluna Excepcdo deve assinalar-se, apenas em caso afirmativo, se 0 montante de
investimento considerado para uma determinada rubrica, corresponde a despesas
mencionadas como excepgao no ambito das condicdes especificas de elegibilidade do
projecto, como sejam, os adiantamentos para sinalizacdo até ao valor de 50% do custo

de cada aquisicao e despesas relativas a estudos prévios;

e Na coluna Aquisicdo (aaaa-mm), deve referir-se a data em que a aquisicdo ira

realizar-se, ou foi realizada;

e Na coluna Investimento, pretende-se obter o montante do investimento previsto na
rubrica (deduzido do Imposto sobre o Valor Acrescentado - IVA - sempre que o
Promotor seja sujeito passivo do mesmo imposto e possa exercer o direito a sua

deducéo);

e Na coluna Elegivel, deve o Promotor, para o montante de investimento previsto em
cada uma das rubricas, referir apenas o valor que considere elegivel, de acordo com as
disposices regulamentares do respectivo sistema de incentivos. O valor a incluir nesta
coluna, que deve ser sempre menor ou igual ao valor da coluna Investimento,
corresponde ao montante da despesa de investimento prevista, que se enquadre na
respectiva alinea do artigo do diploma regulamentar do Sistema de Incentivos, sem
aplicagdo das correccdes referentes aos limites correspondentes. A Despesa Elegivel é

apurada pelo Organismo Técnico na analise da candidatura;

¢ Na coluna Classificacdo das Despesas, devera ser seleccionado na respectiva tabela,
qual o tipo de Despesa Elegivel, classificado como Elegivel ou como Nao Elegivel, de

acordo com o disposto na legislacdo regulamentar.

No caso de rubricas que envolvam simultaneamente uma componente elegivel e outra

ndo elegivel, deverédo ser consideradas duas linhas:
0 uma com o montante elegivel, e

0 outra com o montante néo elegivel.

Na coluna Actividade, deve afectar-se os investimentos as actividades do projecto, de
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acordo com a respectiva tabela, construida a partir da lista inserida no quadro
Identificacdo das Actividades (pagina 21);

Na coluna POC, devera ser seleccionada qual a Conta do POC (Plano Oficial de
Contabilidade), onde se inserem os investimentos, de acordo com a tabela que surge

no campo correspondente;

A coluna Estab. (Estabelecimento do Projecto) encontra-se indexada ao quadro
anteriormente preenchido no ambito deste Formuléario, designado por Localizagdo dos
Estabelecimentos do Promotor, pelo que apenas deve ser seleccionado o

estabelecimento respectivo;

As colunas Concelho e NUT Il sdo de preenchimento automatico, encontrando-se
indexadas ao preenchimento da coluna Estab. e & informacdo relativa ao mesmo

introduzida no quadro Localizagdo dos Estabelecimentos do Promotor.
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CRITERIOS DE SELECCAO

PAGINAS 24 A 26 - CRITERIOS DE SELECCAO

Impacto e Mérito do projecto - Factores a abordar

e Neste campo de texto o promotor deve evidenciar e fundamentar de que forma o seu

projecto se enquadra e € valorizavel nos varios critérios de seleccdo aplicaveis.

e O grau de detalhe da fundamentacéo a apresentar nesta seccéo deve ter em conta as
informacdes prestadas nas restantes sec¢des do formulario, devendo ser destacados os

aspectos ndo desenvolvidos anteriormente.

e A ndo prestagao, no formulario, de informagao passivel de aplicacdo a analise de um
determinado critério, poderda implicar a ndo valorizagdo do mesmo, em sede de

analise.
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FINANCIAMENTO

PAGINA 27 - FINANCIAMENTO

Estrutura de Financiamento (Recursos Financeiros)

Pretende-se no quadro de Estrutura de Financiamento do Projecto a indicagdo dos meios

de financiamento do investimento nos anos da sua execuc¢ao.

O financiamento total e anual deve ser coincidente com o correspondente investimento

total e anual, associado ao projecto.

O Promotor tem de evidenciar que as fontes de financiamento estdo asseguradas, devendo

os correspondentes documentos comprovativos constar do Dossier de Projecto:

Capitais Préprios
e Capital - Indicacédo de qual o aumento de capital que, eventualmente, ir4 financiar

o investimento.

e  Prestacdes Suplementares de Capital - Indicacdo de qual o aumento de prestacdes

suplementares que, eventualmente, ira financiar o investimento.

Autofinanciamento

Poderd ser utilizado em cada ano de execucdo do investimento, um valor de
autofinanciamento, que tenha como limite os meios libertos liquidos (Resultados
Liquidos retidos na empresa, mais Amortizacdes, mais Provisdes do Exercicio) obtidos

no ano anterior a candidatura.

Qutros

Indicacdo do valor do Activo reafectado a cobertura financeira do presente
investimento, que nao tenha reflexo no autofinanciamento, como, por exemplo, o

excedente de tesouraria.
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Capitais Alheios:

e Dividas a Institui¢cdes de Crédito - Indicacdo de qual o valor de empréstimos bancéarios
que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de candidatura, devera
dispor no Dossier do Projecto, do documento comprovativo da aprovagdo do

financiamento bancario.

e Empréstimos Obrigacionistas - Indicacdo de qual o valor de empréstimos
obrigacionistas que, eventualmente, ira financiar o investimento. Na fase de
candidatura, devera dispor no Dossier do Projecto, da copia da acta deliberativa da
realizacdo do empréstimo obrigacionista, incluindo as respectivas condicoes,
nomeadamente, o montante, a taxa de juro, o valor nominal, o preco de emissdo, o

valor de reembolso e o método de amortizacédo das obrigacdes.
e Dividas a Socios/Accionistas

- Suprimentos Consolidados - Indicacdo de novos suprimentos que irdo financiar o
investimento (dividas a s6cios de médio e longo prazo). Os Suprimentos necessarios
a verificagdo da cobertura financeira do projecto por capitais préprios, devem

manter-se na empresa até a conclusdo material e financeira do mesmo.

- Outras Dividas a Socios/Accionistas - Indicagdo de qual o valor de outras eventuais

dividas a sécios/accionistas, que irdo financiar o investimento.

e Fornecedores de Imobilizado - Indicacdo de qual o valor de fornecedores de
imobilizado que, eventualmente, ir4 financiar o investimento. A maturidade do
crédito concedido por Fornecedores de Imobilizado, ter4 de ser igual ao prazo de
execucd@o do investimento. Na fase de candidatura, o documento comprovativo do

acordo com o fornecedor de imobilizado, deverd integrar o Dossier de Projecto.

e Locacdo Financeira - Referéncia ao valor de locacéo financeira que, eventualmente,
ird financiar o investimento. O Promotor compromete-se a concretizar a opg¢édo de

compra do bem locado, no final do contrato de locagéo financeira.

e Financiamento das Empresas - Indicagdo do valor correspondente a comparticipacéo

das empresas no financiamento dos projectos.

Incentivos:

O Promotor deverd indicar os montantes de incentivo ndo reembolsavel, que

previsivelmente lhe venham a ser atribuidos de acordo com as taxas e regras
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constantes da legislagéo.

Descricéo das Fontes de Financiamento

Espaco destinado a descricdo de ocorréncias que considere pertinentes relativamente a

fundamentacdo das fontes de financiamento do projecto.

No caso de projectos de elevada intensidade tecnoldgica deve justificar aqui esta

X

classificacdo e comprovar os requisitos do regulamento relativos a capacidade de

financiamento do projecto através de capitais proprios.

32



>y ) QUADRD
RS UN'A0 EUROPEIA Q‘._ R ENaA
LI * Fundo Eurcpeu r N#.CIOIL\L

o de Desenvolvimento Regional e

MAJORACOES

PAGINA 28 - MAJORACOES

Indicar se se candidata, ou ndo, a atribuicdo da Majoracéo “Divulgacdo Ampla dos Resultados
do Projecto”, a atribuir a actividades de Investigacdo Industrial, comprometendo-se, em caso
afirmativo, a proceder a uma ampla divulgacdo dos resultados do projecto através de
conferéncias técnicas e cientificas ou publicacdo em revistas cientificas ou técnicas ou
armazenados em bases de dados de acesso livre, ou seja, as quais € livre o acesso aos dados
de investigacdo brutos ou através de um software gratuito, apresentando abaixo a

correspondente evidéncia.
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UTILIZACAO DO FORMULARIO

INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZACAO DO FORMULARIO

Funcionamento genérico

Os formularios estdo  disponiveis apenas nos formatos existentes em
http://www.incentivos.qren.pt ou em http://www.pofc.qren.pt sendo que 0S mesmos
podem ser instalados em qualquer computador que possua o sistema operativo Windows ou
outro. Apenas deve ter presente que antes de utilizar o formulario, devera instalar a
versdo 1.6 do motor Java (também disponivel para download) adequado a versdo do

sistema operativo que utiliza, seguindo as indica¢des descritas para a instalacéo.

Se possui um sistema operativo “Nao-Windows”, deve retirar o formulario da Net na opgéo
"Instalacdo em Sistemas Nao-Windows", fazer download do ficheiro compactado (zip), abri-
lo e extrair para uma pasta no seu computador o ficheiro com extensao jar, (este ficheiro
é o formulario) e € esse o ficheiro que deve executar (clicar com o cursor do rato em cima
do ficheiro). Caso o formulario ndo abra, é porque o mesmo néo localizou onde o Java esta
instalado. Deve localizar a pasta onde fez a instalagdo, abrir uma linha de comando e

digitar o seguinte:

java -jar "nome do ficheiro jar que tirou da Net"

O formulario depois de preenchido grava no computador um ficheiro com o nome que
escolher, por exemplo "nomedoficheiro.ql2" podendo posteriormente ser importado

noutro computador que tenha o formulario instalado.

Actualizacdo do formulario

O formulario electronico de candidatura dispde de um mecanismo automatico de

verificacdo de versodes.

Para funcionar correctamente, o equipamento onde o formulario esta instalado necessita

de ter acesso a Internet. Para desligar o mecanismo desmarque a caixa “Mostrar esta
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janela no arranque do formuléario”, clique em “Verificar” e a seguir feche a janela da
verificacdo. Caso queira fazer nova verificacdo, clique no icone correspondente ou utilize
no Menu Principal a opgao “Verificar versao”. Se acede a Internet com proxy (pergunte ao
administrador do seu sistema) digite o endereco do proxy e o porto respectivo antes de

fazer a verificacéo. Se nédo, deixe os referidos campos em branco.

A versdo mais recente do formulario importa os dados inseridos nos ficheiros gravados na
versdo anterior, desde que os ficheiros sejam criados por formuléarios relativos ao mesmo
aviso de abertura de concurso. Depois de instalada a nova versao do formulario apenas
tem de procurar o ficheiro gravado na versdo anterior por exemplo "nomedoficheiro.q12"

e abri-lo na versdo mais recente.

Validacgéo e envio dos dados da candidatura

O formulario permite validar os dados inseridos, através da utilizacdo, no menu “Accgdes”,
da opgao “Validar Formulario” ou em alternativa “clicar” no icone de validacdol1, podendo
esta validacdo também ser feita por pagina. Emite mensagens de erro (a vermelho) e
alertas (a amarelo) sinalizando anomalias no preenchimento. Apenas os erros impedem o

envio da candidatura.

Apés a validacao final da informacdo, para enviar a candidatura devera seleccionar no
menU “Accles” a opcdo “Exportar Candidatura” ou em alternativa “clicar” no icone de
exportacdo2. O ficheiro é assim enviado electronicamente ndo sendo necessario qualquer
outro procedimento adicional, nem qualquer outro tipo de encaminhamento da

candidatura.

Salienta-se que ndo é aceite o envio de candidaturas através de e-mail. O Unico e

exclusivo meio de envio das candidaturas € através da utilizacéo do préprio formulario de
candidatura instalado no computador.

No fim da sessdo de envio da candidatura pela Internet, o promotor obtém uma chave sob
0 formato n° TXXXXXXXXX-XXXXXXXX, confirmando que os seus dados foram recebidos com

Sucesso.

icone Validagéo

| icone Exportagio
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Erros genéricos e bloqueios

Caso ocorram com alguma frequéncia erros e/ou bloqueios no preenchimento do
formulario, esse facto podera significar que existe um problema de falta de memdria do

computador. Neste caso, sugerem-se alguns dos seguintes procedimentos:

1. Fechar algumas janelas que eventualmente se encontrem abertas no computador;

2. Sugere-se o encerramento de janelas relacionadas com o Word, Excel ou outras
aplicagbes, de forma a libertar espaco para o formulario;

3. Relativamente ao ponto anterior, importa esclarecer que a gestdo da memdria é
efectuada pelo sistema operativo do computador e néo pelo formulario;

4. Expandir a janela onde esta a ser executado o formulario, clicando no botédo de
maximizar de modo que o formulario ocupe toda a largura do ecran;

5. O passo anterior permite uma menor utilizagdo da barra de scroll horizontal;

Gravar com frequéncia os dados para ndo os perder.
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